
OGŁOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO: SPECJALISTA DS. KONTROLINGU I ROZLICZEŃ  

 

W związku z dynamicznym rozwojem Narodowe Forum Muzyki we Wrocławiu poszukuje 

kandydatów/kandydatek na wolne stanowisko pracy: Specjalista ds. kontrolingu i rozliczeń. 

 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW: 

• Ewidencja umów i dokumentów księgowych w systemie kontrolingowym, 

• Przygotowywanie raportów, zestawień, sprawozdań, 

• Przygotowywanie planów i sprawozdań merytorycznych, 

• Udział w procesie budżetowania i kontrola realizacji zatwierdzonych budżetów, 

• Udział w rozliczaniu dotacji celowych, 

• Archiwizacja dokumentów, obsługa urządzeń biurowych, 

• Dbałość o wizerunek instytucji.  

WYMAGANIA: 

• Wykształcenie wyższe w obszarze finansów, administracji lub pokrewne, 

• Bardzo dobra znajomości pakietu MS Office (w szczególności Excel), 

• Doświadczenie zawodowe w finansach lub administracji, 

• Znajomość języka angielskiego na poziomie B1/B2, 

• Umiejętność pracy pod presją czasu, 

• Zdolności analityczne, 

• Znajomość ustawy o rachunkowości, 

• Znajomość ustawy prawo zamówień publicznych, 

• Samodzielność, terminowość i odpowiedzialność. 

MILE WIDZIANE: 

• Zamiłowanie do muzyki, 

• Znajomość innych języków obcych, 

• Doświadczenie w rozliczaniu dotacji ze środków unijnych, 

• Doświadczenie w pracy w instytucji kultury. 

OFERUJEMY: 

• Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w pełnym wymiarze godzin, 

• Zatrudnienie od poniedziałku do piątku w godzinach 8-16 

• Możliwość rozwoju zawodowego, 

• Udział w współtworzeniu wyjątkowego miejsca – Narodowego Forum Muzyki.  

SKŁADANIE APLIKACJI: 

Osoby zainteresowane ofertą  prosimy o przesyłanie aplikacji (CV i list motywacyjny) w języku 

polskim na adres: praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: „Specjalista ds. kontrolingu rozliczeń” 

do dnia 07.04.2017 

Proces rekrutacyjny będzie odbywał się w oparciu o aplikację.  

Zastrzegamy możliwość kontaktu tylko z wybranymi osobami. 

Do aplikacji prosimy dołączyć oświadczenie: „wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych dla 

potrzeb niezbędnych w procesie rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 

danych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883)”. 

mailto:praca@nfm.wroclaw.pl

