
Specjalista/producent ds. realizacji wynajmów powierzchni eventowych 
 
Termin: 2017-10-15 
 
W związku z rozwojem Zespołu wynajmów powierzchni eventowych w Narodowym Forum Muzyki 
poszukujemy osoby do stałej współpracy na stanowisku specjalista/producent ds. realizacji 
wynajmów powierzchni eventowych 
 
Zakres obowiązków: 
-odpowiedzialność za kompleksową realizację eventów realizowanych przez Firmy zewnętrzne w 
Narodowym Forum Muzyki 
- bezpośrednia obsługa Klientów i Partnerów wynajmujących Sale i powierzchnie w Narodowym 
Muzyki, na potrzeby koncertów, eventów, spotkań, konferencji, 
- bezpośredni kontakt z zespołem realizacyjnym klienta, celem zapewnienia sprawnej realizacji 
wydarzeń, 
- współpraca ze specjalistą ds. wynajmów NFM i wsparcie organizacyjne w zakresie zapewnienia 
optymalnej  i sprawnej realizacji wszystkich uzgodnień zawartych w umowie, 
- współpraca z koordynatorem technicznym wynajmów NFM w zakresie zapewnienia wszystkich 
wymogów technicznych koniecznych do realizacji eventu (oświetlenie, nagłośnienie, ustawienie scen, 
dodatkowe wyposażenie, etc). 
- realizacja logistyczna (zabezpieczenie garderób, przekazanie pomieszczeń Najemcy, odbiór 
pomieszczeń po zakończeniu wydarzenia), 
- współpraca z zespołem technicznym budynku NFM  
- bieżąca komunikacja z Klientem w NFM podczas realizowanych wydarzeń, 
-w razie potrzeby bieżąca komunikacja  z podwykonawcami w zakresie realizowanych eventów 
(ochrona, firmy cateringowe, produkcyjne) 
 
Wymagania: 
- doświadczenie na podobnym stanowisku bądź w organizacji eventów, 
- umiejętność współpracy w zespole, elastyczność 
- wysoki poziom zdolności organizacyjnych i rozwinięte umiejętności komunikacyjne 
- odpowiedzialność za powierzone projekty eventowe 
- wysoka kultura osobista 
- znajomość języka angielskiego, 
- dyspozycyjność 
- kreatywnego podejścia do pracy,  
- odporność na stres 
- mile widziane zainteresowanie muzyką, 
 
Zainteresowanym osobom oferujemy: 

a. Stabilną pracę w renomowanej Instytucji, zatrudnienie w pełnym wymiarze godzin, 
b. ciekawą, pełną wyzwań współpracę, 
c. możliwość zdobycia cennego doświadczenia, 
d. możliwość kontaktu z artystami, agencjami, producentami wydarzeń gwiazd          

międzynarodowego formatu, 
e. udział w tworzeniu wyjątkowego miejsca – Narodowego Forum Muzyki, 

 
Wymagane dokumenty: 
a.    CV 
b.    List motywacyjny 



c.    Inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umiejętności np. 
referencje 
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy przesyłać drogą mailową na adres: 
praca@nfm.wroclaw.plz dopiskiem w tytule wiadomości: "Specjalista ds. realizacji wynajmów 
powierzchni eventowych" do 15 października br. 
Na rozmowę kwalifikacyjną będą telefonicznie zapraszani kandydaci, którzy: spełnili wymagania 
niezbędne określone w ogłoszeniu o naborze, złożyli najciekawsze oferty 
 
Do aplikacji prosimy dołączyć oświadczenie: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 
dla potrzeb niezbędnych w procesie rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883) 
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