Zastepca koordynatora Biura Prasowego

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie kierunkowe;

umiejetnos¢ wspétpracy z mediami;

umiejetnos¢ organizowania konferencji prasowych i wywiadow;

umiejetnos¢ przygotowywania komunikatéw prasowych;

starannosc i rzetelnos$¢ w przygotowaniu materiatéw prasowych;

doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy (preferowane);

znajomos¢ i zamitowanie do muzyki (preferowane);

znajomosc jezyka angielskiego w aspektach: czytanie, méwienie, rozumienie ze stuchu;
umiejetnos$é pracy pod presjg czasu oraz stresu;

znajomos¢ dziatan Narodowego Forum Muzyki.

Zakres obowigzkéw (m.in.):

opracowywanie komunikatéw prasowych oraz ich wysytka;

biezagcy monitoring mediow, w tym przegladanie, analizowanie i archiwizowanie materiatéw
prasowych;

organizacja konferencji prasowych i wywiadéw;

przygotowywanie projektdw informacji dla mediéw w ramach planowanych dziatan
(konferencje prasowe, briefingi, kampanie informacyjne) realizowanych przez Biuro Prasowe;
wspoétpraca z dziennikarzami, w tym opieka dotyczgca obecnosci dziennikarzy podczas
wydarzen organizowanych przez NFM;

przygotowywanie umow oraz zamoéwien z mediami i nadzér nad ich realizacja;

wspotpraca z komoédrkami organizacyjnymi Mecenaséw NFM w zakresie pozyskiwania
informacji dla mediéw oraz promoc;ji instytucji;

sporzgdzanie raportéw / sprawozdan;

obstuga administracyjna Biura Prasowego;

dbanie o wizerunek firmy poprzez monitorowanie pojawiajgcych sie komunikatéw na temat
Narodowego Forum Muzyki oraz podejmowanie odpowiednich dziatan.

Zainteresowanym osobom oferujemy:

zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na czas okreslony w petnym wymiarze;

mozliwos¢ rozwoju zawodowego;

mozliwos¢ wdrazania strategii komunikacji instytucji;

udziat w realizacji dziatan z zakresu komunikacji stuzgcych zwiekszaniu zaangazowania
melomandw w dziatalnosc¢ instytucji;

wspotprace przy planowaniu i realizacji dtugofalowych strategii promocyjnych oraz kampanii
reklamowych ogdlnopolskich i zagranicznych;

mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport;
wspottworzenie wyjgtkowego miejsca o miedzynarodowym prestizu — Narodowego Forum
Muzyki.

Wymagane dokumenty:

cv,

list motywacyjny,

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci np.
referencje.



Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przesyfanie aplikacji (CV, list motywacyjny) w jezyku polskim
na adres: praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: ,Zastepca koordynatora Biura Prasowego”, do
dnia 27.03.2020 .

Pierwsza czes$¢ procesu rekrutacyjnego bedzie odbywata sie w oparciu o aplikacje.

Do aplikacji prosimy dotaczy¢ oswiadczenie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby tej rekrutacji. Ponadto wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na
potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez rok od zakonczenia niniejszej
rekrutacji.”

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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