Wroctaw, dnia 05.03.2020 r.

Ogloszenie o postepowaniu w trybie zapytania ofertowego pn.:
»Produkcja i dostawa teczek papierowych z nadrukiem na potrzeby projektu Akademia
Choéralna” (FZP.261.W14.2020) — (dalej Postepowanie)

1. ORGANIZATOR POSTEPOWANIA:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — instytucja kultury miasta Wroclawia,
wspolprowadzona przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroctaw, Wojewddztwo
Dolnoslaskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroclaw pod nr RIK 38/2014,
zwany dalej Organizatorem lub odpowiednio Zamawiajacym lub NFM

Prowadzgcy postepowanie (adres do korespondencji):

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego

Pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw

Dni i godziny pracy prowadzacego postepowanie: od poniedziatku do piatku, w godz.: 8.00 — 16.00
Osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Pani Wioleta Bruzi tel. 71 715 98 14
i Pani Joanna Brylowska tel. 71 715 98 22 w zakresie przedmiotu zamé6wienia, Pan Jedrzej Gajowiak
tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie przepiséw ustawy Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1145) z wylaczeniem
stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2019.1843 ze zm.).

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Produkcja i dostawa teczek papierowych z nadrukiem na potrzeby projektu Akademia Choéralna.

1) Termin realizacji: 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

2) Szczegbdlowa specyfikacja teczek papierowych z nadrukiem zostata zawarta w opisie przedmiotu
zamoOwienia, ktéry stanowi zalgcznik nr 4 do ogloszenia.

3) Dodatkowe informacje i wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

3.1.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego wad dostarczonego towaru, Wykonawca
zobowigzany jest do jego wymiany na towar wolny od wad w ciggu 4 dni roboczych, w ilosciach
zakwestionowanych przez Zamawiajgcego.

3.2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sprzedazy Zamawiajagcemu towaréw objetych umowa
w niezmienionych cenach podanych w jego ofercie w catym okresie obowigzywania umowy.

3.3.Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

4. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU:

Zamawiajgcy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu. Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu poprzez zlozenie
o$wiadczenia wedlug wzoru zawartego w Zataczniku nr 2 do Ogloszenia.
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5. OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO
ORAZ BRAK PODSTAW WYKITUCZENIA

Dla udokumentowania spelnienia wymaganych warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, do oferty Oferent dolacza nastgpujace dokumenty:

- w formie oryginalu: oéwiadczenie na wzorze Zalacznik nr 2;

- w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Oferenta:
aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skfadania
ofert.

6. KRYTERIUM, JEGO ZNACZENIE I SPOSOB OCENY OFERT

Oferty beda oceniane wedlug nastgpujacego kryterium:
Kryterium:
1. Cena (C) —waga 100 %
Organizator dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasade, ze
1%=1 pkt.
Punkty za kryterium Cena (C) zostang obliczone wg wzoru:
C1=(Cmin/ Cb) x 100, gdzie:
C1 — wartos¢ punktowa w kryterium ,,Cena”
Cmin — najnizsza cena spo$rod ofert nie odrzuconych
Cb - cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku. Jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktora uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktéw.

7. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA
Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem FZP.261.W14.2020.
Oferenci proszeni sg o powolywanie si¢ na ten symbol we wszystkich kontaktach
z Organizatorem. Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Wioleta Bruzi tel. 71 715
98 14 i Pani Joanna Brylowska tel. 71 715 98 22 w zakresie przedmiotu zamdwienia, Pan Jedrzej
Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem komunikacji z Oferentami w formie elektroniczne;.
Przekazywanie o$wiadczefi, wnioskéw, zawiadomief oraz oferty wraz ze wszystkimi zalgcznikami
odbywa sie w formie elektronicznej w formacie danych: .pdf. Zamawiajacy dopuszcza format .doc
i .docx — wylgcznie w trybie do odczytu.

Porozumiewanie sie z Organizatorem musi by¢ potwierdzone w taki sposéb, aby dwie strony posiadatly
wiedze nt. przekazywanych informacji. Jezeli Organizator lub Oferenci przekazujg ofert,
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oferent moze zwréci¢ si¢ droga elektroniczng na
adres Organizatora wskazany w przedmiotowej dokumentacji, z prosba o udzielenie wyjasnien
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zwigzanych z trescig ogloszenia. Odpowiedzi wraz z trescig zapytania, lecz bez ujawnienia jego zrddta,
Organizator przesle niezwlocznie wszystkim Oferentom, ktérzy je zadali oraz zamiesci je na stronie
internetowej http://bip.nfm.wroclaw.pl/ w miejscu zamieszczenia ogloszenia o przedmiotowym
postepowaniu, w przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnien wplyngta do Organizatora nie pozniej
niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert. W przypadku gdy prosba o udzielenie
wyjasnien wplyneta do Organizatora pdzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert,
Organizator jest uprawniony do pozostawienia jej bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Organizator moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub
odwotlaé tre$¢ ogloszenia o zapytaniu ofertowym. Dokonang zmiane Organizator zamiesci na stronie
internetowej http://bip.nfm.wroclaw.pl/.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. Oferent samodzielnie lub na wniosek Organizatora moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze Organizator moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroécic sig¢ do Oferentéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

4. Organizator, ktdry nie zgodzi si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania z ofertg — zostanie wykluczony

z prowadzonego postepowania.

—_—

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferenci przygotujg i przedstawig swoje oferty zgodnie z wymaganiami ogloszenia o zapytaniu
ofertowym.

2. Oferta musi zawiera¢ dokumenty wskazane w pkt 5 Warunkéw udziatu zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty
i oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczone przez Oferenta).

4. Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek
i skreslen. Ewentualne poprawki lub korekty bledow nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowal
i zaopatrzy¢ podpisem co najmniej jednej z 0os6b podpisujacych oferte.

5. Skfadane dokumenty, w tym wszelkie zaswiadczenia musza by¢ zalaczone do oferty
w formie oryginatow lub jako kopie poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Oferenta
(wlasnoreczny podpis i pieczatka imienna) lub osobe przez niego upowazniong.

6. Oferta (oraz zalgczniki do niej) musi by¢ podpisana (wlasnorgczny podpis i imienna pieczatka)
przez Oferenta, zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym Oferenta
lub przez osobg upowazniong do skladania o$wiadczen woli w jego imieniu, a w przypadku
Oferentow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia przez ustanowionego Pelnomocnika.

7. W przypadku gdy oferte podpisuje Pelnomocnik — stosowne pelnomocnictwo powinno by¢

zalgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

mocodawcg albo notariusza.

Koszty przygotowania oferty ponosi Oferent.

9. Oferty nie spelniajgce wszystkich wymogdéw wymienionych w niniejszym ogloszeniu beda
odrzucone.

10. Oferent powinien przesta¢ oferte w formie elektronicznej w formacie danych: .pdf. na adres
zapytania.adm@nfm.wroclaw.pl Zamawiajacy dopuszcza réwniez format doc i .docx — wyltacznie
w trybie do odczytu.

11. W tytule wiadomosci nalezy podaé nastepujacg informacje: Oferta — Produkcja i dostawa teczek
papierowych z nadrukiem na potrzeby projektu Akademia Choéralna.

12. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Organizator otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
upltywem terminu do sktadania ofert.

=




13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak
sktadana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA”.

Oferent ma prawo przed uplywem terminu  skladania ofert wycofa¢ si¢
z postgpowania poprzez zlozenie powiadomienia (wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek) z informacja w tytule wiadomosci ,, WYCOFANE”.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobow Zamawiajacego po ogloszeniu
wyniku postgpowania.

Wiadomosci oznaczone napisem ,,WYCOFANE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Oferenta oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami,
wiadomosci zawierajace oferty wycofane nie beda otwierane.

Wiadomosci oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Oferenta,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian zostang
dolaczone do oferty.

W przypadku zastrzezenia w ofercie jawnosci elementéw stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa,
oferte nalezy przygotowac w dwoch plikach, jedng z informacjami jawnymi, a drugg z informacjami
niejawnymi.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z treScig Formularza oferty, stanowigcego Zalacznik nr 1
Zalaczniki do oferty powinny by¢ wypelione w sposéb podany przez Organizatora w ogloszeniu
lub zatacznikach.

11. MIEJSCE I TERMIN SKTADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej na adres: zapytania.adm@nfm.wroclaw.pl
w terminie do 17.03.2020 r. do godz. 12:00.

Organizator uznaje za termin zlozenia oferty — termin i godzing wplywu na serwer pocztowy
Organizatora.

Oferta ztozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobu Organizatora po ogloszeniu wyniku
postepowania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.03.2020 r. godz. 12:05 w Narodowym Forum Muzyki we
Wroctawiu, P1. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw, pietro III pok. 3.20.

Organizator nie przewiduje mozliwosci uzupelnienia i zmian w ofercie przez Oferenta po terminie
ich otwarcia.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng ofertowa nalezy poda¢ w Formularzu oferty (wzér - Zatgcznik nr 1) w zlotych polskich,
w wartosci netto i brutto, z wyodrebnieniem stawki podatku VAT i z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku (z doktadnoscia do 1 grosza).

Kalkulacja ceny ofertowej musi opieraé si¢ o ceny jednostkowe elementéw przedmiotu
zamowienia wskazanych w formularzu oferty. Wszelkie ewentualne koszty dodatkowe, jakie moga
wystapi¢ w czasie realizacji dostaw muszg by¢ skalkulowane na etapie sktadania oferty i dodane
do cen jednostkowych wskazanych w formularzu oferty. Cen¢ ofertows nalezy poda¢ w Ofercie
w ztotych polskich, w wartosci netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT, z doktadnoscia do
dwdéch miejsc po przecinku.

Organizator nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

Okreslenie stawki podatku VAT jest obowiazkiem Oferenta. Zgodnie z ust. 1 Komunikatu Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005r., poz.
11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych —,,Zasadg jest, ze zainteresowany podmiot
sam klasyfikuje prowadzong dziatalnos¢, swoje produkty (wyroby i ustugi), towary, srodki trwale
i obiekty budowlane wedlug zasad okreslonych w poszczegdlnych klasyfikacjach
i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministrow lub stosowanych
bezposrednio na podstawie przepisow Wspdlnoty Europejskie;j”.
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13. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W_JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZORGANIZATOREM A OFERENTEM:

Organizator nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.

14. PODWYKONAWSTWO:

Organizator dopuszcza realizacje umowy z udziatem podwykonawcow.

15. WYBOR OFERTY:

Oferty rozpatruje komisja przetargowa lub odpowiednio osoba upowazniona do przeprowadzenia
postepowania powolana/wyznaczona przez Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda
Lutostawskiego.
Postepowanie uwaza si¢ za wazne, jezeli wplynie chociaz jedna oferta na zadanie, przy czym
Organizator zastrzega sobie prawo do uznania, ze Postgpowanie nie dalo rezultatu oraz do
uniewaznienia Postgpowania bez podawania przyczyny.
Postepowanie uwaza si¢ za zakoniczone wynikiem negatywnym, jezeli nie wplyneta zadna oferta,
a takze jesli Organizator odrzuci wszystkie oferty.
Organizator przetargowa podejmuje rozstrzygnigcie w oparciu o kryteria okreslone w pkt 5.
Zastrzega sie prawo do zmiany ogloszenia, w tym warunkow udziatu i kryteridw przed otwarciem
ofert.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wzywania oferentow do uzupelnienia oferty o wymagane
dokumenty oraz do zgdania wyjasnien tresci oferty.
W przypadku gdy ztozone przez Wykonawce dokumenty budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy wyjasnien w terminie
przez wskazanym przez Zamawiajacego i/lub zgdania od Wykonawcy przedlozenia danego
dokumentu w formie i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Oferentom przystuguje pisemnie wniesienie zastrzezenia na czynno$¢ lub jej zaniechanie
Organizatora do Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego.
Organizator moze wezwaé Oferenta, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza do
zawarcia umowy w terminie 2 dni od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Praca komisji przetargowej lub odpowiednio o0s6b upowaznionych do przeprowadzenia
postepowania polega migdzy innymi na:
a) Przyjmowaniu ofert;
b) Sprawdzeniu czy oferty spelniajg kryteria formalne;
¢) Otwarciu ofert;
d) wzywaniu do wyjasnienia i uzupelnienia wymaganych dokumentéw oraz przyjmowaniu
uzupetnien i wyjasnien oferentow;
e) Dokonaniu analizy ofert oraz wyborze najkorzystniejszej z nich lub stwierdzeniu, ze zadna
z nich nie moze by¢ przyjeta;
f) Odrzucaniu ofert (oferta nie spetnia wymogéw formalnych, nie zostata ztozona w terminie,
jest niekompletna, jest nieczytelna lub budzaca watpliwosci co do tresci, prawdziwosci danych
W niej zawartych);
g) Sporzadzeniu protokolu z Postgpowania, podaniu w nim rozstrzygnigcia wraz
z uzasadnieniem, ktory przedktada Dyrektorowi Narodowego Forum Muzyki do zatwierdzenia.
h) Przygotowaniu zawiadomien o wynikach Postgpowania.

Wykaz zalacznikow:

1.
2.
3.

\ K;}

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
Zalacznik nr 3 - Projekt umowy



4. Zalacznik nr 4 — Opis przedmiotu zamdwienia wraz z wizualizacjami.

Sporzadzita: Wioleta Bruzi, Joanna Brylowska
Zatwierdzit:




Zalacznik nr 1

Nazwa i adres Oferenta / piecze¢ firmowa

Adres do korespondencji, nr telefonu i faksu:

Oferta

Nawigzujac do zapytania ofertowego pn.: ,,Produkcja i dostawa teczek papierowych z nadrukiem
na potrzeby projektu Akademia Chéralna” (FZP.261.W14.2020), oferuj¢ nastgpujaca cene:

1. Oferuj¢ realizacj¢ — produkcja i dostawa teczek papierowych z nadrukiem - przedmiotu
zamOwienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w ogloszeniu za ceng
calkowita:

A) CONA NELO: .veeviereeeieitieeeeesteese et et eesbe et steesee s b e besbee s saeesbeentesbnesbeeenes zt
b) kwota podatku VAT .....%: .ooeeriiiinieicieeeeceesecee 7t

€) €ena DITLO: 1.uviveeeiiiieeiie sttt zt
Q) SHOWHUC s cvssiwnsssevusssmasssassssnmemssnsssssis sssssomenssss s sssosss soss yonssaussuins sy assans zt brutto

2. Oswiadczam, ze:

a)
b)

d)

g)

h)

przedmiot zamoéwienia wykonam w terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu.
akceptuje Projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 3 do ogloszenia, w tym warunki i termin
platnosci w nim okreslone, zapoznalem si¢ z trescig ogloszenia, nie wnoszg¢ do niej
zastrzezefi, w pelni akceptuje jej warunki oraz zdobylem konieczne informacje do
przygotowania oferty.

wykonam przedmiot zamoéwienia sitami wlasnymi/czg$¢ prac zamierzam powierzy¢
podwykonawcom™, w tym nazwa i adres podwykonawcow oraz zakres prac powierzonych
POAWYKONAWCOIM £0™: 1.uvuieiuieieitieiaieeteiesesete sttt s es e ses e seseese ettt s e eaenesne

jestem/nie jestem™ platnikiem podatku VAT od towaréw i ustug; numer

jestem/nie jestem™ zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarczych; numer identyfikacji REGON ........cccccoiniriiinininiiiiniiiinin
zobowigzuje sie, w przypadku wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy, zgodnie
z Projektem umowy stanowigcym Zalgcznik nr 3, w wyznaczonym przez Zamawiajacego
miejscu i terminie.

informuje, ze:

- wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku

podatkowego®,

- wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego
w odniesieniu do nastgpujacych
towWarOW/ustug:.....ovviii 0 WartoSCi .o.ovvvvvvrieniieenennen.
*®

Dotyczy wykonawcow, kidrych oferty bedg generowaé obowiqzek doliczania wartosci podatku VAT
do wartosci netto oferty, tj. W przypadku: wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw i ustug, importu
usfug lub importu towarow, z ktorymi wigze si¢ obowigzek doliczenia przez Zamawiajgcego przy
poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.

Os$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
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RODO D wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu ?

*Podaé zakres prac powierzanych podwykonawcom oraz nazwy i adresy podwykonawcow

** Niewlasciwe skresli¢

Data, miejscowos¢ i podpis osoby upowaznionej

! rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).



Zalgcznik nr 2

Nazwa i adres Oferenta / pieczg¢ firmowa

Dotyczy: FZP.261.W14.2020

OSWIADCZENIE OFERENTA

Os$wiadczam, ze:

a) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadam niezbgdng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

¢) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdowienia;
Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $wiadomy
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

* niepotrzebne skresli¢

Data, miejscowos¢ i podpis osoby upowaznionej

PN



Zalgcznik nr 3

UMOWA NI ceiiieieeieeeennneennnecscoccsscsssssssass 2020

zawarta we Wroctawiu dnia ................. 2020 r. ktérej stronami sa:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego z siedzibg we Wroctawiu, Plac Wolnosci 1,
50-071 Wroctaw — instytucja kultury miasta Wroctawia, wspdlprowadzona przez Ministra Kultury

i

Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroctaw, Wojewodztwo Dolnoslaskie, zarejestrowana

w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroctaw pod nr RIK 38/2014, posiadajgca numer REGON:
022414470, NIP 897-179-86-77, ktére reprezentuje: Andrzej Kosendiak — Dyrektor

zwane dalej: ,,Zamawiajgcym”,

oraz

zwany dalej ,,Wykonawcg”,

zwani dalej 1acznie: ,,Stronami”

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na ,,Produkcja i dostawa teczek papierowych z nadrukiem na potrzeby projektu
Akademia Choralna” FZP.261.W14.2020 w trybie zapytania ofertowego, zorganizowanego zgodnie
regulaminem NFM udzielania zamo6wien publicznych ponizej 30 000 euro.

Przedmiot umowy

§1
Przedmiotem umowy jest produkcja i dostawa teczek papierowych z nadrukiem na potrzeby
projektu Akademia Choralna. Szczegdlowo przedmiot umowy (dalej tez jako ,,materialy
reklamowe”) opisany jest w tresci Zalacznika nr 1 stanowigcego integralng czgs¢ umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ przedmiot umowy zgodnie z Oferta, stanowigcg zalacznik
nr 2 do umowy, Opisem Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym zalacznikiem nr 1 do umowy,
wytycznymi i zaleceniami Zamawiajgcego lub 0sob przez niego wskazanych oraz zgodnie z
najlepszg wiedzg fachows i nalezyta starannoscia wymagana dla tego typu realizacji.

Terminy wykonania umowy

§2

Termin obowigzywania umowy strony ustalajg od dnia jej podpisaniadodnia ......................... ,
z zastrzezeniem ust. 2.

Przedmiot umowy realizowany bedzie na podstawie projektow wizualizacji, o ktoérej mowa
w Zalaczniku nr 1 w terminie wskazanym w ofercie, po akceptacji przez Zamawiajacego (rowniez
w formie elektronicznej) projektow wydrukéw sporzadzonych przez Wykonawce na podstawie
w/w  wizualizacji. Dopuszcza si¢ mozliwos¢  przekazania  projektéw  wydrukow
w formie elektroniczne;.

Asortyment zostanie dostarczony do NFM w godzinach od 8:00 do 16:00, po uprzednim
powiadomieniu przez Wykonawce o zamiarze zrealizowania dostawy (poczta elektroniczng
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na adres e-mail: wioleta.bruzi@nfm.wroclaw.pl lub telefonicznie na numer 71 715 98 14. Dostawa
asortymentu odbywa si¢ na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Zobowigzania stron

§3
Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidlowego
wykonania przedmiotu umowy i zobowiazuje si¢ do realizacji umowy z nalezytg staranno$cig.
Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ do realizacji przedmiotu umowy odpowiednie zaplecze
techniczne i maszynowe. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy realizacji przedmiotu
umowy z ushig podwykonawcoéw, Wykonawca odpowiada za dzialania lub zaniechania
podwykonawcow jak za wlasne dzialania lub zaniechania.

Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za terminowe, rzetelne
i kompetentne wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy w szczegélnosci zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia (zalgcznik nr 1). W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajacego zlej jakosci dostarczonego asortymentu, Strony sporzadza protokol, w ktérym
wskaze rodzaj stwierdzonych wad. Protokdt ten stanowi¢ bedzie wezwanie Wykonawcy celem
wymiany dostarczonej partii asortymentu, na wilasny koszt Wykonawcy w terminie do 3 dni
roboczych od zgloszenia, z zastrzezeniem, iz termin ten moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

Zasady realizacji przedmiotu umowy

§4
Przedmiot zamdwienia zrealizowany zostanie po podpisaniu umowy zgodnie z terminem
okreslonym w § 2.
Wykonawca zobowigzuje si¢ uzywaé do wytworzenia przedmiotu zaméwienia jedynie produktow
posiadajacych wymagane prawem atesty.
Kolorystyka wykonania druku musi by¢ zgodna z probnikiem PANTONA bez wzglgdu na rodzaj
uzytego materialu. Zamawiajacy wskaze, do ktérej partii zamoéwienia uzy¢ wyzej okreslonego
kolornika. W przypadku zlej jakosci wykonanej ustugi, Wykonawca na swoj koszt wykona ustuge
ponownie.
Wykonawca w chwili zawarcia umowy zobowigzany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela
odpowiedzialnego ~ za  kontakt z  Zamawiajacym, w  pelni  dyspozycyjnego,
z mozliwoscig tatwego kontaktu przez telefon, faks oraz e-mail.

Cena i sposéb zaplaty
§5
. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy wynosi:
................ zl brutto (stownie: ............................... brutto), tj. ........ zl netto (stownie:
....................................... netto), powiekszone o podatek VAT w wysokosci ............ zt
(stownie: .....oovivviiiiiiinn. ).

2. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy jest wynagrodzeniem ryczattowym i zawiera koszty:

a) wykonania przedmiotu umowy wg wymagan zamawiajacego,
b) dostawy przedmiotu umowy do siedziby zamawiajacego,

¢) wszelkich ustug dodatkowych zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia okreslonych
w zalgczniku nr 1,

d) wykonania ponownego przedmiotu umowy w razie przekazania Zamawiajgcemu wadliwego

asortymentu.
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§6
Wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1 platne bedzie przelewem do 30 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury i podpisanego bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu
umowy. Dopuszcza si¢ rozliczenie czastkowe po prawidtowym zrealizowaniu danego zlecenia.
Podstawa zrealizowania faktury, o ktérej mowa w ust.1 jest podpisany przez strony Protokoét odbioru
przedmiotu umowy, stwierdzajacy jej nalezyte wykonanie.
Za termin dokonania platno$ci uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W przypadku przekazywania faktury droga elektroniczna, Zamawiajacy jest obowigzany do
odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wylacznie za
posrednictwem platformy https://efaktura.gov.pl/.

Kary umowne

§7

Odpowiedzialno$¢ z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Strony opieraja na
zasadzie kar umownych, platnych w nastgpujacych przypadkach i nastgpujacej wysokosci:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty Zamawiajacemu kary umownej, w przypadku zwloki
w realizacji przedmiotu umowy lub w przypadku zwloki w realizacji obowiazkéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 4, w wysokos$ci 6% warto$ci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy
rozpoczety dzien zwloki.

Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty Zamawiajacemu kary umownej, w przypadku zwloki
w terminowym wywigzywaniu si¢ z obowigzkéw wynikajacych z udzielonej gwarancji,
w wysokosci 4% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien
zwloki.!

Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od Wykonawcy zaplaty kary umownej za nienalezyte
wykonanie obowigzkéw wskazanych w umowie oraz w opisie przedmiotu zamoéwienia (zalgcznik
nr 1), z zastrzezeniem ust. 1 i 2, w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1, za kazde stwierdzone naruszenie.

W przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktoére odpowiada druga Strona,
Strona odpowiedzialna zobowigzana jest do zaptaty Stronie odstgpujacej od umowy kary umownej
w wysokosci 20 % warto$ci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku wskazanym w art. 145 ustawy Prawo
zamdwien publicznych. Odstgpienie powyzsze nie naklada na Zamawiajacego obowigzku zaplaty
kary umownej, o ktérej mowa w ust. 4, ani odszkodowania.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca wykonuje
przedmiot umowy w spos6b niezgodny z zasadami wynikajagcymi z umowy, badz
w jakikolwiek spos6b narusza postanowienia umowy, przy czym zlozenie o$wiadczenia
o0 odstgpieniu nastgpi¢ moze w terminie 30 dni od dnia zajscia okolicznosci uzasadniajgcych
odstgpienie od umowy.

Stronom przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach
wynikajacych z Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

'W przypadku gdy dotyczy zadania z gwarancja;
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Zmiana umowy

§8
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ustala sie, iz nie stanowi zmiany
umowy:

1) zmiana nr rachunku bankowego,
2) zmiana osdb wyznaczonych do nadzoru nad realizacja umowy,
3) zmiana danych teleadresowych.

Zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w niniejszym ustgpie wymaga jedynie niezwlocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony.

Re¢kojmia i gwarancja’
§9
1. Wykonawca udziela gwarancji jakosci, zapewnia serwis gwarancyjny Zamawiajagcemu na
dostarczony przedmiot umowy przez okres 3 miesigcy od daty podpisania protokolu odbioru
materiatéw reklamowych bez zastrzezen.
2. Gwarancja obejmuje wszystkie wykryte podczas uzytkowania przedmiotu umowy wady.
Koszty zwigzane z usunigciem wad przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.
4, W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do wymiany wadliwych materialow

reklamowych na nowe, wolne od wad w ciagu 4 dni roboczych od chwili dokonania zgloszenia
przez Zamawiajgcego roszczen z tytulu gwarancji na adres mailowy Wykonawcy:

5. Zamawiajgcy moze wykonywaé uprawnienia z tytulu rekojmi za wady fizyczne, niezaleznie od
uprawnien wynikajacych z gwarancji.

Postanowienia koncowe
§10

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci na osobg trzecia.

§11
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie
adresu siedziby i o kazdej innej zmianie w dziatalnosci Wykonawcy mogacej mie¢ wplyw na realizacje
umowy. W przypadku niedopetnienia tego obowigzku Wykonawce beda obcigza¢ ewentualne koszty
mogace wynikng¢ wskutek zaniechania.

§12

W sprawach nie uregulowanych umows bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamo6wien publicznych z dnia 29.01.2004 r, a w sprawach tam nie unormowanych przepisy
ustawy Kodeks Cywilny z dnia 23.04.1964r.

§13

Spory, jakie moga wynikngé pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacja postanowien umowy, beda
rozwigzywane polubownie. W razie braku mozliwosci porozumienia si¢ Stron w terminie dfuzszym niz
30 dni, sp6r poddany zostanie rozstrzygnieciu sadu wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3 Gwarancja nie dotyczy czesei nr 3, 4 1 5 przedmiotu zamowienia okreslonego w ogloszeniu o postgpowaniu w trybie
zapytania ofertowego.
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§14
Zamawiajacy niniejszym informuje, a Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy, podanych w komparycji niniejszej umowy oraz
wskazanych w dokumentach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy, w szczegdlnosci
dokumentach rozliczeniowych, jest Zamawiajacy: Narodowe Forum Muzyki im. Witolda
Lutostawskiego, pl. Wolnosci 1, Wroctaw, wpisane do Rejestru instytucji kultury prowadzonego
przez Gming Wroctaw nr RIK 38/2014, zwana dalej NFM; NFM prowadzi operacje przetwarzania
danych osobowych Wykonawcy;

b) 10D (Inspektorem Ochrony Danych) NFM jest Piotr Schmidt;

c) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(Rozporzadzenie 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. dotyczace Ochrony Danych Osobowych);

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamdwien publicznych, oraz inne podmiotom, o ile bedzie to wynikato z przepiséw prawa;

e) NFM nie zamierza przekazywa¢ danych Wykonawcy do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);

f) dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w czasie realizowania przedmiotu niniejszej umowy
oraz po jej zakonczeniu — przez czas niezbe¢dny, wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa,
w tym prawa podatkowego i prawa zamdwien publicznych;

g) Wykonawca posiada prawo zgdania od NFM dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania
danych osobowych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

h) Wykonawcy nie przystuguje prawo do usunigcia danych osobowych (w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit.
b, d lub e RODO), prawo do przenoszenia danych osobowych;

i) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

j) dane osobowe Wykonawcy nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

§15

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa Zamawiajacy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 4

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Produkcja i dostawa teczek papierowych na potrzeby projektu Akademia Choralna

Teczki papierowe z nadrukiem

format: A4

ilos¢ wzoréw — 1

naktad — 1400 szt.

Papier — kreda mat 350 g

druk 4+1

lakier dyspersyjny jednostronnie + folia mat jednostronnie
wykrojnik w zalgczniku

wizualizacja w zatgczniku

termin realizacji — do 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy
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