Zastepca koordynatora zespotu ds. wynajmow i zewnetrznych wydarzen komercyjnych

Wymagania:

doswiadczenie na podobnym stanowisku badZ w organizacji eventéw,
umiejetnos$é wspdtpracy w zespole, elastycznosé,

wysoki poziom zdolnosci organizacyjnych i rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne,
poczucie odpowiedzialnosci za powierzone projekty,

sumiennosc i starannos¢ w podejsciu do pracy,

wysoka kultura osobista,

znajomosc jezyka angielskiego,

dyspozycyjnosé,

umiejetnos$é kreatywnego podejscia do pracy,

odpornosc¢ na stres,

mile widziane zainteresowanie muzyka.

Zakres obowigzkow:

odpowiedzialnos¢ za kompleksowa realizacje wydarzen realizowanych przez
zewnetrznych Organizatoréow w Narodowym Forum Muzyki,

bezposrednia obstuga Klientéw i Partneréw wynajmujgcych sale i powierzchnie w
NFM, na potrzeby koncertéw, eventow, spotkan, konferencji, itp.,

bezposredni kontakt z zespotem realizacyjnym Klienta zewnetrznego celem
zapewnienia sprawnej realizacji wydarzen,

wspotpraca z koordynatorem zespotu ds. wynajméw i zewnetrznych wydarzen
komercyjnych: wsparcie organizacyjne w zakresie zapewnienia optymalnej i sprawnej
realizacji wszystkich uzgodnien zawartych w umowie,

wspotpraca z koordynatorem technicznym wynajméw NFM w zakresie zapewnienia
wszystkich wymogoéw technicznych koniecznych do realizacji eventu (o$wietlenie,
nagtos$nienie, ustawienie scen, dodatkowe wyposazenie, etc).

realizacja logistyczna (zabezpieczenie garderdb, wydawanie kart dostepu, przekazanie
pomieszczen najemcy, odbidr pomieszczen po zakorczeniu wydarzenia),

wspotpraca z zespotem technicznym budynku NFM,

biezgca komunikacja z Klientem w NFM podczas realizowanych wydarzen,

w razie potrzeby biezgca komunikacja z podwykonawcami w zakresie realizowanych
wydarzen (ochrona, firmy cateringowe, produkcyjne),

obecnos$¢ w obiekcie podczas montazy, realizacji wydarzenia oraz demontazy,
wspotpraca z Dziatem Sprzedazy przy wprowadzaniu do systemu sprzedazy
zewnetrznych wydarzen.

Zainteresowanym osobom oferujemy:

stabilng prace w renomowanej Instytucji, zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
w petnym wymiarze godzin.

ciekawg, petng wyzwan wspotprace,

mozliwo$é zdobycia cennego doswiadczenia,

mozliwo$¢ kontaktu z artystami, agencjami, producentami wydarzen gwiazd
miedzynarodowego formatu,

dofinansowanie do wypoczynku oraz nauki jezykdéw obcych,



e mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport,
e udziat w wspottworzeniu wyjatkowego miejsca — Narodowego Forum Muzyki.

Wymagane dokumenty:
- Qv
— List motywacyjny
— Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci
np. referencje

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesytaé drogg mailowg na adres:
praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule wiadomosci: "Zastepca koordynatora zespotu ds.
wynajméw i zewnetrznych wydarzen komercyjnych” do 11 marca 2021r.

Do aplikacji prosimy dofaczy¢ oswiadczenie: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby tej rekrutacji, innych niz
wynikajgce z kodeksu pracy. Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby ewentualnych przysztych
rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez rok od zakonczenia niniejszej rekrutacji.”

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.



