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Archiwum Panstwowe we - 82
Wroctawiu
Nazwa archiwum parstwowego Oddziat Identyfikator
2 (systemowy)
12381 2021-08-16 0V.421.83.2021
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

Stronalz 3

ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw

Adres

337

Identyfikator operatora

WYSTFAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z

p6zn.zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu

Nazwa jednostki kontrolowanej

pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw

- Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka Winciorek-Milczarek

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2021-06-23

Data rozpoczecia kontroli

St.kustosz

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2021-06-23

Data zakonczenia kontroli

11447
Identyfikator
systemowy
022414470 =
REGON KRS
72 2021-06-11

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w
kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze w Narodowym Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu zasadniczo
przestrzegane sg przepisy kancelaryjno-archiwalne. Uaktualniono normatywy Kancelaryjno-archiwalne i wprowadzono w
zycie bezdziennikowy system kancelaryjny Dokumentacja spraw zakoniczonych jest na biezaco przekazywana do
archiwum zaktadowego. Dokumentacja jest prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana do kategorii archiwalnych.
Materiaty archiwalne i dokumentacja niearchiwalna zostaty prawidtowo uporzagdkowane i zewidencjonowane z
zastrzezeniem, ze caty czas trwajg prace nad uporzgdkowaniem dokumentac;ji odziedziczonej. Lokal archiwum
zaktadowego zostat prawidtowo wyposazony i zabezpieczony.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowodci

W czasie kontroli ustalono, ze czes¢ dokumentacji odziedziczonej znajdujacej sie w archiwum zaktadowym Narodowego
Forum Muzyki wymaga uporzadkowania. W archiwum znajduja sie materiaty archiwalne, ktére podlegaja przekazaniu do
archiwum paristwowego ( w odniesieniu do odziedziczonych materiatow archiwalnych - dokumentacji artystycznej,
Narodowe Forum Muzyki wystapito z wnioskiem o objecie umowa uzyczenia). Stwierdzono przypadki btednego
przyporzadkowania dokumentacji odziedziczonej do zespotu aktowego Narodowe Forum Muzyki. Lokal archiwum
zaktadowego wymaga doswietlenia.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekazac z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, uporzgdkowana, na podstawie 2022-03-31
ewidencji, cato$¢ dokumentacji - w tym materiaty archiwalne - wytworzonej do korica 2018 r.

2. Wydzieli¢ sposréd materiatow archiwalnych przyperzdkowanych do zespotu-gktowego Narodowe 2022-03-31
Forym Muzyki, dokumentacje wytworzona orzed 22 maja 2014 ¢ i whaczyé ja ( fizycznie |
ewidencyjnie) do zespotéw MF Wratislavia Cantans i Filharmonia im. W.Lutostawskiego.

3. Sporzadzic ewidencje dla catosci nagran przechowywanych w pomieszczeniu zlokalizowanym na 2022-08-31
poziomie - 2.
4. Przekazac do Archiwum Panstwowego we Wrocta;/\-/iu 1,5 mb materiatow arcﬁiwalnych 2022-02-28

wytworzonych przez b.MF Wratislavia Cantans z lat 2001-2014, lub uregulowac status posiadania
tej dokumentacji poprzez zawarcie umowy uzyczenia materiatow archiwalnych.

5. Zakonczy¢ porzadkowanie dokumentacji dotyczgcej orkiestry Leopoldinum. ) 2022-02-28
6. Zweidecjonowac plakaty wytworzone prze b.MF W}atislavia Cantans. ) 2022-06-30
7. Rozrézni¢ w opisie teczek z planami i sprawozdaniami wytowrzonymi przez b.Filharmonie, daty 2022-02-28

zawarte w tytule od dat skrajnych wytworzenia dokumentacji.

8.Przekazac do Archiwum Panistwowego we Wroctawiu uporzgdkowane, na podstawie ewidencji 2022-06-30
materiaty archiwalne wytworzone przez b.Filharmonig im W.Lutostawskiego z lat 1954-2013
(dokumentacja aktowa).

9. Przekazac¢ do Archiwum Panstwowego we Wroctawiu materiaty archiwalne (dokumentacja 2022-02-28
artystyczna) wytworzone przez b.Filharmonie im W.Lutostawskiegoz lat 1955-2013, lub uregulowac
status posiadania tej dokumentacji poprzez zawarcie umowy uzyczenia materiatow archiwalnych.”

~

10. Uporzadkowac 3,5 mb akt osobowych pracownikéw zwolnionych b.Filharmonii 2022-08-31
im.W.Lutostawskiego.
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11. Zweidecjonowac plakaty i afisze wytworzone prze b.Filharmonii im.W.Lutostawskiego. 2022-06-30
12. Zapewni¢ w{as'ciwe'.és'wietlenie w lokalu archiwum zaktadowego. 2022-02-28
Opis Termin realizacji
19 08, 2021

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki tlos¢: O

ﬂ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu






