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Archiwum Panstwowe we

Wroctawiu
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
13347 2021-06-22

Nr protokotu

Data dokumentu

Stronalz 11

82 ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw
Identyfikator Adres
(systemowy)
0V.421.83.2021 337

Znak sprawy

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art.28 ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu

pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw

Nazwa jednostki

Adres kontrolowanej jednostki

2014

Rok utworzenia
jednostki

uchwata nr LVII/1478/14 Rady
Miejskiej Wroctawia z dnia 29
kwietnia 2014 r. w sprawie
potgczenia instytucji kultury:

Filharmonii im.Witolda
Lutostawskiego z Miedzynarodowym
Festiwalem Wratislavia Cantans oraz
utworzenia instytucji kultury
Narodowego Forum Muzyki i nadania

jej statutu.

Nazwa aktu prawnego

Prezydent Wroctawia

Organ nadrzedny/nadzorujgcy

Statut

Xtk 2021-02-18

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Ustawa o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej

Petna nazwa aktu normatywnego

1991-10-25

Data dokumentu

022414470
REGON

Andrzej Kosendiak

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Sukiennice 9, 50-107 Wroctaw

11447

Identyfikator
systemowy

KRS

2018

Rok ustalenia pod
nadzoér

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
K bk 2020-03-25

Czy posiada?
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Data dokumentu

Lata od -do
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Narodowe Forum Muzyki jest instytucjg artystyczng, wspétprowadzong jako wspélna instytucja kultury przez Gmine
Wroctaw (organizatora), Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego i Wojewodztwo Dolnoslgskie. Nadzor nad Forum, z
uwzglednieniem uprawnien poszczegolnych wspétprowadzacych sprawuje Prezydent Wroctawia.

Szczegotowa organizacje NFM okresla regulamin organizacyjny wprowadzony zarzgdzeniem nr 11/2020 z dnia 25 marca
2020 r. Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego z siedzibg we Wroctawiu, w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do protokotu.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Narodowe Forum Muzyki powstato z potgczenia Filharmonii im.Witolda Lutostawskiego z Miedzynarodowym Festiwalem
Wratislavia Cantans. Filharmonia im. Witolda Lutostawskiego zostata utworzona w 1958 r. na mocy uchwaty nr 127
Prezydium Rady Narodowej m. Wroctawia z dnia 16 czerwca 1958 r. w sprawie utworzenia przedsigbiorstwa
panstwowego pod nazwa Panstwowa Filharmonia we Wroctawiu oraz zarzgdzenia nr 77/58 Prezydium Rady Narodowej
w sprawie jw. Miedzynarodowy Festiwal "Wratislavia Cantans” zostat powotany na podstawie zarzadzenia nr 76
Wojewody Wroctawskiego z dnia 27 maja 1996 r. w sprawie utworzenia Paistwowe] Instytucji Kultury Wratislavia
Cantans miedzynarodowy Festiwal Muzyka i Sztuki Piekne.

Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w

kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka St.kustosz 72 2021-06-11 2021-06-23 2021-12-31
Winciorek-
Milczarek
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Olga Konczak z-ca Dyrektora ds organizacyjnych
Dominika Rudkowska-Kotakowska specjalista ds archiwum
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-06-23 2021-06-23 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Winciorek-Milczarek Agnieszka 2018-06-28 Kontrola postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng
powstatg i zgromadzong w kontrolowanej
jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na
miejsce i tytut prawny

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2021 wprowadzona zarzgdzeniem nr 8/2021 Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we
Wroctawiu z dnia 21.01.2021 r., w sprawie wprowadzenia zmian zapisu instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2021 wprowadzony zarzadzeniem nr 8/2021 Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we
Wroctawiu z dnia 21.01.2021 r., w sprawie wprowadzenia zmian zapisu instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2021 wprowadzona zarzadzeniem nr 8/2021 Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we
Wroctawiu z dnia 21.01.2021 r., w sprawie wprowadzenia zmian zapisu instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajagcych w jednostce

Comarch ERP Optima Program Comarch ERP Optima firmy Comarch SA to program do obstugi kadr,
ptac i ksiegowosci, program nie zostat przyporzadkowany do klasy z
jednolitego, rzeczowego wykazu akt. Catos¢ dokumentacji powstajaca w
systemie jest drukowana.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe
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Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego  ar hivvum zaktadowe Narodowego Forum Muzyki we Wroctawiu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wkasna to dokumentacja wytworzona po 22 maja 2014 r., przez Narodowe Forum Muzyki we Wroctawiu w
tacznej ilosci 48 mb. Materiaty archiwalne to ok. 5,5 mb dokumentacji z nastepujacych komorek organizacyjnych: Dziat
Kampanii Spotecznych - sprawozdania z projektow z lat 2011-1017, Migedzynarodowy Festiwal Wratislavia Cantans
im.A.Markowskiego - dokumentacja z festiwaléw z lat 2015-2018, Leo Festiwal - dokumentacja festiwali z lat 2009-
2018, Dziat Zarzadzania Projektami - dokumentacja festiwali z lat 2004-2018, Musica Electronica Nova - dokumentacja
festiwali z lat 2007-2017, Musica Polonica Nova - dokumentacja festiwali z lat 2008-2018, Jazz Topad dokumentacja
festiwali z lat 2008-2018, Festiwal Noworoczny - dokumentacja festiwali z lat 2016-2018, Dziat Zaméwier Publicznych
- zarzadzenia z 2017 -2018., Dziat Marketingu i Sprzedazy - dokumentacja wydarzen artystycznych z lat 2015-2019,
afisze i plakaty z lat 2014-2018, promocja i reklama z lat 2014-2020, Dziat Administracji i Zarzadzania Obiektem -
przepisy kancelaryjno archiwalne, sprawozdania z lat 2018-2020, Biuro Prasowe - wydawnictwa wtasne z lat 2012-2018,
monitoring $rodkéw masowego przekazu 2006-2015, wycinki prasowe 2002-2018, informacje wiasne dla $rodkow
masowego przekazu 2014-2017,0raz materiaty projektowe Akademii Chéralnej 2015-2016 . Dokumentacja niearchiwalna
to dokumentacja przyporzadkowana do nastepujacych komérek organizacyjnych: Zespot ds. Zamowien Publicznych -
zamoéwieri publiczne z lat 2014-2019, Akademia Chéralna - rozliczenia finansowe projektow artystycznych 2016-2019,
Dziat Obstugi Logistycznej Projektéw - udostepnianie informacji publicznej z lat 2019-2020, Obstuga Prawna - sprawy
sadowe z lat 2015-2020, Dziat Administracji i Zarzadzania Obiektem - udostgpnianie dokumentacji, szkolenia 2018-
2020, Dziat Ksiegowosci - dokumentacja ksiegowa z lat 2014-2017, Dziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi - listy ptac z
lat 2014-2017, umowy cywilno-prawne 2014-2017, dokumentacja ptac 2015-2017, rozliczenia sktadek. Ponadto zdjecia
przechowywane na serwerze w ilosci 1500 GB oraz nagrania muzyczne w ilosci 156,96 GB.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ao kateg‘{,’A'f 2014 2019 5.50 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Altseca "a‘eg‘f,’; 2013 2020 35.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 2014 2017 7.50 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria

"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aldowa kategoria . 5015 2020 42.50 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Elektroniczna 2014 2021 1657

kategoria "A”"
Data od Data do [lod¢ GB
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Elektroniczna
kategoria "B"
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Data od Data do Ilos¢ GB

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to dokumentacja wytworzona przez b.Filharmonig im Witolda Lutostawskiego i
b.Miedzynarodowy Festiwal "Wratislavia Cantans”: dokumentacja aktowa z lat 1954-2014 w tacznej ilosci 61,2 mb,
plakaty i afisze z lat 1954-2013 - 55 tub oraz nagrania na ptytach CD z lat 2001-2010 w ilosci 517 i nagrania

przechowywane na serwerze z lat 1997-2014 w ilosci 99,32 GB.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X tak X tak X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria 1954 2014 19.00
IIAII :
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ -
"B
Data od Data do 1los¢ w mb.
Aktowa kategoria 1976 2014 20.00
IIBSOII ’
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
19 2014 7.7
"BE50" 48 0
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
7.
"B", "BSO", nBEson 1958 2014 3 70
razem Data od Data do Ilos¢ w mb.
Audialna kategc:n;i\?. 2001 2014 517
Data od Data do
Audialna kategoria _ _
"B
Data od Data do
Wizyjna kategoria 1954 2013 55
A"
Data od Data do
Wizyjna kategoria _ _
"B
Data od Data do

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X tak

Dokumentacja elektroniczna

0
Jedn. arch.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
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Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

1997
Data od

Data od

1954

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2007
Data do

Data do

2014

Data do

X tak

Ilosc GB

Ilos¢ GB

Ilo$¢ jedn. arch.
Ilo$¢ mb.

Ilos¢ GB

X tak

Spisy materiatow archiwalnych — Spisy brakowanej dokumentacji

przekazanych do archiwum
panstwowego

niearchiwalnej

2012-02-07 2.4 203 Festiwal "Wratislavia Cantans” we 0
0 Wroctaiuw
Data Illos¢  IlosE (j. Zespoty akt Daty
przekazania (mb.) a.) od -
2021-02-08 2021-02-15 51/2021

Data ostatniegd
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Data wydania

zgody

Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Dominika Rudkowska-
Kotakowska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o
prace

Forma

zatrudnienia

22.20
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X tak

Ewidencja
udostepnien

-do

studia historyczne ze specjalnoscig archiwalng

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

pietro 2 36.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
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Warunki do przechowywania
dokumentacji sg dobre

Warunki przechowywania

15.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

kontrola dostepu

gasnica

czujnik ognia i dymu
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Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi

ujemnymi czynnikami

24.50

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

80.20

517

55

1756

35.00

37.50

7.70

W pomieszczeniu na poziomie - 2 przechowywane s3 nagrania b.MF Wratislavia Cantans z lat 1999-2014 i b.Filharmonii z
lat 1956-2014 w postaci ptyt CD, utozone chronologicznie w opisanych pudetkach. Dla czesci dokumentacji sporzadzono
spis nagran z lat 2001-2014 (517 pozycji).

Na serwerze przechowywane sa nagrania wykorzystywane do celdw wewnetrznych, Wratislavi Cantans z lat 1997-2014,
Filharmonii z lat 2001-2014 w ilosci 99,32 GB oraz NFM z lat 2014-2021 w ilosci 156,96 GB. Istnieje mozliwos¢
wyszukiwania nagran : po nazwie wykonawcy, po nazwie koncertu i kompozytorze.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie Strona 8z 11
archiwalnym i archiwach w Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu - E¢z. nr.....

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli v/ | ontrolowanej jednostce obowigzuje system kancelaryjny bezdziennikowy,
tradycyjny wspomagany przez system SOD firmy LTC Sp.z 0.0. w zakresie
rejestracji przesytek przychodzacych i wychodzacych. Cato$¢ korespondenc;i
wptywajacej do Narodowego Forum Muzyki ( w postaci papierowej i
elektronicznej ) trafia do Kancelarii, gdzie po przystawieniu pieczeci wptywu na
przesytki papieréwe, jest rejestrowana w rejestrze  korespondencji
przychodzacej. W rejestrze odnotowuje sig nastepujace dane: date rejestracji,
nr kolejny przesyiki - nadawany automatycznie, temat, rodzaj dokumentu (
np.: pismo, rachunek), date pisma, sposéb wystania (pismo, email, epuap),
nadawca. Z Kancelarii korespondencja trafia do Dyrektora do dekretacji, na
przesytki nanoszona jest data i podpis dekretujacego oraz wskazanie osoby lub
komérki organizacyjnej, ktéra jest odpowiedzialna za zatatwienie sprawy.
Dokumentacja trafia do komérek organizacyjnych papierowo ale dodatkowo
jest przesylana w postaci elektronicznej. Rejestracja spraw nastepuje w
komérkach organizacyjnych, w spisach spraw prowadzonych papierowo lub
elektronicznie - w tym przypadku na koniec roku spisy s drukowane. W
rejestrze korespondencji wychodzacej odnotowuje sie nastepujace informacje:
znak sprawy, date rejestracji, rodzaj dokumentu, date pisma, adresata i
sposéb wysyiki.

Dokumentacja artystyczna jest regularnie przekazywana do archiwum
zaktadowego (po zakoAczeniu roku kalendarzowego), pozostata dokumentacja
od czasu ostatniej kontroli w duzym stopniu zostata przekazana do archiwum
zaktadowego - ok. 45 mb w tym 3,2 mb materiatéw archiwalnych.

Dokumentacja wytworzona przez Miedzynarodowy Festiwal
Wratislavia Cantans to;

- ok. 1,5 mb uporzadkowanych i zewidencjonowanych materiatéw
archiwalnych w tym: akt wytworzonych w latach 2007-2009 dotyczacych
programu ,Spiewajaca Polska”, sprawozdania z lat 2009-2014 oraz
dokumentacja organizacyjna - zarzadzenia i polecenia dyrektora z lat 1996-
2003, 2005-2008, dokumentacja kontrolna z 2003 r., bilanse z lat 2001, 2002 i
2004.

- ok. 4 mb dokumentacji dotyczacej orkiestry Leopoldinum z lat 1992-2014 (
kat.A), w trakcie opracowania

- ok. 4,2 mb wydawnictw wiasnych z lat 1966-2014 - egzemplarze dodatkowe
kat B ( kat. A przekazana do AP)

- 7 mb list ptac z lat 1996-2014 i innej dokumentacji kat.B50 - uporzadkowanej
i zewidencjonowanej

- 0,25 mb akt osobowych pracownikéw zwolnionych w ilosci z lat 1996-2014,
powktadanych w opisane teczki (opis stanowi pieczatka z nazwg aktotwoércy,
kategoria archiwalna BE50, imie i nazwisko, dzienne daty zatrudnienia, daty
skrajne wytworzenia). Wewnatrz teczek dokumentacji nadano wtasciwy uktad,
zostata przeszyta i ponumerowano zapisane strony, informacja o ilosci stron
zostata umieszczona na wewnetrznej czesci tylnej oktadki.

- plakaty - 5 tub bez ewidencji

Dokumentacja wytworzona przez Filharmonie im  Witolda
Lutostawskiego:

- materiaty archiwalne - dokumentacja organizacyjno-administracyjna w ilosci
1,2 mb z lat 1954-2013 (regulaminy organizacyjne, plany finansowe, bilanse,
protokoty z posiedzen i narad, wybory do Rady Zaktadowej, sprawozdania z
dziatalnoéci artystycznej, plany repertuarowe, sprawozdania o stanie
zatrudnienia). Generalnie dokumentacja ta zostata uporzadkowana wewnatrz
teczek i odpowiednio opisana, czes¢ starszej dokumentacji nie zostata
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prawidtowo utozona wewnetrznie jak na przyktad oprawione introligatorsko
bilanse z lat 1981-1990, w teczkach z planami i sprawozdaniami nie
rozrézniono dat zawartych w tytule od dat skrajnych wytworzenia
dokumentaciji.

- dokumentacja artystyczna (kat. A) w ilosci ok. 15 mb z lat 1955-2013 w
catosci zostata uporzadkowana i zewidencjonowana. Sa to: programy, plakaty,
wycinki prasowe, recenzje dotyczace organizowanych koncertéw, utozone
chronologicznie przy czym w jednej teczce zgromadzona jest dokumentacja z
jednego miesigca, lub w przypadku duzej ilosci dokumentacji - jednego dnia.
Dokumentacja zostata powktadana do teczek z tektury bezkwasowej i opisana
z uwzglednieniem wszystkich elementéw opisu archiwalnego. Czesé
dokumentacji z lat szesdédziesiatych i siedemdziesigtych zostata oprawiona
introligatorsko, w trakcie porzgdkowania jednostki te zaopatrzono w oktadki z
tektury bezkwasowej i opisano.

- akta osobowe pracownikéw zwolnionych w ilosci 4,95 mb z lat 1958-2014
utozone latami wg kolejnosci zwolnienia a w ramach rocznikéw alfabetycznie.
1,5 mb tej dokumentacji zostato prawidtowo uporzadkowane i
zewidencjonowane, w opisie nalezy jedynie uzupetni¢ ilo$¢ stron, pozostate
wymagajg uporzgdkowania - starsze akta zostaty powktadane do kopert luzem,
opis stanowi pieczatka z nazwag aktotwdrcy, kategoria archiwalna B50, imie i
nazwisko, dzienne daty zatrudnienia. Nowsze akta zostaly utozone
chronologicznie i przeszyte, na czesci kopert brak pieczatki z nazwa
aktotwdércy, opis stanowi wtasciwa kategoria archiwalna BE50, imie i nazwisko,
daty zatrudnienia i kolejny numer.

- listy ptac wilosci 17,5 mb z lat 1976-2014 uporzadkowane

- umowy z lat 2003-2014 w ilosci 5,5 mb kat.B50, przeszyte i prawidtowo
opisane,

- plakaty i afisze w ilosci 50 tub z lat 1954-2013 bez ewidencji

- nagrania - ptyty CD w iloSci 112 sztuk z lat 2001-2005 ktére zawieraja zapisy
wybranych koncertéw. Wszystkie ptyty znajduja sie w opisanych koszulkach.
Opis zawiera program koncertu, date, informacje o wykonawcy oraz kolejny
numer. Dla tej dokumentacji zaprowadzono katalog w podziale na sezony, w
ktérym umieszczono wszystkie dane zawarte w opisie oraz informacje o
dyrygencie i soliscie.

Dokumentacja wytworzona przez Narodowe Forum Muzyki

Materiaty archiwalne to ok. 5,5 mb dokumentacji przyporzadkowanej do
nastepujacych komérek organizacyjnych: Dziat Kampanii Spotecznych -
sprawozdania z projektéw z lat 2011-1017, Miedzynarodowy Festiwal
Wratislavia Cantans im.A.Markowskiego - dokumentacja z festiwali ilosci 0,5
mb, z lat 2015-2018, Leo Festiwal - dokumentacja festiwali z lat 2009-2018,
Dziat Zarzadzania Projektami - dokumentacja festiwali z lat 2004-2018, Musica
Electronica Nova - dokumentacja festiwali z lat 2007-2017, Musica Polonica
Nova - dokumentacja festiwali z lat 2008-2018, Jazz Topad dokumentacja
festiwali z lat 2008-2018, Festiwal Noworoczny - dokumentacja festiwali z lat
2016-2018, Dziat Zamoéwien Publicznych - zarzadzenia z 2017 -2018., Dziat
Marketingu i Sprzedazy - dokumentacja wydarzen artystycznych z lat 2015-
2019, afisze i plakaty z lat 2014-2018, promocja i reklama z lat 2014-2020,
Dziat Administracji i Zarzadzania Obiektem - przepisy kancelaryjno archiwalne,
sprawozdania z lat 2018-2020, Biuro Prasowe - wydawnictwa wtasne z lat
2012-2018, monitoring srodkéw masowego przekazu 2006-2015, wycinki
prasowe 2002-2018, informacje wtasne dla sSrodkéw masowego przekazu
2014-2017,oraz materiaty projektowe Akademii Chéralnej 2015-2016 . Catos¢
materiatéw archiwalnych zostata uporzgdkowana. Dokumentacja aktowa
zostata powktadana do teczek z tektury bezkwasowej, przeszyta, wtasciwie
utozona wewnatrz teczek, ponumerowano wszystkie zapisane strony i
prawidtowo opisano teczki. Dokumentacja z festiwali zostata odtozona do
pudet archiwalnych, wtasciwie opisana i zewidencjonowana. Zastrzezenia budzi
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jedynie fakt umieszczenia na jednym spisie zdawczo-odbiorczym dokumentacji
wytworzonej przez Narodowe forum Muzyki i Wratislavie Cantans - tzn
wytworzonej przed 22 maja 2014 .

Dokumentacja niearchiwalna w ogdlnej ilosci 42,5 mb, to dokumentacja
przyporzadkowana do nastepujacych komdrek organizacyjnych: Zespét ds.
Zaméwieh Publicznych - zaméwienia publiczne z lat 2014-2019 w ilosci 12 mb,
Akademia Chéralna - rozliczenia finansowe projektéw artystycznych 2016-
2019, Dziat Obstugi Logistycnej Projektéw - udostepnianie informacji
publicznej z lat 2019-2020, Obstuga Prawna - sprawy sadowe z lat 2015-2020,
Dziat Administracji i Zarzadzania Obiektem - udostepnianie dokumentacji ,
szkolenia 2018-2020, Dziat Ksiegowosci - dokumentacja ksiegowa z lat 2014-
2017, Dziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi - listy ptac z lat 2014-2017,
umowy cywilno-prawne 2014-2017, dokumentacja ptac 2015-2017, rozliczenia
sktadek. Catoé¢ zostata prawidtowo uporzadkowana i zewidencjonowana,
dokumentacja zostata przeszyta, powktadana do teczek i opisana z
uwzglednieniem wszystkich elementéw opisu archiwalnego, na teczki
naniesiono sygnatury archiwalne.

Ewidencja w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych oraz wykazu tych spisow,
prowadzona w dwéch zbiorach : ogélnym i w podziale na komorki
organizacyjne. W spisach odnotowuje sie informacje o miejscu
przechowywania dokumentacji oraz o dokumentacji wybrakowanej. Wyze;j
opisana ewidencja odnosi sie do zespotu aktowego Narodowe Forum Muzyki.
Dla Materiatéw archiwalnych b. Filharmonii i b.Wratislavi Cantans
zaprowadzono ewidencje w postaci spisu materiatéw archiwalnych
przekazywanych do archiwum panstwowego, jednak w przypadku
dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego w ostatnim czasie,
wytworzonej przed 2014 r.stwierdzono, ze zostata ona ujeta na spisach
zdawczo-odbiorczych tgcznie z dokumentacjg wytworzong po 22 maja 2014 .
co jest nieprawidtowe. Zdarzajg sie tez przypadki rejestracji spisow zdawczo-
odbiorczych b.MF Wratislavi Cantans (spis nr 30 i 31) i b.Filfarmonii (spis nr 82-
88) w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych Narodowego Forum Muzyki co
réwniez jest nieprawidtowe.

Lokal archiwum zaktadowego zostatat wlasciwie wyposazony, warunki do
przechowywania dokumentacji sa bardzo dobre, zapewniono odrebne
pomieszczenie biurowe do pracy dla archiwisty wyposazone w komputer.
Jedynym mankamentem jest oswietlenie - cze$¢ pomieszczenia jest zbyt
ciemna poniewaz regaty przestaniaja Zrédta swiatta.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wprowadzono w zycie bezdziennikowy system kancelaryjny, przekazano do archiwum zaktadowego
dokumentacje wytworzona do 2015 r., uporzadkowano wydawnictwa wiasne z lat 2014-2015,
zaprowadzono ewidencje dla catosci dokumentacji wiasnej; wystagpiono z wnioskiem o uzyczenie
materiatéw archiwalnych wytworzonych przez b. MF Wratislavia Cantans i b.Filharmonie;
uporzadkowano plakaty i afisze, uzupetniono opis kopert z aktami osobowymi b.MF Wratislavia
Cantans i zaprowadzono dla nich ewidencje ; nie uporzadkowano plakatéw i afiszy b.Filharmonii,
akra osobowe b. Filharmonii uporzadkowano czeéciowo 1,5 mb.

Opis
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ﬂ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali
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