OZP.261.W76.2021

Wroclaw, dnia 25.10.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
» Wykonywanie funkcji koordynatora projektu ,,Akademia Orkiestrowa NFM””.

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego oglasza zapytanie ofertowe na podstawie
regulaminu udzielania zamowien publicznych (Zarzadzenie nr 15 z dnia 21.04.2021 r.) na w/w zadanie.

Zakres zadan:
Do obowigzkéw koordynatora projektu ,,Akademia Orkiestrowa NFM” (AO) nalezy:

1) aktualizowanie budzetu AO poprzez:

a) kontrolowanie kosztéw na kazdym etapie trwania projektu;
b) dbanie o racjonalizacje kosztow;

2) koordynacja wszystkich dzialan zwigzanych z odbywaniem sie zjazdéw AO, w tym w

szczegoblnoscei:

a) planowanie grafikow poszczegdlnych zjazdéw (w porozumieniu z prowadzacymi zajecia);

b) rezerwowanie hoteli dla uczestnikéw AO oraz zaproszonych prowadzacych, organizowanie
niezbednych przejazddw;

¢) rezerwowanie sal i ich wyposazenia na odbywajace si¢ zajecia indywidualne, grupowe i
zbiorowe, w porozumieniu z dzialem administracji i dzialem produkcji;

d) ustalanie z prowadzacymi i dyrektorem artystycznym AO materialéw przeznaczonych na
poszczegodlne zjazdy oraz programu koncertow zaplanowanych w ramach AO;

e) utrzymywanie kontaktu z uczestnikami AO i przekazywanie im z odpowiednim
wyprzedzeniem informacji dot. poszczegdlnych zjazdow.

3) wspolpraca z dzialem marketingu przy planowaniu dzialan stuzgcych:

a) zwigkszeniu atrakcyjnosci dziatan promocyjnych pod katem promocji ewentualnych
sponsordw projektu;
b) maksymalnej sprzedazy biletéw na koncerty AO.

4) opracowywanie i przygotowywanie materialdw promocyjnych AO, w tym zawarto$ci strony
internetowej;

5) przygotowywanie umow z uczestnikami oraz z prowadzgcymi i wykladowcami AO;

6) zlecanie przygotowywania, skanowania i kopiowania materialdw nutowych;

7) opracowanie koncepcji Akademii Orkiestrowej NFM w sezonie 2021/2022 — przygotowanie
regulaminéw i harmonograméw  dzialafi, prowadzenie dzialan promocyjnych wérod
potencjalnych uczestnikéw, koordynacja z poszczegdlnymi prowadzgcymi kwalifikacji
uczestnikdw.

Wymaganie niezbedne:

o Wyksztalcenie wyzsze muzyczne, muzykologiczne.

* Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego — poziom zaawansowany w mowie i pi$mie.
* Mile widziana znajomos$¢ 2 jezyka obcego (niemiecki, francuski).

* Umiejetnos¢ obshugi komputera (MS Office).

* Min. 5 letnie do$wiadczenie w koordynacji realizacji wydarzen artystycznych.

¢ Doskonale umiejetnosci organizacyjne, komunikacyjne, oraz umiejetno$é prowadzenia negocjacji.
* Wysoki poziom kultury osobistej.

* Dyspozycyjnos¢, umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

* Samodzielnos¢ i umiejgtnosé organizowania wilasnej pracy.

* Znajomo$¢ organizacji pracy w instytucji kultury.
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* Znajomos$¢ rynku muzycznego (festiwale, firmy nagraniowe, orkiestry, solisci, etc.) w obszarze
muzyki powazne;j.
* Prezentacja strategii prowadzenia projektu Akademii Orkiestrowej NFM.

Termin obowigzywania umowy:
Najwczesniej od dnia od 01.11.2021 na okres 12 miesiecy.

Kryteria oceny ofert:
Oferty bedg oceniane wedlug nastepujgcego kryterium:

Kryterium:

1. Cena (C) —waga 30 %
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasade,
ze 1%=1 pkt.
Punkty za kryterium Cena (C) zostang obliczone wg wzoru:
C1 =(Cmin/ Cb) x 30, gdzie:
CI — warto$¢ punktowa w kryterium ,,Cena”
Cmin — najnizsza cena spo$rdd ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej

Konicowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

2. Rozmowa weryfikacyjna z osobg wyznaczong do realizacji zamoéwienia (R) — waga 70 %

W trakcie rozmowy weryfikacyjnej, ktéra odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w wyznaczonym
przez niego terminie, Zamawiajacy ocenial bedzie znajomos¢ Wykonawcy w zakresie wskazanym w
wymaganiach niezbgdnych oraz wydarzen organizowanych przez NFM.

Przebieg rozmowy weryfikacyjnej - Zamawiajgcy zada wykonawcy 10 pytan dot. wydarzen
organizowanych w Narodowym Forum Muzyki, w szczegdlno$ci zwigzanych z Akademiag Orkiestrowa
NFM oraz w zakresie wskazanym w wymaganiach niezbednych.

UWAGA !

W przypadku uzyskania przez Wykonawce oceny punktowej na poziomie 0 punktéw w niniejszym
kryterium, oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasade, ze:

1) w przypadku gdy Wykonawca nie odpowie na zadne z 10 pytan, lub wykaze sie brakiem
znajomosci wydarzen i nie spelnieniem wymagaf niezbgdnych - Zamawiajacy przyzna w
niniejszym kryterium 0 punktow;

2) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 2 pytania, lub wykaze sie malg znajomoscia
wydarzen i podstawowym spelnianiem wymagan niezbednych — Zamawiajacy przyzna w
niniejszym kryterium 20 punktéw;

3) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 5 pytan, lub wykaze si¢ $rednig znajomoscia
wydarzen i podstawowym spelnianiem wymagan niezbednych — Zamawiajacy przyzna w
niniejszym kryterium 30 punktow;

4) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 8 pytan, lub wykaze si¢ dobrg znajomoscia
wydarzen oraz w zakresie wymagan niezbgdnych wykaze si¢ dodatkowymi umiejetnosciami (np.
znajomos$¢ francuskiego, niemieckiego, ponad 5 letnie do$wiadczenie w koordynacji realizacji
wydarzefi artystycznych) — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 40 punktéw.

5)  wprzypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na wszystkie 10 pytan, lub wykaze si¢ bardzo dobra
znajomoscig wydarzei oraz w zakresie wymagai niezbednych wykaze si¢ dodatkowymi
umiejetnosciami (np. znajomos¢ francuskiego, niemieckiego, ponad 5 letnie do$wiadczenie w
koordynacji realizacji wydarzen artystycznych) — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium
70 punktow.
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Wybrana zostanie oferta z najwickszg iloscig punktow.

Oferte nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej na adres: przetargi@nfm.wroclaw.pl lub pisemnej
na adres siedziby NFM (pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw) w kopercie w terminie do 29.10.2021 r.

do godz. 10:00.

Kontakt
Pan Jedrzej Gajowiak (w zakresie procedury - 728 447 044).
Pan Pawel Mazur (w zakresie merytorycznym - pawel.mazur@nfm.wroclaw.pl).

Istotne postanowienia umowy:

1. Umowa zostanie zawarta zgodnie z postanowieniami Kodeksu Cywilnego.

2. Zleceniobiorca bedzie wykonywac zlecenie, w dniach i godzinach ustalonych przez Strony w trybie
roboczym.

3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w mieniu NFM powstale z winy
Zleceniobiorcy i zobowigzany jest do ich naprawienia na zasadach ogdlnych wynikajgcych z ustawy
- Kodeks cywilny.

Wykaz zalgcznikow:
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy.

Sporzadzil: Jedrzej Gajowiak
Zatwierdzita: Olga Konczak

/ASTEPCA DYREKTOR A

ds. organiz d(,yj jnych

@ Olga ()nczak
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Zalgcznik nr 1

Imi¢ i nazwisko: .............. SEas seaeeRaed s

Adres: ....

Numer telefonu: .....ccceevnveevinnennn.
Adres mailowy: .....ocoviiiiiininiinnnnnnn.

OFERTA

Nawigzujgc do zapytania ofertowego pn.: ,Wykonywanie funkcji koordynatora projektu
sAkademia Orkiestrowa NFM”” (OZP.261.W76.2021) oferuje nastepujgcg ceng:

1. Oferuj¢ realizacj¢ przedmiotu zaméwienia zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia

zawartym w zapytaniu ofertowym za cene calkowitg .......ccoceeeveneninnnen. brutto
stowni€:......cccovveveviniiiiicee, zl brutto
w tym:
Przedmiot Ilos¢ Cenaj ednos_t kqwa Wartos¢ zamowienia
L.p. v e s . brutto za miesigc
zamOwienia miesiecy . brutto [kol. CxD]
uslugi
A B C D E
Wykonywanie funkcji
| koordynatora projektu 12
»Akademia
Orkiestrowa NFM”

2. Oswiadczam, ze:

a)
b)

c)

d)
e)

wykonam przedmiot zamdwienia silami wlasnymi,
jestem/nie  jestem? platnikiem podatku VAT od towaréw i uslug; numer

jestem/nie jestem® zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw
Gospodarczych; numer identyfikacji REGON ...........cccccoiieviveieieeieceecceeeee e

na potwierdzenie posiadanych kwalifikacji dolgczam do oferty cv.

Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO " wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. %

Data, miejscowo$¢ i podpis osoby upowaznionej

Zalgcznik nr 2

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

* w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sklada

(usunigcie tresci

o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Nazwa i adres Wykonawcy

Dotyczy: OZP.261.W76.2021

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze:

a) posiadam niezbgdng wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia

b) znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

¢) nie zostalem/am skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo skladania falszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
przeciwko obrotowi pienigdzmi i papierami warto$ciowymi, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko systemowi bankowemu, karnoskarbowe albo inne zwigzane z
wykonywaniem dzialalnosci gospodarczej lub popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych;

d) stan mojego zdrowia pozwala na wykonywanie pracy, bedacej przedmiotem postepowania.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym  podpisem  $wiadomy
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

* niepotrzebne skresli¢

Data, miejscowo$¢ i podpis osoby upowaznionej



