Wroctaw, dnia 24.01.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE pn.:

" Wykonywanie funkcji koordynatora projektu ,,PoSpiewaj mi mamo, poSpiewaj mi tato "
(0OZP.261.WZ.04.2022) — (dalej Postepowanie)

L. ORGANIZATOR Postepowania:
Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — instytucja kultury miasta Wroclawia,
wspolprowadzona przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroclaw, Wojewodztwo

Dolnoslaskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroctaw pod nr RIK 38/2014, zwany
dalej Organizatorem lub odpowiednio Zamawiajacym lub NFM.

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondencji):

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego

Pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroctlaw

Dni i godziny pracy prowadzgcego postgpowanie: od poniedziatku do piatku, w godz.: 8.00 — 16.00

Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Pan Pawel Mazur tel. 728 939 174 w zakresie
przedmiotu zamdwienia oraz Pan Jedrzej Gajowiak 71 715 98 84 w zakresie procedury.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania

ofertowego zgodnie Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych (Zarzadzenie Dyrektora NFM nr 15 z
dnia 21.04.2021 r.) z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dn. 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z pézn zm.).

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Do obowigzkéw koordynatora projektu ,,Pospiewaj mi mamo, po$piewaj mi tato” nalezy:
1) aktualizowanie budzetu projektu ,,Pospiewaj mi mamo, pospiewaj mi tato” poprzez:
a. kontrolowanie kosztow na kazdym etapie trwania projektu;

b. dbanie o racjonalizacje kosztow;

2) koordynacja wszystkich dziatan zwigzanych z realizacjg projektu ,,Pospiewaj mi mamo, pospiewaj mi

tato”, w tym w szczegolnosci:
zaproponowanie nauczycieli/instruktoréw $piewu;
zorganizowanie pracy instruktordw;
zaproponowanie siatki placéwek w ktérych program bedzie realizowany;
doprowadzenie do zawarcia stosownych uméw, nadzér nad ich realizacjg i rozliczeniem;
stale rozszerzanie programu poprzez poszerzanie sieci placowek wspotpracujacych;
zaplanowanie i nadzor nad produkcja materialdw w potrzebnych do realizacji i promocji
projektu;
g. bezposredni nadzor, kontrola i rozliczanie projektu;
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3) pozyskanie i stale poszerzanie partneréw wspierajacych projekt oraz nadzoér nad realizacjy i
rozliczaniem umow;

4) zaplanowanie i realizacja (we wspdlpracy z odpowiednimi dziatami Zleceniodawcy) promocji i
reklamy projektu;

5) stala wspolpraca z osobg nadzorujacg zlecenie ze strony Zleceniodawcy oraz osobami
odpowiedzialnymi za druki i produkcje¢ poszczegdlnych materiatdéw reklamowych;

6) sporzadzenie comiesigcznych raportéw z aktualnej realizacji dziatan.



7) wspdlpraca z Dzialem Promocji NFM przy planowaniu dziatan.

Termin obowigzywania umowy:
Najwczesniej od dnia najwczesniej od 01.02.2022 na okres 12 miesiecy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Wykonawca musi spetnia¢ ponizsze wymagania lub dysponowaé osoba, ktora je spelnia i jest zostanie

oddelegowania do wykonania zamdwienia:

Wymaganie niezbedne:

e Wyksztalcenie wyzsze muzyczne, muzykologiczne.

e Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego — poziom zaawansowany w mowie i piSmie.

* Mile widziana znajomos$¢ 2 jezyka obcego (niemiecki, francuski).

* Umiejetnos¢é obshugi komputera (MS Office).

* Min. 5 letnie doswiadczenie w koordynacji realizacji wydarzen artystycznych.

* Doskonate umiej¢tnosci organizacyjne, komunikacyjne, oraz umiejetnos¢ prowadzenia negocjacji.
* Wysoki poziom kultury osobiste;j.

* Dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

» Samodzielnos¢ i umiejgtnos¢ organizowania wlasnej pracy.

e Znajomos$¢ organizacji pracy w instytucji kultury.

» Znajomos¢ rynku muzycznego (festiwale, firmy nagraniowe, orkiestry, solisci, etc.) w obszarze muzyki
powaznej.

V. OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPEENIENIE WARUNKOW
UDZIALU W_POSTEPOWANIU, WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

Dla udokumentowania spetnienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, do oferty Oferent dotgcza nastepujace dokumenty:

- oswiadczenie na wzorze Zalacznik nr 2;

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

- wykaz o0séb bedacych w dyspozycji wykonawcy w celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z
informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami na wzorze stanowigcym Zalacznik nr 5 do zapytania.
- curriculum vitae.

V1. KRYTERIUM. JEGO ZNACZENIE I SPOSOB OCENY OFERT
Oferty bedg oceniane wediug nastepujacego kryterium:

Kryterium:

1. Cena (C) —waga 30 %
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasade, ze
1%=1 pkt.
Punkty za kryterium Cena (C) zostang obliczone wg wzoru:
C1 =(Cmin/ Cb) x 30, gdzie:
C1 — wartos$¢ punktowa w kryterium ,,Cena”
Cmin — najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.



2. Rozmowa weryfikacyjna z osoba wyznaczonga do realizacji zamoéwienia (R) — waga 70 %

W trakcie rozmowy weryfikacyjnej, ktéra odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego w wyznaczonym przez
niego terminie, Zamawiajgcy ocenial bedzie znajomos¢ Wykonawcy w zakresie wskazanym w wymaganiach
niezbednych oraz wydarzen organizowanych przez NFM.

Przebieg rozmowy weryfikacyjnej - Zamawiajacy zada wykonawcy 10 pytan dot. wydarzefi organizowanych
w Narodowym Forum Muzyki, w szczegdlnosci zwigzanych w zakresie wskazanym w wymaganiach
niezbednych.

UWAGA !

W przypadku uzyskania przez Wykonawce oceny punktowej na poziomie 0 punktéw w niniejszym kryterium,
oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasadg, ze:

1) w przypadku gdy Wykonawca nie odpowie na zadne z 10 pytafi, lub wykaze si¢ brakiem znajomosci
wydarzen i nie spetnieniem wymagan niezbednych - Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 0
punktéw;

2) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 2 pytania, lub wykaze si¢ malg znajomoscig wydarzen
i podstawowym spetnianiem wymagan niezbednych — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 20
punktow;

3) wprzypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 5 pytan, lub wykaze si¢ $rednig znajomoscig wydarzen
i podstawowym spetnianiem wymagan niezbednych — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 30
punktéw;

4)  w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 8 pytan, lub wykaze si¢ dobrg znajomoscia wydarzen
oraz w zakresie wymagan niezbednych wykaze si¢ dodatkowymi umiejetnosciami (np. znajomos¢
francuskiego, niemieckiego, ponad 5 letnie doswiadczenie w koordynacji realizacji wydarzen
artystycznych) — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 40 punktow.

5) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na wszystkie 10 pytaf, lub wykaze si¢ bardzo dobrg
znajomoscig wydarzen oraz w zakresie wymagan niezbednych wykaze si¢ dodatkowymi umiejgtnosciami
(np. znajomos¢ francuskiego, niemieckiego, ponad 5 letnie do$wiadczenie w koordynacji realizacji
wydarzen artystycznych) — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 70 punktow.

Wybrana zostanie oferta z najwigkszg iloscig punktow.
VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIIL. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA Z OFERENTAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem OZP.261.WZ04.2022.

Oferenci proszeni s3 o powolywanie sie na ten symbol we wszystkich kontaktach z Organizatorem. Osoba
upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Pawel Mazur tel. 728 939 174 w zakresie przedmiotu
zamowienia i Pan Jedrzej Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury. Postepowanie prowadzone jest
z zachowaniem komunikacji z Oferentami w formie pisemnej oraz elektronicznej. Przekazywanie
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz oferty wraz ze wszystkimi zatacznikami odbywa si¢ w formie
pisemnej badz elektroniczne;j.

Porozumiewanie sie z Organizatorem musi by¢ potwierdzone w taki sposéb, aby dwie strony posiadaly wiedze
nt. przekazywanych informacji. Jezeli Organizator lub Oferenci przekazuja informacje droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oferent moze zwréci¢ sig
droga elektroniczng na adres Organizatora wskazany w przedmiotowej dokumentacji, z prosba o udzielenie
wyjasnien zwigzanych z treScig zapytania. Odpowiedzi wraz z trescig zapytania, lecz bez ujawnienia jego



zrodta, Organizator przesle niezwlocznie wszystkim Oferentom, ktdrzy je zadali, w przypadku, gdy prosba o
udzielenie wyjasnien wptyneta do Organizatora nie pdzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem
sktadania ofert. W przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnien wplyneta do Organizatora pdzniej niz na 2

dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert, Organizator jest uprawniony do pozostawienia jej bez

rozpoznania.
W uzasadnionych przypadkach Organizator moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub odwota¢
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Organizator przesle Wykonawcom, do ktorych wystat zapytanie

ofertowe.

IX.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
2.
3. Oferent samodzielnie lub na wniosek Organizatora moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Organizator moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie
do Oferentéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

Oferent, ktory nie zgodzi si¢ na przedluzenie okresu zwigzania z oferta — zostanie wykluczony z
prowadzonego postgpowania.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.
11.

Oferenci przygotuja i przedstawig swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

Oferta musi zawiera¢ dokumenty wskazane w pkt V zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposob czytelny (dokumenty i o$wiadczenia
sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczone
przez Oferenta).

Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreslen.
Ewentualne poprawki lub korekty bledéw nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowac i zaopatrzy¢ podpisem
co najmniej jednej z 0s6b podpisujacych oferte.

Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca zadal potwierdzenia otrzymania oferty skladanej droga
elektroniczng.

Sktadane dokumenty, w tym wszelkie zaswiadczenia muszg by¢ zataczone do oferty w formie oryginalow
lub jako kopie poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Oferenta lub osobe przez niego
upowazniona.

Oferta (oraz zalgczniki do niej) musi by¢ podpisana przy uzyciu podpisu elektronicznego:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem osobistym lub zaufanym przez Oferenta
w przypadku skladania ofert drogg elektroniczng lub wlasnor¢cznym podpisem i pieczatka w
przypadku ofert pisemnych, zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie
rejestrowym Oferenta lub przez osobe upowazniona do skladania oSwiadczen woli w jego imieniu,
a w przypadku Oferentéw ubiegajgcych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia przez ustanowionego
Pelnomocnika.

W przypadku gdy oferte podpisuje Petnomocnik — stosowne petnomocnictwo powinno by¢ zalaczone do
oferty w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez mocodawce albo
notariusza.

Koszty przygotowania oferty ponosi Oferent.

Oferty nie spetniajace wszystkich wymogoéw wymienionych w niniejszym zapytaniu beda odrzucone.
Oferent powinien przesla¢ oferte w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres Narodowego
Forum Muzyki we Wroclawiu, plac Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci elektronicznej na
adres mailowy: przetargi@nfm.wroclaw.pl.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Koperta zawierajaca ofert¢ winna by¢ opatrzona dopiskiem:
Oferta na przetarg:
»Wykonywanie funkeji koordynatora projektu ,,Pospiewaj mi mamo, po§piewaj mi tato”.
OZP.261.WZ.04.2022. Nie otwiera¢ przed 28.01.2022 r. godz.: 10:00.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Organizator otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
uptywem terminu do sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych wymagan jak sktadana
oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem (w temacie wiadomo$ci mailowej lub na kopercie)
»ZMIANA”.
Oferent ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania poprzez zlozenie
powiadomienia (wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z informacjg w tytule
wiadomosci ,,WYCOFANE”.
Oferta ztozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobéw Zamawiajacego po ogloszeniu wyniku
postepowania.
Wiadomosci oznaczone napisem ,,WYCOFANE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Oferenta oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami, wiadomo$ci zawierajace
oferty wycofane nie beda otwierane.
Wiadomosci oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Oferenta, ktéry
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang dotaczone do
oferty.
Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z tresciag Formularza oferty, stanowigcego Zalgcznik nr 1.
Zalgczniki do oferty powinny by¢ wypetnione w sposéb podany przez Organizatora w zapytaniu lub
zatacznikach.
Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKY.ADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu, plac
Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci elektronicznej na adres przetargi@nfm.wroclaw.pl w
terminie do 28.01.2022 r. do godz. 10:00.

Organizator uznaje za termin ztozenia oferty — termin i godzing wptywu dokumentacji do Sekretariatu
Organizatora lub na skrzynke e-mail Zamawiajgcego.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobu Organizatora po ogloszeniu wyniku
postgpowania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.01.2022 r. godz. 10:15 w Narodowym Forum Muzyki we Wroctawiu,
P1. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw, pigtro IV pok. 4.14.

Organizator nie przewiduje mozliwosci uzupehienia i zmian w ofercie przez Oferenta po terminie ich
otwarcia.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Ceng oferty nalezy poda¢ w Formularzu Oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiazany jest do podania cen jednostkowych.

Cena przedstawiona w formularzu bedzie podana w wymiarze netto oraz z podatkiem VAT, wyliczonym
przez Wykonawceg zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania ofert i zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2021.685 t.j.) oraz ustawy z dnia 6
grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz.U.2020.722 t.j.)



4. UWAGA: Okreslenie stawki podatku VAT jest obowiazkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1 Komunikatu
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005 r., poz.
11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych — ,,Zasada jest, ze zainteresowany podmiot sam
klasyfikuje prowadzong dziatalno$¢, swoje produkty (wyroby i ushugi), towary, Srodki trwale i obiekty
budowlane wedlug zasad okreslonych w poszczegdlnych klasyfikacjach i nomenklaturach,
wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministréw lub stosowanych bezposrednio na podstawie
przepisdéw Wspdlnoty Europejskiej".

5. Cena ofertowa powinna by¢ podana z dokltadno$cig do 1 grosza, tj. do dwoéch miejsc po przecinku.
Elementy ceny ofertowej wyrazone w wartosciach procentowych oraz wartosciach liczbowych powinny
takze by¢ podane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od zastosowanych
rozwiazan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.

XIIL. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZORGANIZATOREM A OFERENTEM:
Organizator nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.

XIV. PODWYKONAWSTWO:
Organizator dopuszcza realizacj¢ umowy z udzialem podwykonawcoéw, zgodnie z Projektem umowy

stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XV. WYBOR OFERTY:
1. Postgpowanie uwaza sie za wazne, jezeli wplynie chociaz jedna oferta, przy czym Organizator zastrzega
sobie prawo do uznania, ze Postgpowanie nie dato rezultatu oraz do uniewaznienia Postgpowania bez

podawania przyczyny.

2. Postepowanie uwaza sie za zakoficzone wynikiem negatywnym, jezeli nie wplyneta zadna oferta, a takze
jesli Organizator odrzuci wszystkie oferty.

3. Organizator dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria okreslone w pkt VI.

4. Zastrzega sie prawo do zmiany zapytania ofertowego, w tym warunkéw udzialu i kryteriow przed
otwarciem ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é wzywania oferentéw do uzupetnienia oferty o wymagane dokumenty
oraz do zagdania wyjasnien tresci oferty.

6. Oferentom przystuguje srodek ochrony prawnej w postaci wniesienia w formie pisemnej zastrzezenia na
czynnos¢ lub jej zaniechanie Organizatora do Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda
Lutostawskiego — w terminie 2 dni od daty czynnosci badz zaniechania czynnosci przez Organizatora.

Wykaz zalacznikow:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy .
Zalacznik nr 3 - Projekt umowy.

Zalacznik nr 4 — Opis przedmiotu zamoéwienia.
Zatgcznik nr 5 — Wykaz oso6b.

DR e~

Sporzadzit: Jedrzej Gajowiak
Zatwierdzil: Andrzej Kosendiak




Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Adres do korespondencji, nr telefonu:

Nazwa i adres Oferenta / pieczg¢ firmowa

OFERTA

Nawigzujac do zapytania ofertowego pn.: ,,Wykonywanie funkcji koordynatora projektu ,,PoSpiewaj mi
mamo, po§piewaj mi tato” (OZP.261.WZ04.2022) oferuje nastgpujacg cene:

1. Oferuje realizacje¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia zawartym w

zapytaniu ofertowym za cene calkowita  ...ociiiiiiiiiiiiiininn, brutto
SEIOWNIE: v zt brutto
w tym:
. o Cena jednostkowa i N
Przedmiot Tos¢ L Wartos¢ zamdwienia
L.p. N ;s brutto za miesiac
zamoOwienia miesiecy : brutto [kol. CxD]
ushugi
A B C D E
Wykonywanie funkcji
| koordynatora projektu 12
,,Pospiewaj mi mamo,
pospiewaj mi tato”

2. Oswiadczam, ze:
a) wykonam przedmiot zamdwienia sitami wlasnymi,
b) jestem/nie jestem? platnikiem podatku VAT od towaréw i ushug; numer

¢) jestem/nie jestem? zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podmiotow
Gospodarczych; numer identyfikacji REGON ........ccccoovviiiiniiniiiniiince

d) na potwierdzenie posiadanych kwalifikacji dolaczam do oferty cv.

e) Os$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Data, miejscowos¢ i podpis osoby upowaznionej

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania

obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci o$wiadczenia
np. przez jego wykreslenie).



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Data, podpis i pieczatka imienna osoby upowaznionej

Dotyczy: OZP.261.WZ04.2022

Wykonywanie funkeji koordynatora projektu ,,PoSpiewaj mi mamo, poSpiewaj mi tato
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze:

a) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) posiadam niezbgdna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia

¢) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnorgcznym podpisem $wiadomy odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 kodeksu karnego.

Data, miejscowos$¢ i podpis osoby upowaznione;j



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

zawarta w dniu we Wroctawiu (dalej ,,Umowa”), z mocg obowigzywania od dnia ..... r, ktorej

stronami sa:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego z siedzibg we Wroctawiu, plac Wolnosci 1, 50-071
Wroctaw - instytucja kultury Miasta Wroctawia, wspétprowadzona przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, Gmine Wroctaw, Wojewddztwo Dolnoslaskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy
Wroctaw pod nr RIK 38/2014, posiadajgca numer REGON: 022414470, NIP: 897-179-86-77, ktore reprezentuje:
Andrzej Kosendiak - Dyrektor,

w dalszej cze$ci Umowy zwane jako ,NFM”/ "Zleceniodawca"

oraz

Pani:

zamieszkata: = ... ’

PESEL: e Urzad Skarbowy............

w dalszej czesci Umowy zwana jako "Zleceniobiorca"

zwane dalej facznie Stronami,

o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem zlecenia jest Koordynacja projektu ,,Pospiewaj mi mamo, pospiewaj mi tato”, w szczegélnosci:
1) aktualizowanie budzetu projektu ,PoSpiewaj mi mamo, pospiewaj mi tato” poprzez:
a. kontrolowanie kosztéw na kazdym etapie trwania projektu;
b. dbanie o racjonalizacje kosztow;
2) koordynacja wszystkich dziataii zwigzanych z realizacjg projektu ,Pospiewaj mi mamo, pospiewaj mi
tato”, w tym w szczegdlnosci:
zaproponowanie nauczycieli/instruktoréw $piewu;
zorganizowanie pracy instruktordéw;
zaproponowanie siatki placowek w ktérych program bedzie realizowany;
doprowadzenie do zawarcia stosownych uméw, nadzér nad ich realizacjg i rozliczeniem;
state rozszerzanie programu poprzez poszerzanie sieci placoéwek wspédtpracujacych;
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zaplanowanie i nadzor nad produkcja materiatdéw w potrzebnych do realizacji i promocji
projektu;
g. bezposredninadzdr, kontrola i rozliczanie projektu;
3) pozyskanie i state poszerzanie partneréw wspierajacych projekt oraz nadzdér nad realizacjq i rozliczaniem
umow;
4) zaplanowanie i realizacja (we wspotpracy z odpowiednimi dziatami Zleceniodawcy) promociji i reklamy
projektu;
5) stata wspotpraca z osobg nadzorujaca zlecenie ze strony Zleceniodawcy oraz osobami odpowiedzialnymi
za druki i produkcje poszczegdlnych materiatéw reklamowych;
6) sporzadzenie comiesiecznych raportéw z aktualnej realizacji dziatan.
7) wspétpraca z Dziatem Promocji NFM przy planowaniu dziatan.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zlecenie w oparciu o przekazane mu przez Zleceniodawce materiaty

i informacje.
3. Strony kazdorazowo ustalac beda plany realizacji projektu wraz promocjg oraz harmonogram ich realizacji.
4. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do korzystania z imienia, nazwiska, nazwy i wizerunku
Zleceniobiorcy w celu realizacji czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej umowy i promocji Zleceniodawcy.

§2



Zleceniobiorca zobowigzany jest do wspdtdziatania z pracownikami i wspétpracownikami Zleceniodawcy
celem nalezytego wykonania zlecenia.

Osobg do kontaktu z NFM w zwigzku z realizacja niniejszej umowy jest: Dyrektor ds. programowych - Jarostaw
Thiel, a w przypadku jego nieobecnosci, osoba ktdra go zastepuje.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze daje rekojmie nalezytego wykonania umowy.

W razie zaistnienia po stronie Zleceniobiorcy przyczyn uniemozliwiajgcych prawidtowe wykonanie zlecenia
(np. choroba Zleceniobiorcy), Zleceniobiorca przedstawi Zleceniodawcy najlepsza mozliwg propozycje
zastepstwa do zaakceptowania. Zastepstwo nie moze spowodowal zwiekszenia kosztéw dla NFM. W
uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie zadan innej osobie, po uzyskaniu
uprzedniej zgody NFM.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac¢ czynnosci okreslone w umowie z zachowaniem nalezytej
starannosci, majgc na wzgledzie szeroko pojety interes Zleceniodawcy. Zleceniobiorca we wtasnym zakresie
bedzie wykonywat profilaktyczne badania lekarskie. Zleceniobiorca ponadto oswiadcza, ze jest zdolny do
wykonywania zlecenia oraz iz posiada umiejetnosci i kwalifikacje do prawidtowego wykonania zlecenia, a
takze ze zapoznat sie zobowigzujacymi w NFM ogdlnymi iwewnetrznymi regulacjami dotyczacymi
przestrzegania zasad BHP i p.poz oraz zobowiazuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania.

§3

Umowa obowigzuje od dnia ....ceees do dnia ..........

Zleceniobiorca bedzie wykonywac zlecenie, w dniach i godzinach ustalonyéh priez Strony w trybie roboczym.

§4
Za prawidtowe wykonanie wymienionych w § 1 czynnosci Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie brutto
w wysokosci: ....... zt (stownie ztotych: .......... i 00/100) ptatne w dwunastu rownych ratach w wysokosci brutto

........ zt (stownie ztotych: ................. 1 00/100).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie w catosci ptatne ze Srodkéw publicznych, i nastgpi przelewem
po prawidtowym wykonaniu zleconych czynnosci w danym okresie rozliczeniowym (miesigc kalendarzowy),
nie pdzniej niz do zakonczenia kolejnego okresu rozliczeniowego na konto bankowe o numerze:
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Dniem zaptaty jest dzier obcigzenia rachunku bankowego NFM.

Podstawg wyptaty wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy jest prawidtowo wystawiony przez
Zleceniobiorce rachunek zatwierdzony przez osobe wskazang w § 2 ust 2, ztozony do siedziby NFM najpdznie;j
do 10 dnia kolejnego okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem ust. 4.'W przypadku braku wptywu rachunku
w terminie, o ktérym mowa w niniejszym ustgpie, NFM zastrzega sobie prawo do rozliczenia danego okresu
rozliczeniowego na podstawie potwierdzenia wykonania zlecenia (w tym wskazania liczby godzin, w jakich
byto ono realizowane) przez osobe wskazang w § 2 ust. 2. B

Strony zgodnie postanawiaja, ze liczba godzin, w jakich w danym okresie rozliczeniowym byto realizowane
zlecenie bedzie okreslona w rachunku, o ktérym mowa w ust. 3. o

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania o wszelkich zmianach dotyczacych danych
podatkowych Zleceniobiorcy oraz numeru konta bankowego, o‘k_tér\./m}mowa w ust. 2. Zmiany te mogg by¢
zgtoszone przez Zleceniobiorce z zachowaniem formy pisemnej - np. rachunku, o$wiadczenia i nie wymagaja
formy aneksu do niniejszej umowy.

Zleceniodawca ma prawo proporcjonalnego obnizenia wynagrodzenia w razie niewykonywania przez
Zleceniobiorce zlecenia w petnym zakresie zadan ustalonym przez Strony w danym okresie rozliczeniowym.
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. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz wynagrodzenie okreslone w ust. 1 wyczerpuje w catosci wszelkie jego roszczenia
majatkowe wobec NFM z tytutu realizacji umowy.

. Zleceniodawca zobowigzuje sie w ramach kwoty opisanej w ust. 1 do wyptacenia naleznosci na rzecz
Zleceniobiorcy i odprowadzenia naleznych podatkéw oraz sktadek ZUS (z zastrzezeniem ust. 9).

NFM odprowadzi od kwoty wynagrodzenia obok zaliczek na podatek dochodowy i naleznej sktadki
zdrowotnej — rowniez sktadke emerytalno-rentowg, chyba ze Zleceniobiorca kazdorazowo najpdzniej wraz
z rachunkiem przedtozy dokumenty (zaswiadczenia), z ktérych wynika brak koniecznosci optacania sktadki
emerytalno-rentowej za dany okres rozliczeniowy (tj. dokumenty potwierdzajqce, iz tgczna podstawa
wymiaru sktadek z tytutu wykonywania pracy na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej
umowy o Swiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczqgce zlecenia,
lub z innych tytutéw - wraz z informacjq o okresie obowigzywania tych uméw/innych tytutéw - wynosi co
najmniej kwote réwng minimalnemu wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w aktualnie obowigzujgcym
rozporzqdzeniu Rady Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace). Dokumenty te
muszg by¢ prawidtowe/kompletne i ztozone w terminie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Postanowienia
te nie dotyczg Zleceniobiorcy do 26 roku zycia posiadajgcego status studenta.

§5
. Strony ustalaja, iz niezaleznie od wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3, Zleceniobiorca otrzyma zwrot
wydatkdw zwigzanych z odbyciem podrézy poza siedzibe Zleceniodawcy w zwigzku z realizacjg przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1, z zastrzezeniem ust. 4.

. Zwrotowi podlegajg wydatki:
1) ztytutu kosztéw przejazdu,
2) ztytutu kosztéw noclegu,

- do wysokosci okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167 ze zm.).

. Strony ustalaja, iz zwrot wydatkédw z tytutu odbycia podrdzy stuzbowej nastepowaé bedzie w trybie i na
zasadach obowigzujacych u Zleceniodawcy w stosunku do oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

. Zwrot kosztéw dotyczy wybranych wyjazdéw — wskazanych przez Zleceniodawce.

§6

. Zleceniobiorca obowigzany jest dba¢ o przekazane mu do dyspozycji przez Zleceniodawce mienie NFM,
miejsce wykonywania czynnosci, powierzony sprzet, narzedzia pracy, materiaty itp.,, w szczegdlnosci
obowigzany jest do:

a) prawidtowego, tj. zgodnie z zasadami okreslonymi przez Zleceniodawce, przyjmowania i korzystania
z powierzonego mienia/sprzetu/materiatéw/narzedzi pracy;

b) niezwtocznego informowania Zleceniodawcy Iub upowaznionego przetozonego o wszelkich
nieprawidtowosciach, stwierdzonych brakach czy zagrozeniach prawidtowego zabezpieczenia
powierzonego mienia/sprzetu/materiatéw/ narzedzi pracy;

c) rozliczenia sie z powierzonego mienia/sprzetu/materiatéw/ narzedzi pracy;

d) zwrot powierzonego mienia/sprzetu/materiatéw/ narzedzi pracy na zgdanie Zleceniodawcy;
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e) niezwtocznego przedstawiania powierzonego mienia/sprzetu/materiatéw/ narzedzi pracy do okazania
Zleceniodawcy na kazde zgdanie Zleceniodawcy

Rodzaj przekazanego Zleceniobiorcy mienia Zleceniodawcy Strony okresla w sporzadzonym pisemnym
protokole zdawczo-odbiorczym.

. Zleceniobiorca nie moze przekazywac, powierzac, wypozyczac¢ bgdz w inny sposdb udostepniaé powierzonego
mienia/sprzetu/materiatéw  Zleceniodawcy  osobom  trzecim. W  przypadku  udostepnienia
mienia/sprzetu/materiatéw przez Zleceniobiorce osobom trzecim wbrew zobowigzaniu wynikajgcemu ze
zdania poprzedniego, Zleceniodawca moze zada¢ natychmiastowego zwrotu mienia/sprzetu/materiatéw
przez Zleceniobiorce i naprawy na zasadach ogdlnych szkody powstatej po stronie Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone w mieniu NFM powstate z winy Zleceniobiorcy
i zobowigzany jest do ich naprawienia na zasadach ogdlnych wynikajacych z ustawy - Kodeks cywilny. W
przypadku braku/odmowy zaptaty przez Zleceniobiorce roszczen z tytutu odpowiedzialnosci za szkode, o
ktérej mowa powyzej, Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie przez Zleceniodawce wartosci tych
roszczen z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

§7

. Stronom przystuguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym czasie z zachowaniem miesiecznego okresu

wypowiedzenia. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie przystuguje wynagrodzenie za pozostaty okres.

. Zleceniodawca ma prawo do wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:

1) Zleceniobiorca realizuje umowe w sposob wadliwy, nienalezyty oraz naruszajgcy interes Zleceniodawcy,

2) Zleceniobiorca opdznia wykonywanie umowy tak dalece, ze nie bedzie prawdopodobne ukoriczenie

wyznaczonych zadan w uzgodnionym terminie, 3) z innych waznych przyczyn.

. W razie nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare

umowng za kazdy przypadek nienalezytego wykonywania umowy w wysokosci 5 % kwoty wynagrodzenia za

ten okres rozliczeniowy, w ktérym nastapito przewinienie.

Niezaleznie od kary umownej Zleceniobiorca przyjmuje na siebie obowigzek wyréwnania szkéd NFM

wyniktych z nienalezytego wykonywania umowy do ich rzeczywistej wysokosci.

. W przypadku braku zaptaty przez Zleceniobiorce kary umownej, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu,

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie przez Zleceniodawce kwoty kary umownej z naleznego

Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

§8

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do powstrzymania sie od prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej wobec

NFM.

. Za dziatalno$¢ konkurencyjng uwaza sie w szczegdlnosci:

1) prowadzenie przedsiebiorstwa konkurencyjnego (tj. przedsiebiorstwa o przedmiocie dziatalnosci
tozsamym, badz zblizonym w stosunku do dziatalnos$ci statutowej prowadzonej przez NFM) we wtasnym
imieniu lub za posrednictwem osoby trzeciej,

2) pozostawanie w stosunku pracy w przedsiebiorstwie/instytucji prowadzacej tozsamg, badz zblizong
dziatalno$¢ w stosunku do dziatalnosci statutowej prowadzonej przez NFM,

3) wystepowanie w charakterze agenta, petnomocnika lub prokurenta podmiotéw prowadzacych tozsamag,
badz zblizong dziatalnosé w stosunku do dziatalnosci statutowej prowadzonej przez NFM.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie ponadto w okresie obowigzywania umowy, nie Swiadczy¢ pracy na podstawie

umowy o prace, kontraktu menedzerskiego, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub na jakiejkolwiek innej

podstawie na rzecz jakiegokolwiek podmiotu prowadzacego dziatalno$é konkurencyjng wobec NFM.

Podjecie przez Zleceniobiorce dziatalnosci konkurencyjnej nastapi¢ moze wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej

zgody NFM wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
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1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich okolicznosci i poufnych informaciji,

o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywang przez niego umowa, niepodanych do wiadomosci

publicznej, a ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Zleceniodawce na szkode.

2. W szczegdlnosci Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych

stosowanych przez Zleceniodawce technologii, zasad organizacji pracy, sposobu prowadzenia dziatalnosci

handlowej i danych dotyczacych jego kontrahentdw.

3. Zakaz ujawniania informacji obowigzuje rowniez po rozwigzaniu niniejszej umowy.

§10

1. Zleceniodawca niniejszym informuje, a Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze:

a.

administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy, podanych w komparycji niniejszej umowy oraz
wskazanych w dokumentach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy, w szczegdlnosci dokumentach
rozliczeniowych, jest Zleceniodawca: Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego, pl. Wolnosci
1, Wroctaw, wpisanej do Rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Gmine Wroctaw nr RIK
38/2014, zwana dalej NFM; NFM prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy,
10D (Inspektorem Ochrony Danych) NFM jest Piotr Schmidt (iod@nfm.wroclaw.pl),

Dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane bedg w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy oraz
rozliczenia umowy / art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 9 ust. 2 (Rozporzgdzenie 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. dotyczace ochrony danych osobowych),

dane osobowe Zleceniobiorcy bedg udostepniane podmiotom trzecim w szczegdlnosci Zaktadowi
Ubezpieczen Spotecznych i wtasciwemu Naczelnikowi Urzedu Skarbowego, a takze stuzbom sanitarnym,
w szczegdlnosci Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu, podmiotom $wiadczacym na rzecz NFM
ustugi informatyczne oraz innym podmiotom o ile bedzie to wynikato z przepiséw prawa,

NFM nie zamierza przekazywac danych Zleceniobiorcy do panfstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG),

dane osobowe Zleceniobiorcy beda przetwarzane w czasie realizowania przedmiotu niniejszej umowy
oraz po jej zakonczeniu — przez czas niezbedny, wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa, w tym
prawa podatkowego i archiwalnego,

Zleceniobiorca posiada prawo zadania od NFM sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania

Zleceniobiorcy przystuguje prawo wniesienia pisemnego, zadania zaprzestania przetwarzania danych ze
wzgledu na szczegdlng sytuacje Zleceniobiorcy, jak réwniez Zleceniobiorca ma prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych w innych niz podane wyzej celach lub wobec przekazywania ich
innemu administratorowi danych,

Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

dane osobowe Zleceniobiorcy nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z Zarzadzeniem nr 27/2021 Dyrektora Narodowego
Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego z siedzibg we Wroctawiu z dnia 05 sierpnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki Przetwarzania Danych Osobowych w Narodowym Forum
Muzyki im. Witolda Lutostawskiego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

3. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zakresu

czynnosci powierzonych do wykonania na mocy niniejszej umowy, z wytgczeniem udostepniania danych

osobowych. Upowaznienie obowigzuje przez czas obowigzywania niniejszej umowy.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sig przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktdrych dane
dotycza.

Za nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w NFM moga zostaé wobec Zleceniobiorcy
wyciagniete konsekwencje opisane w ustawie o ochronie danych osobowych oraz ustawie Kodeks cywilny.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie dofozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych. : ’

Zmiany dotyczace danych podatkowych Zleceniobiorcy oraz numeru konta bankowego, o ktérym mowa
w § 4 ust. 2 moga by¢ zgtoszone przez Zleceniobiorce z zachowaniem formy pisemnej — np. rachunku,
oswiadczenia i nie wymagajg formy aneksu do niniejszej umowy.

§11
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Zarzadzeniem nr 41/2016 Dyrektora Narodowego Forum Muzyki
im. Witolda Lutostawskiego z siedzibg we Wroctawiu z dnia 15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu wydawania i zdawania kluczy do pomieszczent w Narodowym Forum Muzyki im. Witolda
Lutostawskiego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z Zarzadzeniem nr 35/2017 Dyrektora Narodowego Forum Muzyki
im. Witolda Lutostawskiego z siedziba we Wroctawiu z dnia 9 czerwca 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu wydawania i korzystania z kart systemu kontroli dostepu w Narodowym Forum Muzyki im.
Witolda Lutostawskiego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania. , )
W przypadku zmiany lub wprowadzenia nowych dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2, Zleceniodawca
poinformuje Zleceniobiorce o tresci tych dokumentéw z momentem ich ogtoszenia, za$ Zleceniobiorca
zobowigzany jest zapozna¢ sie z ich trescig i przestrzega¢ postanowien w nich zawartych z chwilg
wprowadzenia ich w zycie.
W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.
Spory mogace wynikng¢ z tytutu wykonania umowy rozstrzygane bedg przez sad rzeczowo wtasciwy dla
siedziby NFM.
Zmiany umowy wymagaja zgodnego oswiadczenia woli Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem § 9 ust. 7.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérym jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a drugi NFM.

NFM - Zleceniobiorca
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem umowy jest ,, Wykonywanie funkcji koordynatora projektu ,,Pos§piewaj mi mamo,
pospiewaj mi tato”.

Do obowigzkéw koordynatora projektu ,,Pospiewaj mi mamo, pospiewaj mi tato” nalezy:
1) aktualizowanie budzetu projektu ,,Pospiewaj mi mamo, pospiewaj mi tato” poprzez:

a.
b.

kontrolowanie kosztéw na kazdym etapie trwania projektu;
dbanie o racjonalizacje kosztow;

2) koordynacja wszystkich dzialan zwigzanych z realizacjg projektu ,,Pospiewaj mi mamo,

3)

4

3)

6)
7)

oSpiewaj mi tato”, w tym w szczegolnosci:
b

e Ao oW

g.

zaproponowanie nauczycieli/instruktorow $piewu;

zorganizowanie pracy instruktorow;

zaproponowanie siatki placowek w ktérych program bedzie realizowany;
doprowadzenie do zawarcia stosownych umow, nadzér nad ich realizacjg i rozliczeniem,;
stale rozszerzanie programu poprzez poszerzanie sieci placoéwek wspolpracujgcych;
zaplanowanie i nadzér nad produkcjg materiatéw w potrzebnych do realizacji i promoc;ji
projektu;

bezposredni nadzor, kontrola i rozliczanie projektu;

pozyskanie i stale poszerzanie partneré6w wspierajacych projekt oraz nadzoér nad realizacjg i

rozliczaniem uméw;
zaplanowanie i realizacja (we wspolpracy z odpowiednimi dziatami Zleceniodawcy) promocji i

reklamy projektu;
stata wspotpraca z osobg nadzorujaca zlecenie ze strony Zleceniodawcy oraz osobami

odpowiedzialnymi za druki i produkcj¢ poszczegdlnych materialow reklamowych;
sporzadzenie comiesigcznych raportéw z aktualnej realizacji dziatan;

wspolpraca z Dzialem Promocji NFM przy planowaniu dziatan.
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Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

WYKAZ OSOB

Biorgc udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Wykonywanie funkcji
koordynatora projektu ,,PoSpiewaj mi mamo, po$piewaj mi tato” (OZP.261.WZ04.2022),
oswiadczam, ze dysponuj¢ nastgpujacymi osobami wyznaczonymi do realizacji zamoéwienia:

Imig¢ i nazwisko Opis osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia
(+informacja o podstawie
dysponowania 0osobq)

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam whasnorgcznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 kodeksu karnego.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:
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