Wroctaw, dnia 03.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE pn.:
»Uslugi transportu drogowego typu cigzarowy, ushugi zaladunku, rozladunku i nadzoru nad
transportem instrumentéw muzycznych, elementéw sceny oraz widowni, a takze innych
przedmiotéow gabarytowych na potrzeby Narodowego Forum Muzyki”

(OZP.261.WZ013.2022) — (dalej Postepowanie)

I. ORGANIZATOR Postepowania:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego — instytucja kultury miasta Wroctawia,
wspdlprowadzona przez Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroclaw, Wojewodztwo
Dolno$lgskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroclaw pod nr RIK 38/2014,
zwany dalej Organizatorem lub odpowiednio Zamawiajgcym lub NFM

Prowadzgcy postepowanie (adres do korespondencji):

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego

Pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw

Dni i godziny pracy prowadzacego postgpowanie: od poniedziatku do pigtku, w godz.: 8.00 — 16.00
Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Pan Rafal Kowalezyk tel. 71 715 98 39 w
zakresie przedmiotu zaméwienia, Pan Jedrzej Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury.

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie przepiséw ustawy Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1740) z wylaczeniem
stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129).

IIL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Uslugi transportu drogowego typu cigzarowy, ustugi zaladunku, roztadunku i nadzoru nad transportem
instrumentéw muzycznych, elementéw sceny oraz widowni, a takze innych przedmiotéw gabarytowych
na potrzeby Narodowego Forum Muzyki.

1) Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.03.2023 r. lub do wyczerpania
maksymalnej kwoty zamdwienia, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 projektu umowy (Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego).

2) Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg PKD:
e 49.41.Z — Transport drogowy towaréw
o 52.24.C — Przeladunek towarow w pozostatych punktach przeladunkowych

3) Dodatkowe informacje i wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest realizacja przez Wykonawce transportow instrumentow
muzycznych, elementéw sceny i widowni oraz montazu tych elementéw na potrzeby realizacji
wydarzen organizowanych przez NFM, a takze wykonanie ustug transportowych w warunkach
kryzysowych, zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa Panstwa i na czas ,,W” wg potrzeb
zgloszonych przez NFM, samochodem specjalistycznym, przystosowanym do tego celu, na trasach
we Wroclawiu oraz na terenie Polski.

4) Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Transport lokalny — ustugi transportu drogowego samochodem typu cigzarowy wraz z uslugg
zatadunku, roztadunku, nadzoru nad transportem instrumentéw muzycznych, elementow sceny,
widowni i przedmiotoéw gabarytowych, oraz ustugg montazu elementéw sceny i widowni.

2. Transport krajowy — ustugi transportu drogowego samochodem typu cigzarowy wraz z ustugg
zatadunku, roztadunku, nadzoru nad transportem instrumentéw muzycznych, elementéw sceny,
widowni i przedmiotow gabarytowych, oraz ustuga montazu elementéw sceny i widowni.



3)

L:

10.
11.

Wymagania dotyczgce samochodu:

rozmiar przestrzeni zatadunkowej: min. Sm diugosei, 2,2 m szerokosci, 2,2 m wysokosci;
ladowno$é samochodu min. 500 kg;

wnetrze przestrzeni zaladunkowej ma by¢ obite migkkim, amortyzujacym wstizasy,
zamontowanym na stale materialem;

na $cianach i suficie nie mogg znajdowac si¢ wystajace elementy;

w samochodzie nie mogg znajdowa¢ si¢ luzne, niezabezpieczone przedmioty;

w czedcel transportowej samochodu powinna by¢ utrzymana stala temperatura w zakresie od 21
do 23 stopnia Celsjusza i wilgotnos¢ 40% - 60%;

samochdod musi by¢ wyposazony w windg hydrauliczng z rampa zaladunkows;

samochod musi by¢é w doskonalym stanie technicznym i posiadaé wszelkie niezbedne do
przewozow krajowych certyfikaty i pozwolenia;

samochdd musi by¢ wyposazony w pasy mocujgce do przewozu instrumentow oraz sprzetu,
do przenoszenia i bezpiecznego transportu instrumentow i sprzg¢tu scenicznego:

Wykonawca musi dysponowa¢ minimalnie jedng przyczepa do holowania — przez caly okres
obowigzywania umowy.

Szacunkowa ilo$¢ transportow w czasie trwania umowy

1.
2.

Transport lokalny — 24
Transport krajowy — 12

IV. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zmoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktoérzy spetniajg tacznie ponizsze warunki
udziatu:

I.

Oferent musi posiada¢ uprawnienia na wykonywanie transportu drogowego rzeczy, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o transporcie drogowym(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
180 z pézn. zm.). .

Oferent musi posiada¢ odpowiednie ubezpieczenie z tytulu odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote¢ nie mnigjszg
niz 350 000,00 PLN.

Oferent musi dysponowac:

co najmniej 1 (slownie: jednym) samochodem spelniajagcym wymogi okreslone w Dziale 111
pkt 5. Zapytania.

co najmniej 1 (slownie: jedng) przyczepa do holowania — do przenoszenia i bezpiecznego
transportu instrumentdw i sprzetu scenicznego

co najmniej 1 (slownie: jedna) osoba, ktora pelnic bedzie funkej¢ brygadzisty, ktora posiada
co najmniej 5-letnie doswiadczenie w organizacji ustug przenoszenia, zaladunku i roztadunku
instrumentéw muzycznych,

co najmniej 2 (slownie: dwoma) pracownikami posiadajgcymi minimum trzyletnie
do$wiadczenie w transporcie instrumentéw fortepianowych oraz minimum trzyletnie
doswiadczenie w transporcie klawesynow, pozytywow organowych

do$wiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy wymaga, aby Oferent w
okresie ostatnich 3 (stownie: trzech) lat przed dniem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie zrealizowat:

- 10 transportow fortepiandow

- 10 transportow klawesynow

- 10 przewozow pozytywow organowych i/lub przewozdw innych instrumentéw orkiestrowych
- 10 przewozdow sprzetu scenicznego (elementy sceny, o$wietlenia, naglosnienia).

V. OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPEENIENIE

WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU, WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO

ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA




Dla udokumentowania spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, do oferty Oferent dolgcza nastgpujgce dokumenty:

- w formie oryginalu:

1. o$wiadczenie na wzorze Zalacznik nr 2

2. pelnomocnictwo — jezeli upowaznienie do zlozenia oferty nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego za§wiadezenia o wpisie do ewidencji gospodarczej.

- w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez Oferenta:

3. Aktualny odpis z wladciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnodei
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skiadania
ofert;

4, W zakresie warunku IV pkt 1 Oferent przedlozy dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do
wykonywania uslug transportu drogowego m.in. licencj¢ uprawniajacg do podejmowania i
wykonywania dziatalnodci gospodarczej w zakresie transportu drogowego (jesli wymagana przepisami),
zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, aktualny Certyfikat Kompetencji
Zawodowych Wykonawcy oraz inny dokument niezbedny do wykonywania przedmiotu umowy,
zgodnie z przedmiotem zamowienia

5.W zakresie warunku IV pkt 2 Oferent dolgczy do oferty dokument potwierdzajgcy, ze Oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 350 000,00 PLN.

Informacja dodatkowa

Wykonawca, na zadanie Organizatora, zobowigzuje si¢ do przedstawienia dokumentéw rejestrowych
pojazdu/pojazddw proponowanych dla realizacji umowy.

Organizator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu i czasie uzgodnionym
z Wykonaweg, w celu dokonania weryfikacji posiadanych przez Wykonawce srodkéw transportu
proponowanych dla realizacji umowy zgodnie z umowg.

W przypadku dokumentéw wskazanych w V. pkt 1-5 niniejszego ogloszenia, kidre pozostaja do
dyspozycji Organizatora, Organizator w celu potwierdzenia warunkéw udziatu, braku podstaw do
wykluczenia oraz wymagarn Zamawiajacego, skorzysta z posiadanych dokumentow, jesli Wykonawca
wskaze te dokumenty oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i aktualno$é. W przypadku wskazania przez
Wykonawce dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, w formie elektronicznej koniecznym
jest jednoczesne wskazanie przez Wykonawce okrelonych, aktualnych i ogolnodostgpnych adresdw
internetowych, na ktorych Organizator bgdzie mial mozliwos¢ bezplatnego pobrania tych dokumentéw.
Organizator wymaga od Wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonaweg i pobranych samodzielnie przez Organizatora dokumentéw w jezyku obcym. Wykonawca
nie jest obowigzany do ztozenia srodkéw dowodowych potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
powyzej, jezeli Organizator moze je uzyskaé za pomocg bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych,
w szczegdlnodei rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 670).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego 1gczgcych do w nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory
polega na zdolnodciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, skiada z ofertg zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujac zamdwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.



VI. KRYTERIUM, JEGO ZNACZENIE I SPOSOB OCENY OFERT

1. Oferty beda oceniane wedlug nastepujacych kryteriow:

2.

a) Cena za przewoz instrumentow: 30 %

b) Cena za 1 roboczogodzing.: 20%

¢) Cena za 1 kilometr przewozu poza granicami miasta Wroclawia: 10%

d) Dos$wiadczenie zawodowe brygadzisty wyznaczonego do realizacyi umowy — 40%

Opis sposobu oceniania oferty:

2.1.Cena za przewoz instrumentow:

We = (Cmin / Cb) x 30, gdzie:

We — wartos¢ punktowa w kryterium ,,Cena”

Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert nie odrzuconych
Cb- cena oferty badanej

2.2.Cena za 1 roboczogodzing

We = (Cmin / Cb) x 20, gdzie:

We — wartos¢ punktowa w kryterium ,,Cena”

Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert nie odrzuconych
Cb- cena oferty badanej

2.3.Cena za 1 kilometr przewozu poza granicami miasta Wroclawia

We = (Cmin / Cb) x 10, gdzie:

We — wartos¢ punktowa w kryterium ,,Cena”

Cmin —najnizsza cena sposrdd ofert nie odrzuconych
Cb- cena oferty badane;j

Punkty w kryteriach cenowych: oferta o najnizszej Cenie otrzyma maksymalng liczbe punkiow w
danym kryterium, a pozostalym ofertom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza iloS¢ punktow,
zaokrgglona z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2.4.Doswiadczenie zawodowe brygadzisty

Punkty za kryterium ,,Do$wiadczenie zawodowe brygadzisty” wyznaczonego do realizacji
umowy — oferta otrzyma 40 punktéw w przypadku posiadania przez brygadziste doswiadczenia
wigkszego niz opisane w warunkach realizacji zamowienia (tj. Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca do realizacji zamowienia wyznaczyt osobg, ktora bedzie pelni¢ funkcje brygadzisty,
posiadajgca co najmniej S-letnie do$wiadczenie w organizacji ustug przenoszenia, zaladunku i
rozladunku instrumentéw muzycznych). Wykonawca, ktéry wykaze co najmniej 6-letnie
doswiadczenie brygadzisty w organizacji ustug przenoszenia, zaladunku i roztadunku
instrumentéw muzycznych otrzyma 40 pkt. Za dodwiadczenie zawodowe krotsze niz 6 lat
Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.

Za najkorzystniejsza sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zostanie uznana oferta, ktora
uzyska najwicksza ilos¢ punktow lacznie we wszystkich kryteriach oceny ofert.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu i zostala oceniona jako najkorzystniejsza, tj.
uzyskala najwickszg ilosé punktow na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert.



VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA Z
OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
Postepowanie, ktorego dotyczy ninigjszy dokument, oznaczone jest symbolem OZP.261.WZ0O13.2022.
Oferenci proszeni sg o powolywanie si¢ na ten symbol we wszystkich kontaktach z Organizatorem.
Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pan Rafal Kowalezyk tel. 71 715 98 39 i w
zakresie przedmiotu zamdwienia, Pan Jedrzej Gajowialk tel, 71 715 98 84 w zakresie procedury.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem komunikacji z Oferentami w formie pisemnej oraz
elektronicznej. Przekazywanie o$wiadczei, wnioskéw, zawiadomien oraz oferty wraz ze wszystkimi
zalgcznikami odbywa sie w formie pisemnej badz elektronicznej.

Porozumiewanie sie z Organizatorem musi by¢ potwierdzone w taki sposdb, aby dwie strony posiadaly
wiedze nt. przekazywanych informacji. Jezeli Organizator lub Oferenci przekazujg informacje droga
elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oferent
moze zwrdcié sie drogg elektroniczng na adres Organizatora wskazany w przedmiotowej dokumentacji,
z prosby o udzielenie wyjasnien zwigzanych z trescig zapytania. Odpowiedzi wraz z trescig zapytania,
lecz bez ujawnienia jego zrodla, Organizator przesle niezwlocznie wszystkim Oferentom, ktdrzy je
zadali, w przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnienh wplyngla do Organizatora nie pézniej niz na 2
dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert. W przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnien
wplyneta do Organizatora pédzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert,
Organizator jest uprawniony do pozostawienia jej bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Organizator moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienic lub
odwolaé tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Organizator przesle Wykonawcom do ktérych
wyslal zapytanie ofertowe. '

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. Oferent samodzielnie lub na wniosek Organizatora moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta, z tym,
ze Organizator moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrocié sie do Oferentdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

4, Organizator, ktéry nie zgodzi si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania z oferta — zostanie wykluczony
z prowadzonego postgpowania.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferenci przygotujg i przedstawig swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

2. Oferta musi zawieraé dokumenty wskazane w Dziale V zapytania ofertowego.

Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czytelny (dokumenty

i odwiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ zlozone wraz z thuimaczeniem na jezyk

polski poswiadczone przez Oferenta).

4. Oferta nie powinna zawieraé zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek
i skreslen. Ewentualne poprawki lub korekty bledow nalezy nanie$é czytelnie oraz datowac
i zaopatrzy¢ podpisem co najmniej jednej z osdb podpisujacych ofertg.

5. Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca zadal potwierdzenia otrzymania oferty skladanej droga
elektroniczng.

6. Skladane dokumenty, w tym wszelkie za$wiadczenia muszg byé zalgczone do oferty
w formie oryginalow lub jako kopie poswiadczone ,,za zgodno$c z oryginalem™ przez Oferenta lub
osobg przez niego upowazniong.

7. Oferta (oraz zalgczniki do niej) musi byé podpisana przy uzyciu podpisu elektronicznego:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem osobistym lub zaufanym przez
Oferenta w przypadku skladania ofert drogg elektroniczna lub wlasnor¢eznym podpisem i
pieczgtka w przypadku ofert pisemnych, zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w
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11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

dokumencie rejestrowym Oferenta lub przez osobe upowaizniong do skladania o$wiadczen
woli w jego imieniu, a w przypadku Oferentéow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia przez ustanowionego Pelnomocnika.

W przypadku gdy oferte podpisuje Pelnomocnik — stosowne pelnomocnictwo powinno byé
zalgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
mocodawce albo notariusza.

Koszty przygotowania oferty ponosi Oferent.

. Oferty nie spelniajace wszystkich wymogdéw wymienionych w niniejszym zapytaniu beda

odrzucone.
Oferent powinien przesla¢ oferte w formie pisemnej w zaklejonej kopercie nma adres
Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu, plac Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci
elektronicznej na adres mailowy: przetargi@nfm.wroclaw.pl.
Koperta zawierajgca oferte winna by¢ opatrzona dopiskiem:

Oferta na zadanie:

,»Uslugi transportu drogowego typu ci¢zarowy, ushugi zaladunku, rozladunku i nadzoru nad
transportem instrumentéw muzycznych, elementéw sceny oraz widowni, a takze innych
przedmiotéw gabarytowych na potrzeby Narodowego Forum Muzyki”.
0ZP.261.WZ013.2022. Nie otwiera¢ przed 18.03.2022 r. godz.: 10:00.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych ofert pod
warunkiem, ze Organizator otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
uplywem terminu do skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak
skladana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem (w temacie wiadomosci mailowej lub na
kopercie) ,,ZMIANA”.

Oferent ma prawo przed uplywem  terminu  skladania  ofert wycofac  sig
z postepowania poprzez ztozenie powiadomienia (wedhug takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek) z informacjg w tytule wiadomosci ,,WYCOFANE”.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobéw Zamawiajgcego po ogloszeniu
wyniku postgpowania.

Wiadomoscei oznaczone napisem ,WYCOFANE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Oferenta oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami,
wiadomosci zawierajgce oferty wycofane nie bedg otwierane.

Wiadomosci oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Oferenta,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang
dolgczone do oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z treécig Formularza oferty, stanowigcego Zatgcznik nr 1.
Zalgezniki do oferty powinny by¢ wypetnione w sposob podany przez Organizatora w zapytaniu
lub zalacznikach.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

1,

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu,
plac  Wolnosci 1, 50-071 Wroelaw lub w postaci elekironicznej na adres
przetargi@nfm.wroclaw.pl w terminie do 18.03.2022 r. do godz. 10:00.

Organizator uznaje za termin zloZenia oferty — termin i godzing wplywu dokumentacji do
Sekretariatu Organizatora lub na skrzynke e-mail Zamawiajgcego.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobu Organizatora po ogloszeniu wyniku
postepowania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.03.2022 r. godz. 10:15 w Narodowym Forum Muzyki we
Wroctawiu, PI. Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw, pigtro 1V pok. 4.14.

Organizator nie przewiduje mozliwosci vzupelnienia i zmian w ofercie przez Oferenta po terminie
ich otwarcia.

XIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY




Cene oferty nalezy podaé w Formularzu Oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 1 do
ogloszenia.

W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiagzany jest do podania ceny catkowitej, ktorg stanowi
suma cen jednostkowych pkt 1.1., 1.2., 1.3, formularza.

gdzie:

- cena_jednostkowa w_punkeie 1.1 oznacza stawke za przewoz lokalny — w granicach miasta
Wroclawia instrumentow o szczegdlnym znaczeniu dla Zamawiajgcego tj. fortepiandw,
klawesynow i pozytywow organowych i zawiera w sobie koszt zaladunku, transportu, wytadunku i
ustawieniu w miejscu docelowym, wskazanym kazdorazowo przez Zamawiajacego.

- cena _jednostkowa zwana roboczogodzing wskazana w punkeie 1.2. dotyczy uslugi zatadunku,
transportu, wyladunku i ustawieniu w migjscu docelowym wskazanym kazdorazowo przez
Zamawiajgcego instrumentdéw innych niz wymienione w punkcie 1.1, elementéw widowni i
wyposazenia scenicznego, o$wictlenia i naglo$nienia oraz innych przedmiotow gabarytowych.

W zaleznosci od charakteru, trudnoscei dostepu np. ze wzgledu na schody i sposobu ustawienia w
miejscu docelowym oraz ilodei transportowanych instrumentéw i sprzgtu Wykonawca zobowigzany
bedzie kazdorazowo do przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcemu niezbednej, przewidywanej,
optymalne;j iloéci 0sdb i czasu do realizacji zadania transportowego.

- cena jednostkowa zwana stawka kilometrowa wskazana w punkeie 1.3. oznacza stawke za
jeden kilometr transportu krajowego tj. poza granicami miasta Wroclawia, zawierajacg w sobie
wszelkie dodatkowe oplaty tj. drogowe, parkingowe, postojowe.

Maksymalng warto$¢ umowy stanowié bedzie kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia.

Na podstawie kwot zawartych w formularzu ofertowym Zamawiajgcy bedzie si¢ rozliczal z
Wykonawea.

Cena przedstawiona w formularzu bedzie podana w wymiarze netto oraz z podatkiem VAT,
wyliczonym przez Wykonawcee zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien skladania ofert i
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t,j. Dz. U. z
2021 r. poz. 685 z pozn. zm.). oraz ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akecyzowym (t.j. Dz.
U, z 2022 1. poz. 143 z p6zn. zm.). .

UWAGA: Okreslenie stawki podatku VAT jest obowiazkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. |
Komunikatu Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS
Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych — ,,Zasadg jest, ze
zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzong dziatalnod¢, swoje produkty (wyroby i
ustugi), towary, srodki trwale i obiekty budowlane wedlug zasad okreslonych w poszczegdlnych
klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministréw lub
stosowanych bezposrednio na podstawie przepiséw Wspoélnoty Europejskiej".

Cena ofertowa powinna by¢ podana z dokladnoscia do 1 grosza, tj. do dwdéch miejsc po przecinku.
Elementy ceny ofertowej wyrazone w wartosciach procentowych oraz wartosciach liczbowych
powinny takze byé podane z dokladnoscig do dwdch miejse po przecinku.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZORGANIZATOREM A OFERENTEM:

Organizator nie dopuszeza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.

XIV. PODWYKONAWSTWO:

I.

W przypadku powierzenia realizacji zamdéwienia podwykonawcom, Oferent zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej cze$ci zamdéwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W
przypadku braku takiego o$wiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Oferent bedzie realizowal
zamoOwienie bez udzialu podwykonawcow.

W przypadku, gdy Oferent polega na zdolno$ciach podwykonawcow Zamawiajgcy wymaga
wypelniania przez Oferentéw O$wiadczenia na wzorze okreslonym w Zalgezniku nr 2 do
ogloszenia w odniesieniu do podwykonawcow.



XV. WYBOR OFERTY:

1L,

(U8 ]

Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, jezeli wplynie chociaz jedna oferta, przy czym Organizator
zastrzega sobie prawo do uznania, ze Postgpowanie nie dalto rezultatu oraz do uniewaznienia
Postgpowania bez podawania przyczyny.

Postepowanie uwaza si¢ za zakoficzone wynikiem negatywnym, jezeli nie wplyngla Zadna oferta,
a takze jesli Organizator odrzuci wszystkie oferty.

Organizator podejmuje rozstrzygnigcie w oparciu o kryteria okreslone w Dziale VI zapytania.
Zastrzega si¢ prawo do zmiany zapytania ofertowego, w tym warunkéw udziatu i kryteriow przed
otwarciem ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é wzywania oferentéw do uzupelnienia oferty o wymagane
dokumenty oraz do zadania wyjasnien tresci oferty.

Oferentom przyshuguje $rodek ochrony prawnej w postaci wniesienia w formie pisemnej
zastrzezenia na czynno$¢ lub jej zaniechanie Organizatora do Dyrektora Narodowego Forum
Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — w terminie 2 dni od daty czynnosci bgdz zaniechania
czynnosci przez Organizatora.

Wykaz zalacznikow:

1.
2
3,

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty
Zalgcznik nr 2 — Os$wiadczenie Wykonawcey
Zalgeznik nr 3 - Projekt umowy

Sporzadzil: Jedrzej Gajowiak
Zatwierdzil: Andrzej Kosendiak

Andrze; Nosendiak



Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Adres do korespondencji, nr telefonu:

Nazwa i adres Oferenta / piecze¢ firmowa Oferta

Nawigzujge do zapytania ofertowego pn.: ,,Uslugi transportu drogowego typu cigzarowy, uslugi
zaladunku, rozladunku i nadzoru nad transportem instrumentéw muzycznych, elementéw sceny

oraz widowni, a takze innych

przedmiotéw gabarytowych na potrzeby Narodowego Forum

Muzyki” (OZP.261.WZ.013.2022), oferuj¢ nastgpujacg ceng:

1. Oferuj¢ wykonanie zamoéwienia zgodnie z przedmiotem opisanym w zapytaniu ofertowym za

nastepujaca cene:
Przedmiot zamdéwienia Cena za 1 transport netto VAT % Cena za 1 transport
brutto
1 2 3 4

1.1. Cena przewozu instrumentéw:

Fortepian o wymiarach
280x160x120cm

Fortepian o wymiarach
180x150x110cm

Klawesyn
240x100x105¢m/260x100x95cm

Pozytyw (skrzynia do
transportu) 125x85x100 cm

1.2. Cena za 1 roboczogodzine:

1 roboczogodzina

.............. zt netto/ rbg weereeen 2zl brutto/rbg

1.3. Cena za kilometr

przewozu instrumentéw poza granicami miasta Wroclaw:

1 km poza granicami Wroclawia

.............. 7l netto/km veveeennnZ brutto/km

W przypadku przewozu na terenie Wroclawia, suma cen przewozu instrumentéw oraz ceny za roboczogodziny slanowi
calkowity koszt wykonania uslugi (Wykonaweca nie dolicza stawki kilometrowej).
Wszelkie ewentualne koszty dodatkowe, jakie mogg wystapi¢ w czasic realizacji poszezegdlnej ustugi transportu muszg by¢
skalkulowane na ctapic skladania oferly i dodane do cen jednostkowych wskazanych w formularzu oferty np. skalkulowane
wraz z ceng za kilometr lub osobo roboczogodzing. Na podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu oferly bedzie
rozliczana kazda usluga transportowa bgdgea elementem przedmiotu zamowienia.

2. Wrykaz sprzetu, ktory bedzie wykorzystywany do realizacji zaméwienia (w nawigzaniu do
wymogu Dzialu III pkt 5 zapytania):

Dane techniczne/marka

Lp.| Okreslenie sprz¢tu Dlugosé, szerokosé, Rok produlcji i reje‘stl'acyjny Podstaya ;
. coe pojazdu dysponowania
wysoko$é, ladowno$§é,
1 Samocho6d
ciezarowy




Lp.| Okreslenie sprzetu

Dane techniczne/marka
Dlugosé, szerokos$é,
wysoko$é, ladownosé,

Rok produkcji

Nr rejestracyjny
pojazdu

Podstawa
dysponowania

2 Przyczepa

3. Wykaz 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia (w nawigzaniu do wymogu Dzialu IV

pkt 3 ¢ i d zapytania):

Lp. Imie i nazwisko

Doswiadczenie w latach

Podstawa
dysponowania

1 2

3

4

brygadzista, posiadajacy
................... letnie do$wiadczenie
w organizacji ustug
zatadunku/rozladunku instrumentow
muzycznych

........... letnie do$wiadczenie w
transporcie instrumentow
fortepianowych

............ letnie doswiadczenie w
transporcie klawesyndw, pozytywow
organowych

4. Wykaz uslug (w ramach posiadanego do$wiadczenia - w nawigzaniu do wymogu Dzialu

IV pkt 3 e zapytania):

Nazwa i adres Kontrahenta oraz

Termin realizacji

Lp. Usluga o N od —do
miejsce realizacji (dzief/me/rok)
| 2 3 4
1 10 przewozdw fortepianow
2 10 przewozdw klawesynow

3 10 przewozow pozytywow
organowych i/lub innych
instrumentéw orkiestrowych

4 10 przewozow sprzetu
scenicznego (elementy
sceny, o$wietlenia,
naglosnienia)

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie kontraktow w nim

wymienionych, np. referencje.
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5. Zamawiajacy informuje, iz zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia kwote:
95 874,70 zi brutto.
6. OSwiadczam, 7e:
a) przedmiot zaméwienia wykonam w terminie okre$lonym w zapytaniu
b) akceptuj¢ Projekt umowy stanowigey zalacznik do zapytania, w tym warunki i termin ptatnosci
w nim okre$lone, zapoznalem sig z trescig zapytania, nie wnoszg do niego zastrzezen, w pelni
akceptuje jej warunki oraz zdobylem konieczne informacje do przygotowania oferty.
¢) jestem/nie jestem® platnikiem podatku VAT od towaréw i uslug; numer

d) jestem/nie jestem® zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podmiotow
Gospodaiczych numer identyfikacji REGON ..

¢) zobowiazuje sie, w przypadku wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy, zgodme zZ Pi OJektem
umowy stanowigcym zalacznik do zapytania, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu i

terminie.

f) wykonam przedmiot zamowienia sitami wilasnymi / czg$¢ prac zamierzam powierzy¢
podwykonawcom (podaé Nazwe) ............cocoeeeiiiiinns , W tym zakres prac powierzonych
01610 44 d (01 XL 161071 ) i oo SRRSO ey

g) jestem/nie jestem mikro/malym/ $rednim przedsigbioreg™®
(Zgodnie z ustawq z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz.U. 2021 poz. 162) za:
1) Mikroprzedsiebiorcg wwaza sig : przedsighiorce, ktdry w co najmnief jednym z dwéch ostatnich lat obrotowych:
zafrudnial $redniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz osiggngl roczny obrét netto ze sprzedazy towarow,
wyrobdw i uslug oraz operacji finansowych nieprzekraczajqey réwnowartosei w zlotych 2 min euro fub sumy
aktywéw tego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosciw zlotych 2 min
enro,
2) Malego przedsiebiorce wwaza sig: przedsighiorce, kidry w co najmniej jednym z dwdch ostatnich lat obrotowych:
zatrudnial Sredniorocznie mmniej niz 50 pracownikéw oraz osiggngl roczny obrdt netto ze sprzedazy towaréw,
wyrobéw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajgey réwnowartosei w zlotyeh 10 miliondw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartoéei w zlotych 10
milionow eiro,
3) Sredniego przedsigbiorce wwaza sig: przedsighiorce, kidry w co najmniej jednym z dwdch ostatnich lat
obrotowych: zatrudnial $redniorocznie mnigj niz 250 pracownikdw oraz osiqgngt roczny obrot netto ze sprzedazy
towardw, wyrobdw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajqcy réwnowartoseiw zlotych 50 miliondw euro,
Lt sumy aktywéw jego bilansi sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowarto$ci w zlofych
43 milionow euro.

h) O$wiadczam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" 'wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postgpowaniu

* Niewlasciwe skreslié.

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tredci oéwiadezenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresei oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dotyczy: OZP.261.WZ013.2022

Uslugi transportu drogowego typu ciezarowy, uslugi zaladunku, rozladunku i nadzoru nad
transportem instrumentéw muzycznych, clementéw sceny oraz widowni, a takze innych
przedmiotow gabarytowych na potrzeby Narodowego Forum MuzyKi.

OSWIADCZENIE OFERENTA

Oswiadczam, ze:

a) posiadam uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadam niezbedng wiedzg i dowiadczenie®,

¢) dysponuje potencjalem technicznym niezbednym do wykonania zamowienia *

d) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia*

e) Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajgcego w ogloszeniu polegam na zasobach nastepujgcego/ych
podmiotu/éw:

.............. (jezeli dotyczy wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego
podmiotu). *
f) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgeznym podpisem  $wiadomy
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

* niepotrzebne skreslic
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Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego
UMOWA NFM/...oeevenifenninnnnn /2022

zawarta wdniu ................. r we Wroclawiu (dalej ,,Umowa™), ktorej stronami sg:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego z siedzibg we Wroclawiu, plac Wolnosci 1,
50-071 Wroclaw - instytucja kultury Miasta Wroclawia, wspotprowadzona przez Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroclaw, Wojewodztwo Dolnoslgskie, zarejestrowana w Rejestrze
Instytucji Kultury Gminy Wroctaw pod nr RIK 38/2014, posiadajgca numer REGON: 022414470, NIP:
897-179-86-77, ktore reprezentuje:

------------ D e R R R TTTY

w dalszej cze$ci Umowy zwane jako ,,NFM” / . Zamawiajgcy"

......................... cessarssvenessncanassser. 2 SI60ZIbE W siasiosisssuiiag sessesseesmnssienes
NIP e ,REGON ..o , ktory/g reprezentuje:

lllllllllllll sssnsssssssssas sSssssessssssssnee Ry

zwany w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawca”,

zwanych dalej lacznie: ,,Stronami”,

o0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania w trybie zapytania
ofertowego pn.: ,,Uslugi transportu drogowego typu cigzarowy, uslugi zaladunku, rozladunku i
nadzoru nad transportem instrumentéw muzycznych, elementow sceny oraz widowni, a takze
innych przedmiotow gabarytowych na potrzeby Narodowego Forum Muzyki” o numerze
OZP.261,.WZ.013.2022 zgodnie Regulaminem udzielania zamowien publicznych (Zarzadzenie nr 15 z
dnia 21.04.2021 r.) z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dn. 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z p6zn. zm.) o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest realizacja przez Wykonawce transportéw instrumentéw muzycznych,
elementéw sceny i widowni oraz montazu tych elementéw na potrzeby realizacji wydarzen
organizowanych przez NFM, a takze wykonanie uslug transportowych w warunkach kryzysowych,
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa Panstwa i na czas ,,W”, wg potrzeb zgloszonych przez
NFM, samochodem specjalistycznym, przystosowanym do tego celu, na trasach we Wroctawiu i na
terenie Polski.

2. Termin realizacji umowy ustala si¢ od dmia podpisania umowy do dnia 31.03.2023 r lub do
wyczerpania maksymalnej kwoty zamowienia, o ktérej mowa w § 7 ust. 3, z zastrzezeniem
postanowien § 7 ust. 6.

3. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze ushugi stanowigce przedmiot umowy bedg realizowane przez
Wykonawce wedlug rzeczywistych potrzeb NFM.

4. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z ofertg, opisem
przedmiotu zaméwienia (zalacznik nr 1 do umowy), wytycznymi i zaleceniami NFM lub os6b przez
niego wskazanych, oraz zgodnie z najlepsza wiedzg fachowg i najwyzszg starannoscig wymagang
dla tego typu realizacji.

5. Wytyczne i zalecenia NFM, dotyczace przenoszenia i transportu instrumentéw muzycznych oraz
sprzetu scenicznego, zostang przedstawione Wykonawcy w trakcie szkolenia wstgpnego, ktdre
Wykonawca zobowigzany jest przejs¢ przed rozpoczgciem wykonywania zadai w ramach realizacji
przedmiotu umowy. Szkolenie wstepne przeprowadzone zostanie przez uprawnionego pracownika
NFM oraz potwierdzone odpowiednim protokolem, ze wskazaniem oséb uczestniczacych z ramienia
Wykonawey w szkoleniu wstgpnym. NFM zastrzega sobie uprawnienie do wskazywania
Wykonawey wytycznych i zalecen dotyczgcych przenoszenia i transportu instrumentéw
muzycznych oraz sprzetu scenicznego takze w trakcie realizacji przez Wykonawce przedmiotu
umowy.

5.



6. Wykonawca oéwiadcza, ze dysponuje odpowiednimi $rodkami transportu niezbednymi do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy odpowiadajgcymi wymaganiom zamowienia.

§2

. Wykonawca o$wiadcza, iz do realizacji umowy zostang uzyte samochody cigzarowe ze
specjalistyczng zabudowa (szyny do montowania przewozonych rzeczy, Sciany obite wewnatrz
miekkg wykladzing — szczeg6lowy opis zawarty w ogloszeniu), z podnosnikiem hydraulicznym
umozliwiajgcym zaladunek i wyladunek instrumentoéw muzycznych oraz sprze¢tu. NFM zastrzega
sobie prawo odmowy dopuszezenia Wykonawcy do realizacji przewozu instrumentéw muzycznych,
elementéw sceny i widowni, jesli érodki transportu przedstawione przez Wykonawee do realizacji
danego zlecenia przewozu oraz sposob przewozenia bedg niezgodne z umowa, oferts, zalacznikiem
nr 1 do umowy badZz wytycznymi i zaleceniami NFM lub os6b przez niego wskazanych. W
przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony sporzqdza stosowny protokol, wskazujac w jego tresei
okolicznosci odmowy dopuszezenia Wykonawey do realizacji danego przewozu. W przypadku
odmowy podpisania protokolu przez Wykonawee lub nieobecnosci osoby upowaznionej ze strony
Wykonawey w czasie zaistnienia sytuacji, o ktoérej mowa w niniejszym ustgpie, NFM przysluguje
uprawnienic do jednostronnego sporzadzenia i podpisania protokolu. Podstawienie przez
Wykonawee $rodkéw transportu do realizacji w ramach umowy danego zlecenia przewozu
niezgodnych ze zobowigzaniem wskazanym w § 1 ust. 4 moze by¢ traktowane przez Zamawiajgcego
jako przypadek nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce i moze stanowi¢ podstawe do
naliczenia kary umownej przewidzianej postanowieniami umowy, a takze stanowi upowaznienie
Zamawiajacego do zastosowania § 5 ust. 3.

. Wykonawca oéwiadcza ponadto, iz dysponuje wykwalifikowang i odpowiednio przeszkolong
obshuga, dajgcg gwarancje bezpiecznego i szybkiego zatadunku i wyladunku w max. czasie %2
godziny instrumentéw muzycznych oraz 2 godziny sprzetu. NFM zastrzega sobie prawo odmowy
dopuszczenia obstugi Oferenta do realizacji danego przewozu, jesli zachodza obiektywnie
uzasadnione podstawy do uznania, iz osoby wykonujace obsluge danego przewozu ze strony
Oferenta nie spelniajg wymog6éw Zamawiajacego okreslonych w umowie i opisie przedmiotu
zamowienia (zalgcznik nr 1 do umowy) lub wytycznych i zalecen NFM. W przypadku zaistnienia
takiej sytuacji Strony sporzadzg stosowny protokél, wskazujge w jego tresci okolicznosci odmowy
dopuszczenia Wykonawcy do realizacji danego przewozu. W przypadku odmowy podpisania
protokolu przez Wykonawce lub nicobecnodei osoby upowaznionej ze strony Oferenta w czasie
zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w niniejszym ustgpie, NFM przystuguje uprawnienie do
jednostronnego sporzagdzenia protokolu. Skierowanie przez Wykonawce do obslugi danego
przewozu 0s6b nie spelniajacych wymogdéw Zamawiajacego okre$lonych w umowie i zalgezniku nr
1 do umowy, moze by¢ traktowane przez Zamawiajgcego jako przypadek nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce i moze stanowié podstawg do naliczenia kary umownej przewidzianej
postanowieniami niniejszej umowy, a takze stanowi upowaznienie Zamawiajgcego do zastosowania
§ 5ust. 3.

. Wykonawca musi posiadaé licencjg oraz ubezpieczenie samochodéw, niezbgdne do realizowania
przewozoéw krajowych, zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania czynnosci kontrolnych realizowanych w
formie wizji lokalnych posiadanych przez Wykonawceg srodkéw transportu proponowanych dla
realizacji umowy.

. W przypadku, gdy wynik kontroli bedzie negatywny, Wykonawca ma obowigzek bezzwlocznie
zapewnié inny samochdéd transportowy, spelniajacy wymogi okreslone w niniejszej umowie
i zalgcznikach do niej, w taki sposob, aby zlecony transport zostal wykonany w wymaganym przez
Zamawiajgcego terminie.

§3

. Koszty zwigzane z oplatami za autostrady, parkingi, przeprawy promowe, przejazdy przez tunele i
mosty, oraz inne oplaty drogowe, ktérych uregulowanie wymaga cel podrdzy, ponosi Wykonawca.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ubezpieczenia na wlasny koszt pojazdow (ubezpieczenie OC,
NNW) przez okres $wiadczenia ustugi.
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. Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania w calym okresie obowigzywania Umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwote nie mniejsza niz 350 000,00 zi za kazdy przypadek szkodowy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 3, obejmowalo
w szczegolnosci zakres odpowiedzialno$ci Wykonawcey, o ktorym mowa w § 5 ust. 6, a ponadto w
szezegoOlnodei: szkody powstale w wyniku kradziezy, rabunku z wlamaniem lub kradziezy $rodka
transportu ze sprzetem/instrumentami, pozaru, uderzenia pioruna, eksplozji, upadku statku
powietrznego, huraganu, gradu, powodzi (w tym na skutek nadmiernych opadéw atmosferycznych),
trzesienia ziemi, erupcji wulkanu, obsunigeia ziemi, lawiny lub naporu $niegu, wody wodociggowe;j,
uderzenia pojazdu, dymu, uderzenia fali dZzwiekowej, zawalenia si¢ dachu, aktu wandalizmu,
uderzenia i/lub uszkodzenia przez urzadzenia zaladowcze, upadku spowodowanego przez urzadzenia
zaladowceze podczas operacji zatadunkowych na srodek transportu i w zwigzku z nimi.

. Wykonawca za zgoda NFM moze powierzy¢ wykonywanie czgsci przedmiotu Umowy
podwykonawcom. Wykonawca bedzie odpowiadal w stosunku do Zamawiajacego za dzialania,
zaniechania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy jak za swoje wlasne. Wykonawca
zobowigzany jest do zgloszenia Zamawiajacemu propozycji podwykonawcy do akceptacii
Zamawiajacego.

§4

. Dla wykonania przedmiotu umowy NFM zobowigzuje si¢ do przedstawiania Wykonawcy,
miesiecznych harmonograméw transportdw i montazy. Harmonogram taki dostarczany bedzie
Wykonawcy drogg elektroniczng na adres e-mail o ktérym mowa w ust. 2.

. NFM zastrzega sobie prawo (bez ponoszenia jakichkolwiek konsekwencji finansowych) do
wprowadzania zmian w harmonogramie najpdzniej na 2 dni przed dniem realizacji danego zlecenia.
Wszelkie zmiany przekazywane beda Wykonawcy drogg elektroniczng (mail: ......... ) lub
telefoniczng (nrtel. ............. ¥

. NFM nie wyklucza naglych sytuacji zwigzanych z koniecznoécig swiadczenia przez Wykonawce
(bez dodatkowego wynagrodzenia) ustug objetych umows, w szczegdlnoéci wyniklych z przyczyn
wystapienia sily wyzszej (zagrozenia mienia, klgsk Zzywiolowych), jak réwniez Swiadczenia tych
ustug w przypadku ziszezenia si¢ warunkéw opisanych w § 1 ust. 1.

§5

. W przypadku niewykonania ustugi przez Wykonawcg z jego winy lub opéZnienia w wykonaniu
ustugi przez Oferenta, zobowigzany jest on zaplaci¢ NFM kwotg w wysokosci poniesionej przez
NFM szkody (w tym takze utraconych korzysci) wynikajgcej z braku mozliwosci realizacji
zaplanowanego przedsigwzigcia (m.in.: koszty odwolania koncertu, honoraria artystow, straty
wizerunkowe, itp.).

. W przypadku zgloszenia przez NFM zastrzezei, co do jakosci $wiadezonych ustug, NFM przygotuje
protokol stwierdzonych nieprawidtowoscei. Wykonawea, jeszeze przed przygotowaniem przez NFM
protokolu stwierdzonych nieprawidlowosci, zobowigzany jest usung¢ zgloszone przez NFM
uchybienia natychmiastowo, nie pdzniej jednak niz w czasie (godzinach lub dniach) wskazanym
przez NFM, przy czym NFM zastrzega, a Wykonawca przyjmuje, iz czas wskazany przez NFM
uzalezniony jest kazdorazowo od potrzeb NFM.

. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug stwierdzonego protokolem, o
ktorym mowa w ust. 2 i nie usunigcia przez Wykonawcg nieprawidlowosci w terminie wskazanym
przez NFM, NFM ma prawo zleci¢ firmie zewngtrznej wykonanie tych uslug a kosztami obcigzy¢
Wykonawce.

. W przypadku calkowitego lub czesciowego zaprzestania wykonywania ustug przez Wykonawce
NFM wezwie Wykonawce do realizacji ustug, do wykonywania ktorych Wykonawca nie przystapil
lub ktérych wykonania zaniechal. Wezwanie Wykonawey moze nastgpi¢ takze w formie
telefonicznej, przy czym powinno zosta¢ wéwcezas dodatkowo wystane drogg korespondencji e-mail.
Po bezskutecznym uplywie czasu (godziny lub dni) wyznaczonego przez Zamawiajacego
Wykonawey, NFM ma prawo zleci¢ firmie zewngtrznej wykonanie tych uslug a kosztami obcigzy¢
Wykonawce.
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5. Stwierdzenie przez NFM nieprawidlowosci w zakresie $wiadczonych ustug, nieprawidlowosci w
realizacji obowigzkéw Wykonawey wynikajgcych z umowy a takze zalacznika nr 1 do umowy, w
tym w szczegolnosei naruszenie zobowigzania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 lub 2, bedzie skutkowalo
obowiazkiem zaplaty przez Wykonawce kary umowne;j:

a. za kazdg ze stwierdzonych w protokole, o ktérym mowa w ust. 1 nieprawidlowosci - w
wysokosci 5% wartodei wynagrodzenia maksymalnego netto, o ktdrym mowa w § 7 ust. 3
umowy wynagrodzenia netto naleznego Wykonawcy,

b. za kazdy rozpoczety dzief zaprzestania realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawceg - w
wysokosci 1% wartodci wynagrodzenia maksymalnego netto, o ktérym mowa w § 7 ust. 3
umowy, nie wigeej jednak niz 20% tej kwoty.

6. Wykonawca zaméwienia ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za mienie przewozone oraz za
szkody jakie moga powsta¢ w wyniku niewladciwego zaladunku, roztadunku, zabezpieczenia oraz
montazu instrumentéw i sprzetu. Wykonawca odpowiada za zaginiecie, zgubienie instrumentow i
sprzetu, za calkowite lub czgsciowe ich uszkodzenie, ktére nastapito w czasie migdzy przyjeciem a
przekazaniem jak rowniez za opOznienie w dostarczeniu instrumentdéw i sprzgtu do miejsca
przeznaczenia wynikle z winy Wykonawcy. Wykonawca zwolniony jest z odpowiedzialnosci, o
ktorej mowa w niniejszym ustepie, jezeli brak, uszkodzenie lub opdznienie spowodowane zostalo z
winy NFM. Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia szkody, wynikajgcej z catkowitego lub
czesciowego uszkodzenia instrumentdw i sprzgtu, z ich zaginigeia lub zgubienia, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym, w wysokosci nieuregulowanej przez Ubezpieczyciela w oparciu o ubezpieczenie
Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 3.

7. Odpowiedzialno$¢ Stron wylacza zaistnienie zdarzen o charakterze sity wyzszej jak powédz, pozar,
wypadek samochodowy spowodowany zawinieniem osoby trzeciej.

8. Wykonawca zobowigzany jest do zaplacenia NFM kary umownej w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia maksymalnego netto, o ktérym mowa w § 7 ust. 3, w przypadku odstgpienia NFM
od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey lub w przypadku odstgpienia od umowy
przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

9. Wykonawca moze naliczy¢ NFM kare umowna za odstgpienie od umowy z winy NFM w wysokoéci
10% wartoéci wynagrodzenia maksymalnego netto, o ktorym mowa w § 7 ust. 3. Uprawnienie to nie
dotyczy sytuacji, o ktorych mowa w art. 145 ustawy prawo zaméwien publicznych oraz przypadkéw
odstgpienia NFM od umowy na podstawie innych obowigzujacych przepiséw prawa.

10.Wykonawca zaplaci NFM karg umowna za odstgpieniec od umowy z winy Wykonawcy lub
rozwiazanie umowy na podstawie § 6, w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia maksymalnego
netto, o ktorym mowa w § 7 ust. 3.

11.Kara umowna zostanie zaplacona przez Strong, ktora naruszyla postanowienia umowne w terminie
14 dni od daty doreczenia przez Strong drugg zgdania zaplaty.

12.Strony maja prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego przewyzszajagcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach wynikajacych z Kodeksu Cywilnego.

13.Kary zastrzezone umowga podlegaja sumowaniu.

§6
NFM przyshiguje prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w nastgpujacych przypadkach:
1. Wykonawca nie rozpoczal wykonywania umowy,
2. Wykonaweca nie przestrzega przepisow BHP i p- ppoz.,
3. W przypadku stwierdzenia przez NFM razgcych zaniedban przy wykonywaniu zadan powierzonych
umowa, w szczegolnosei:
— umys$lng szkode wyrzadzong przez osoby wykonujace przedmiot umowy Zz ramienia
Wykonawcy w mieniu NFM,
— wykonywanie obowigzkow przez osoby wykonujgce przedmiot umowy z ramienia Wykonawcy
w stanie nietrzezwosci/pod wplywem srodkow odurzajacych,
— umys$lne wspéldzialanie oséb wykonujacych przedmiot umowy z ramienia Wykonawcy z osobg
wyrzadzajgca szkode w mieniu NFM itp.,
— powtarzajacych si¢ przypadkach wykonywania ushigi nienalezycie lub nieterminowo — co
najmniej dwukrotnego stwierdzenia takich sytuacji w danym okresie rozliczeniowym

16



=]

[a—

2

—_—

§7

Rozliczenie wykonania przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie w miesiccznym cyklu
rozliczeniowym, zgodnie z zakresem zlecen w danym cyklu rozliczeniowym, przy uwzglednieniu
cen podanych w Ofercie Wykonawcy (zalacznik nr 2 do Umowy).
Wynagrodzenie platne bedzie ze $rodkoéw publicznych, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury oraz potwierdzonego przez uprawnionego pracownika NFM zestawienia transportéw bez
zastrzezen wraz z rozliczeniem do siedziby Zamawiajgcego.
Maksymalne wynagrodzenie za przedmiot Umowy Strony okreslajg na kwote: 77 946,91 zl netto
(slownie: siedemdziesiat siedem tysiecy dziewiecset czterdzieéci sze§¢ 91/100 zlotych netto),
powigkszong o podatek VAT w wysokosci 23% tj. lacznie 95 874,70 zl brutto (slownie:
dziewiecdziesigt pigé tysiecy osiemset siedemdziesiat cztery i 70/100 zlotych brutto).
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje cato$¢ kosztoéw zwigzanych z kompleksowg
realizacjg przedmiotu Umowy, w tym m.in. transport i ubezpieczenie, zatadunek, wyladunek oraz
montaz instrumentéw muzycznych, elementow sceny i widowni.
W przypadku nieuzyskania przez Wykonawce maksymalnej kwoty wynagrodzenia wskazanej w
ust. 3, Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu jakiekolwiek roszezenie wzgledem NFM.
W przypadku niewykorzystania kwoty okreslonej w § 7 ust. 3 , umowa moze zosta¢ przedluzona,
za zgoda obu Stron, na okres niezbedny do wyczerpania kwoty z § 7 ust. 3, nie dluzszy jednak niz
6 miesiecy.
Wykonawca wystawia¢ bedzie faktury zgodnie z ponizszymi danymi:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego

Plac Wolnoéci 1, 50-071 Wroclaw

NIP: 897-179-86-77
Za date zaplaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego NFM.

§8
Do kontaktu i nadzoru nad realizacja przedmiotu umowy z ramienia NFM jest:
Maciej KKomorowski tel: 782 780 772, e-mail maciej.komorowski@nfm.wroclaw.pl
Do kontaktu i nadzoru nad realizacjg przedmiotu umowy Wykonawca wyznacza:
........................ - P || 111 | B ey

§9
Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig uprawnienie
NFM nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.
W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks Cywilny oraz
inne przepisy szczegdlne.
Ewentualne spory mogace wyniknaé na tle umowy poddane beda ostatecznemu rozstrzygnigciu
przez sad wilasciwy dla siedziby NFM.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje Wykonawca a dwa egzemplarze Zamawiajacy.

§ 10

Zamawiajacy niniejszym informuje, a Wykonawea przyjmuje do wiadomosci, Ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawcy, podanych w tresci niniejszej umowy oraz
wskazanych w dokumentach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, w szczegolnosci
dokumentach rozliczeniowych, jest Zamawiajgcy: Narodowe Forum Muzyki im. Witolda
Lutostawskiego, pl. Wolnosci 1, Wroclaw, wpisane do Rejestru instytucji  kultury
prowadzonego przez Gming Wroclaw nr RIK 38/2014, zwana dalej NFM; NFM prowadzi
operacje przetwarzania danych osobowych Wykonawcey;

2. NFM wyznaczylo IOD, mozna si¢ z nim skontaktowaé poprzez adres e-miak:
iod@nfim.wroclaw.pl;

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
(Rozporzgdzenie 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. dotyczace Ochrony Danych Osobowych);
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4, odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych, oraz innym podmiotom, o ile bedzie to wynikalo z przepisow
prawa;

5. NFM nie zamierza przekazywa¢ danych Wykonawcy do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);

6. dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w czasie realizowania przedmiotu niniejszej
umowy oraz po jej zakonczeniu — przez czas niezbedny, wynikajacy z obowigzujacych
przepisow prawa, w tym prawa podatkowego i prawa zamowien publicznych;

7. Wykonawca posiada prawo zadania od NFM dostepu, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania danych osobowych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych;

8. Wykonawcy nie przystuguje prawo do usunigcia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3
lit. b, d lub e RODO), prawo do przenoszenia danych osobowych;

9. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

10. dane osobowe Wykonawcy nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu,

NFM Wykonawca

Zalaczniki do umowy:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia — zalgcznik nr 1,

2. Oferta Oferenta — zalacznik nr 2.

3. Wytyczne transportu instrumentéw — zatgeznik nr 3.
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1.

Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

WYTYCZNE DOTYCZACE PRZEWOZENIA INSTRUMENTOW

MUZYCZNYCH ORAZ SPRZETU

PRZEWOZ FORTEPIANOW

1.1,
1.2,

1.3.

1.5,

1.6.

1.7

1.8.

1.9,

1.10.

1.12.

1.13.
1.14.

1.15.

1.16.
117,

Usungc¢ z klap i pulpitu fortepianu wszystkie przedmioty (nuty, batuty etc.);

Sprawdzi¢, czy klapa fortepianowa i klapa klawiatury sa zamknigte (czy S$ruby
zabezpieczajace sg wlozone w zawiasy);

Ustawié¢ fortepian w pozycji wlasciwej do transportu

Podczas przewozenia fortepianow, do ktorego nie uzywany jest wozek transportowy (np.
ze sceny na rampe zaladunkowa), nalezy zablokowaé kélka fortepianu i uzy¢
zewnetrznych koélek transportowych (kotka fortepianowe nie sa kélkami transportowymi,
stuzg jedynie zmianie pozycji koncertowej instrumentu);

Zalozy¢ i zapigé pokrowiec ochronny (z grubego materialu, zabezpieczajacy réwniez
dolng strone instrumentu);

Fortepian nalezy ostroznie umiesci¢ na boku, na profesjonalnym i dedykowanym wozku
do transportu fortepianow (preferowane typy wozkéw: Pianolift, Pianoplan, w
ostateczno$ci na wozku recznym tzw. ,sanki”, przeznaczonym do przewozu fortepianow
koncertowych o dhugosci 2,7 m); Nalezy zachowaé najwyzszg ostrozno$¢, aby podczas
transportu fortepian nie zostat w zaden sposob zarysowany, obity czy uszkodzony;
Zabezpieczy¢ fortepian na pozycji bocznej za pomocg pasow transportowych. Pasy nie
moga dotykac nieostonigtej powierzchni instrumentow,

Ostroznie odkreci¢ nogi fortepianowe i schowaé do dedykowanego pokrowca wraz z
$rubami mocujacymi (nogi nie mogg by¢ transportowane luzem);

Odkrecic¢ lire fortepianowg i schowaé¢ do dedykowanego pokrowca wraz z $rubami
mocujgcymi (lira fortepianowa nie moze by¢ transportowana luzem);

Fortepian musi byé fransportowany w asys$cie minimum dwoch wyspecjalizowanych
pracownikow (tj. posiadajacych minimum trzyletnie do$wiadczenie w transporcie
instrumentow fortepianowych)

Fortepian na wozku powinien by¢ wstawiony do samochodu transportowego za pomocg
windy i platformy zaladunkowej;

. Fortepian w samochodzie transportowym powinien zosta¢ zdjety z wodzka i

transportowany w pozycji bocznej;

Fortepian powinien by¢ zabezpieczony pasami transportowymi do obitej migkkim oraz
amortyzujgcym wstrzgsy, zamontowanym na stafe materiatem, o grubosei min. 5 cm.; \W
samochodzie nie mogg znajdowac¢ si¢ luzne, niezabezpieczone elementy ani inne rzeczy
moggce zmienia¢ polozenie w trakeie transportu;

Na instrumencie w czasie transportu nie mogg znajdowadé si¢ zadne przedmioty;

W czesci transportowej samochodu powinna byé utrzymana stata temperatura w zakresie
od 21 do 23 stopni Celsjusza i wilgotnos¢ w granicach 40% - 60%;

Przed ponownym wstawieniem fortepianu na wozek transportowy, nalezy ostroznie
odbezpieczy¢ pasy zabezpieczajace, asekurujac fortepian przed przechyleniem i
upadkiem;

Ostroznie polozy¢ fortepian na wozku transportowym;

Zabezpieczy¢ fortepian na pozycji bocznej za pomocg pasow transportowych. Pasy nie
moga dotykac nieostonigtej powierzchni instrumentdw;
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1.18. Ostroznie przetransportowa¢ fortepian na miejsce docelowe;

1.19. Ostroznie przykreci¢ nogi fortepianowe;

1.20. Ostroznie przykrecic lirg;

1.21. Ostroznie postawié fortepian na wlasciwej pozycji;

1.22. Zdjac futeral zabezpieczajacy;

1.23. Fortepian na docelowym miejscu ma by¢ w idealnym stanie technicznym;

1.24. Kategorycznie zabrania si¢ przewozi¢ instrumenty po wybojach i z nadmierng
predkodcia.

1.25. Instrument musi byé przewozony bez wstrzgséw (kazdy wstrzas naraza instrument na
uszkodzenie)

1.26. Kategorycznie zabrania si¢ przewozi¢ instrumenty w samochodzie pozbawionym
zabezpieczen i1 paséw (podczas transportu musi pozostawaé w 1 pozycji i byé

unieruchomiony)
1.27. W samochodzie nalezy zachowac¢ odpowiednig temperature 1 wilgotnosé.

2. WSTAWIANIE FORTEPIANOW NA SCENE I ZESTAWIANIE ZE SCENY

2.1.

2.2

%3,

24.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

2.10.
2.11.
2.12,
2,13

2.14,

2.15.

2.16.
2.17.

Fortepiany muszg by¢ wstawiane na scen¢ na boku lub w poziomie, za pomoca
specjalistycznego wozka lub platformy (preferowane typy wozkoéw: Pianolift,
Pianoplan, w ostatecznosci na wozku recznym tzw. ,.sanki”, przeznaczonym do
przewozu fortepiandéw koncertowych o dlugosei 2,7 m);

Podnoszony fortepian musi mie¢ idealny poziom — nie moze przechylac sie na zadng
ze stron (musi by¢ zachowany srodek cigzkosci).

Fortepian musi by¢é wstawiany w asyscie minimum dwoéch wyspecjalizowanych
pracownikow, posiadajgcych minimum trzyletnie doswiadczenie w transporcie
instrumentow.

Fortepian nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ przed wstawieniem na scene:
Sprawdzi¢ czy klapa fortepianowa i klawiatury sa zamkniete;

Sprawdzié¢ czy Sruby mocujgce sg w zawiasach;

Sprawdzi¢ czy kolka fortepianowe sg zablokowane;

Sprawdzi¢ czy nie ma luznych elementow na klapie fortepianu;

Sprawdzi¢ czy pasy transportowe sg odpowiednio zalozone;

Sprawdzi¢ czy pokrowiec ochronny jest wlasciwie zatozony;

Kategorycznie nie wolno opiera¢ fortepianu o krawedz sceny,

Kategorycznie nie wolno opiera¢ go na 1 bgdz 2 nogach;

Jezeli fortepian byl wstawiany na boku, nalezy ostroznie zdjac pasy zabezpieczajace,
przykrecié nogi oraz lirg za pomocg odpowiednich, dedykowanych $rub, postawic
na wladciwej pozycji i zdjgé futerat zabezpieczajacy;

Po ustawieniu fortepianu na wlasciwej pozycji nalezy zablokowaé kotka
fortepianowe;

Wstawienie fortepianu na sceng nie powinno przekroczy¢ 30 min.;

Wstawienie fortepianu ma odbywacé si¢ w zgodzie z przepisami BHP i Ppoz.;
Zestawianie ze sceny analogicznie jak wstawianie, w odwrotnej kolejnosei.

3. INSTRUMENTY HISTORYCZNE (KLAWESYNY, POZYTYWY i in) — ZASADY
TRANSPORTU
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3.1

3.2

3.3.
3.4.

3.5.
3.6.

a)
b)
¢)
d)

e)
37

3.8

3.9.

3.10.
3.11.

3.12.

b)

c)
d)

Historyczne instrumenty moga transportowaé jedynie Pracownicy posiadajacy
minimum trzyletnie doswiadczenie w transporcie klawesynow, pozytywow
organowych i in.

Nie wolno przesuwaé instrumentéw po podlodze; w celu zmiany miejsca nalezy
podnies¢ instrument i przenie$¢ z zachowaniem szczegdlnej ostroznosei i
delikatnosci (uwaga — w przypadku klawesyndw: czarnego, rdézowego i wloskiego
instrument lezy na stelazu/mogach. Nalezy chwyci¢ za nogi/ podstawe stelaza, a nie
za sam korpus instrumentu; uwaga, klawesyn whoski tylko ,lezy” na stelazu,
ograniczony dwoma podpérkami, wskazana czujnos¢ dodatkowa)

W celu transportu instrumentéw poza budynek — konieczne jest zapakowanie go do
futeratu.

Klawesyny, pozytywy i inne transportowa¢ musi minimum dwoch doswiadezonych
pracownikow.

Nalezy zabezpieczy¢ klawiature klawesynu klapa.

Nalezy upewnié sie, ze zapakowane sg wszystkie czesci wiasciwe dla danego
klawesynu/pozytywu (nie wolno pomyli¢ czgsci, sg kompletami):

Klawesyn zielony: 2-czg$ciowy pulpit na nuty i listwa podtrzymujaca klape
Klawesyn rozowy: 1-czgSciowy pulpit na nuty i listwa podtrzymujaca klapg
Klawesyn czarny: 1-czgsciowy, niesktadany pulpit na nuty i listwa podtrzymujaca

klape
Klawesyn wloski 1-czedciowy pulpit na nuty i listwa podtrzymujaca klape

Pozytyw: kabel zasilajacy

W zaleznosci od modelu nalezy zdja¢ klawesyn z nég (klawesyn zielony: potozy¢
na dtugim boku na krzestach i odkreci¢ nogi — odkrecanie dwustopniowe; jest
jeszcze stelaz dolny) badz ze stelaza/ramy podtrzymujacej (klawesyny: czarny i
rézowy: nalezy delikatnie o 2 cm przesunaé na stelazu i wtedy zdjaé; klawesyn
wloski — nalezy podniesg).

Zapakowa¢ klawesyn do dedykowanego futeralu i zabezpieczy¢ (w klawesynie
zielonym, czarnym i wloskim nalezy natozy¢ futeral jeszcze przed zdjeciem z nég,
nastepnie polozy¢ na boku na krzestach i zapigé¢ futeral do konca; w przypadku
klawesynu rézowego instrument wklada si¢ do futeratu juz po zdjeciu nég. W
klawesynach: zielonym, rézowym i wloskim futeraly zamykane sg na zamek, w
czarnym — futeral jest wigzany — nalezy porzadnie zabezpieczy¢ wigzania)
Zapakowaé do osobnego futeralu nogi i stelaz dolny klawesynu (w przypadku
klawesynu zielonego oraz wiloskiego; stelaz dolny od zielonego pakuje sig do
futeratu z klawesynem po wlozeniu instrumentu i jego zamknieciu)

Zapakowa¢ do futeratu listwe podirzymujacg klape

Zapakowa¢ pulpit na nuty do futeratu (w klawesynie zielonym, rozowym i whoskim;
w czarnym — pulpit nalezy nie jest skladany — nalezy go zabezpieczy¢ w folig
babelkowa)

Pozytyw:

nalezy upewnic sie, ze klawiatura jest schowana (jesli nie — schowac jg — wsungé
delikatnie w pozycji 415 Hz podtrzymujac rownolegle prawa i lewa reka; nie na sifg!
W odpowiednigj pozycji wejdzie idealnie),

przysunaé skrzynie, ustawic ja rownolegle, podniesé¢ instrument i delikatnie wsungé
go do skrzyni,

zamkng¢ dokladnie drzwiczki skrzyni,
zabraé kabel — nie miesci sie do schowka w drzwiczkach.
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3.13. Klawesyny nalezy przewozi¢ na prostym boku badz na plasko (nie do géry nogami!),
pozytyw tylko w jednej pozycji — na plasko)

3.14, Kategorycznie zabrania si¢ przewozié¢ instrumenty po wybojach i z nadmierng
predkoseig.

3.15. Instrument musi by¢ przewozony bez wstrzasow (kazdy wstrzas naraza instrument
na uszkodzenie)

3.16. Kategorycznie zabrania si¢ przewozi¢ instrumenty w samochodzie pozbawionym
zabezpieczen i paséw (podczas transportu musi pozostawa¢ w 1 pozycji i byé¢
unieruchomiony)

3.17. W samochodzie nalezy zachowaé odpowiednia temperaturg i wilgotnosé.

4. UWAGI OGOLNE dot. klawesynéw i pozytywu:

4.1, Instrumenty te, cho¢ duze, sg bardzo wrazliwe,

4.2, W zadnym wypadku nie wolno stawiaé zadnego instrumentu w poblizu grzejnika badz
klimatyzatora (im dalej od Zrodta zimna lub goraca, tym lepiej).

4.3.Nie wolno kifas¢ nic na instrumenty (ani toreb, ani napojow i jedzenia, ani pokrowcow
czy futeralow od innych instrumentow).

4.4.Klawesyn zielony — w obrgbie budynku przenosimy go z nogami (chyba ze niesiemy
go przez jakie$s waskie korytarze, ktére groza obiciem klawesynu, to wtedy trzeba
odfaczy¢ nogi). Kazde wyniesienie instrumentu z budynku wymaga zdemontowania
ndg izapakowania go w futeral. Polega to na tym, ze nakladamy od goéry najpierw
pokrowiec, potem podnosimy instrument, delikatnie ktadziemy go na dluzszy bok na
kilka stojacych krzesel z migkkim obiciem i odkrgcamy $ruby na dole. Nastgpnie
delikatnie zdejmujemy stelaz i odkrgcamy nogi, a caly korpus klawesynu zapinamy w
pokrowcu. Do pokrowca wchodzi tez stelaz. Nogi — zakrecamy sruby z powrotem i
zabieramy ze soba. Do pokrowca chowamy tez kijek i pulpit.

5. INSTRUMENTY ORKIESTROWE

5.1.Wszystkie  instrumenty —musza by¢ transportowane w  dedykowanych
skrzyniach/futeralach transportowych;

5.2.Kategorycznie zabrania si¢ wyciagac instrumenty ze skrzyn, pokrowcow i futeralow;

5.3. W samochodzie kazdg ze skrzyn nalezy osobno zabezpieczy¢ pasami transportowymi,

5.4. Kategorycznie zabrania si¢ transportowaé luzno stojgce skrzynie lub instrumenty w
futeratach;

5.5.Jezeli w przestrzeni magazynowej samochodu znajduja si¢ przedmioty nie zapakowane
w casy, futeraly lub pokrowce, nalezy je zabezpieczy¢ osobno, pasami transportowymi
z nalezyta ostrozno$cia, tak aby nie zostaly uszkodzone w czasie transportu;

5.6.Zabrania si¢ pietrowad skrzyn z konfrabasami, wiolonczelami i skrzypcami oraz
instrumentami zabytkowymi. Mniejsze instrumenty (np. skrzypce, instrumenty dete,
itd.) muszg by¢ przewozone w skrzyniach do tego przeznaczonych.

6. ELEMENTY SCENICZNE
6.1. Wszystkie elementy sceniczne muszg byé zabezpieczone pasami transportowymi;
6.2.Nalezy zachowaé najwyzisza ostrozno$é podczas transportu sprzetu scenicznego,
o$wietleniowego i naglosnieniowego;
6.3. Wszystkie sprzety musza by¢ zabezpieczone z najwyzsza ostroznoscia;
6.4. Podesty sceniczne nalezy pietrowac i zabezpieczy¢ Pasami transportowymi;
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6.5.Nie wolno otwiera¢ zamknietych skrzyi;

6.6. Zabrania si¢ w jakikolwick sposob rozkrecaé badz ingerowaé w konstrukcje sprzetu
scenicznego i scenograficznego;

6.7.Elementy scenograficzne muszg by¢ transportowane w stanie przygotowanym przez
NFM i nalezy je odpowiednio zabezpieczyé;
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