Wroctaw, dnia 20.04.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE pn.:
wDostawa artykuléw biurowych dla Narodowego Forum Muzyki”
(0OZP.261.WZ.026.2022) — (dalej Postepowanie)

1. ORGANIZATOR POSTEPOWANIA:
Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — instytucja kultury miasta Wroctawia,
wspotprowadzona przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroclaw, Wojewo6dztwo
Dolnoslaskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroctaw pod nr RIK 38/2014,
zwany dalej Organizatorem lub odpowiednio Zamawiajagcym lub NFM

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondencji):

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego

Pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw

Dni i godziny pracy prowadzacego postepowanie: od poniedziatku do piatku, w godz.: 8.00 — 16.00
Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Pan Karol Gawronski tel. 71 715 98 15 w
zakresie przedmiotu zamdwienia, Pan Jedrzej Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie przepisow ustawy Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. 2020 poz. 1740) z wylaczeniem
stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych na potrzeby NFM.

2. Szczegbélowy wykaz wraz z przewidywanymi ilosciami artykutéw biurowych znajduje si¢ w
tabeli stanowigcej zalgcznik nr 1 do OPZ.

3. Umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r. lub do wyczerpania

maksymalnej wartosci Umowy, zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;j.
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4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spelniania warunkow udziatu w
postepowaniu. Wykonawca spelni warunek udziatlu w postgpowaniu poprzez ztozenie oswiadczenia
wedlug wzoru zawartego w Zatgczniku nr 1 do Zapytania.

5. OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO
ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
Dla udokumentowania spelienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, do oferty Oferent dolacza nastepujace dokumenty:

- w formie oryginalu: oswiadczenie na wzorze Zalgcznik nr 1;

- w formie oryginalu lub kopii poSwiadczonej ,,za zgodno§¢ z oryginalem” przez Oferenta:
aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

6. KRYTERIA, ICH ZNACZENIE I SPOSOB OCENY OFERT
Oferty bedg oceniane wedhug nastgpujacego kryterium (dla kazdego z zadafi/ czesei z osobna):
Kryterium:

1. Cena (C)—waga 100 %



Organizator dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasadg, ze
1%=1 pkt.

Punkty za kryterium Cena (C) zostang obliczone wg wzoru:

C1=(Cmin/Cb) x 100, gdzie:

C1 — wartos¢ punktowa w kryterium ,,Cena”

Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert nie odrzuconych

Cb — cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku. Jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktora uzyska lacznie najwyzszg liczbe punktow.

7. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem OZP.261.WZ026.2022.
Oferenci proszeni sg o powolywanie si¢ na ten symbol we wszystkich kontaktach z Organizatorem.
Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Karol Gawronski tel. 71 715 98 15 w
zakresie przedmiotu zamoéwienia, Pan Jedrzej Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem komunikacji z Wykonawcami w formie pisemnej oraz
elektronicznej. Przekazywanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz oferty wraz ze wszystkimi
zalgcznikami odbywa si¢ w formie pisemnej badz elektroniczne;j.

Porozumiewanie sie z Organizatorem musi by¢ potwierdzone w taki sposdb, aby dwie strony posiadaly
wiedze nt. przekazywanych informacji. Jezeli Organizator lub Oferenci przekazujg informacje drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrocié si¢ drogg elektroniczng na adres Organizatora wskazany w przedmiotowe;j
dokumentacji, z prosbg o udzielenie wyjasnien zwigzanych z trescig zapytania. Odpowiedzi wraz z
tre$cig zapytania, lecz bez ujawnienia jego zrédla, Organizator przesle niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy je zadali, w przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasniefi wplynela do
Organizatora nie pdzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert. W przypadku gdy
prosba o udzielenie wyjasnien wplyngla do Organizatora pézniej niz na 2 dni przed wyznaczonym
terminem skladania ofert, Organizator jest uprawniony do pozostawienia jej bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Organizator moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub
odwola¢ tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Organizator przesle Wykonawcom do ktérych
wyslal zapytanie ofertowe.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Organizatora moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Organizator moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofert,
zwrécié sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dluzszy jednak niz 60 dni.

4, Organizator, ktory nie zgodzi si¢ na przedluzenie okresu zwigzania z ofertg — zostanie wykluczony
z prowadzonego postepowania.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wykonawcy przygotujg i przedstawia swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.
2. Oferta musi zawiera¢ dokumenty wskazane w pkt 5 zapytania ofertowego.
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Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w sposob czytelny (dokumenty i oswiadczenia
sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczone przez Wykonawceg).

Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreslen.
Ewentualne poprawki lub korekty bledéw nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowaé izaopatrzy¢
podpisem co najmniej jednej z os6b podpisujacych oferte.

Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca zgdal potwierdzenia otrzymania oferty skladanej drogg
elektroniczng.

Skladane dokumenty, w tym wszelkie zaswiadczenia muszg by¢ zalaczone do oferty w formie
oryginalow lub jako kopie poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce lub osobg
przez niego upowazniong.

Oferta (oraz zalgczniki do niej) musi by¢ podpisana przy uzyciu podpisu elektronicznego:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem osobistym lub zaufanym przez
Wykonawce w przypadku skladania ofert drogg elektroniczng lub wlasnorecznym podpisem
i pieczgtkqg w przypadku ofert pisemnych, zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w
dokumencie rejestrowym Wykonawce lub przez osobe upowazniong do skladania o$wiadczen
woli w jego imieniu, a w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia przez ustanowionego Pelnomocnika.

W przypadku gdy oferte podpisuje Pelnomocnik — stosowne pelnomocnictwo powinno by¢
zalgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
mocodawce albo notariusza.

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonaweca.

. Oferty nie spelniajgce wszystkich wymogdéw wymienionych w niniejszym zapytaniu bedg

odrzucone.
Wykonawea powinien przesla¢ oferte w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres
Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu, plac Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci
elektronicznej na adres mailowy: przetargi@nfm.wroclaw.pl.
Koperta zawierajaca oferte winna by¢ opatrzona dopiskiem:

Oferta na przetarg:

,Dostawa artykulow biurowych dla Narodowego Forum Muzyki”
0ZP.261.WZ026.2022 Nie otwiera¢ przed 27.04.2022 r. godz.: 11:00.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do zlozonych ofert
pod warunkiem, ze Organizator otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp.

przed upltywem terminu do skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak
skladana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem (w temacie wiadomos$ci mailowej lub na
kopercie) ,,ZMIANA”.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sig
z postgpowania poprzez zlozenie powiadomienia (wedlug takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek) z informacjg w tytule wiadomosci ,, WYCOFANE”.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobow Zamawiajagcego po ogloszeniu
wyniku postgpowania.

Wiadomosci oznaczone napisem ,,WYCOFANE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawce oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami,
wiadomoSci zawierajace oferty wycofane nie bedg otwierane.

Wiadomosci oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawce, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian zostang dolaczone do oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig Formularza oferty, stanowigcego Zalgcznik nr 1.
Zalgczniki do oferty powinny by¢ wypelnione w sposéb podany przez Organizatora w zapytaniu
lub zalgcznikach.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg.



11. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu,
plac  Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci elektronicznej na adres
przetargi@nfm.wroclaw.pl w terminie do 27.04.2022 r. godz.: 11:00.

Organizator uznaje za termin zlozenia oferty — termin i godzing wplywu dokumentacji do
Sekretariatu Organizatora lub na skrzynke e-mail Zamawiajgcego.

Oferta ztozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobu Organizatora po ogloszeniu wyniku
postepowania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.04.2022 r. godz.: 11:15 w Narodowym Forum Muzyki we

‘Wroctawiu, Pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw, pietro IV pok. 4.14.

Organizator nie przewiduje mozliwosci uzupelnienia i zmian w ofercie przez Wykonawce po
terminie ich otwarcia.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng oferty nalezy poda¢ w Formularzu Oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

W formularzu wyceny (stanowigcym zalgcznik do oferty) Wykonawca zobowigzany jest do podania
cen jednostkowych.

Na podstawie kwot zawartych w formularzu wyceny Zamawiajgcy bedzie si¢ rozliczal z
Wykonaweceg.

Cena przedstawiona w formularzu bedzie podana w wymiarze netto oraz z podatkiem VAT,
wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien skladania ofert i
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1221 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (tj. Dz.
U.z 2017 r. poz. 43 z pézn. zm.).

UWAGA: Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS
Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii .interpretacyjnych — ,,Zasadg jest, ze
zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzong dzialalnos¢, swoje produkty (wyroby i
uslugi), towary, srodki trwale i obiekty budowlane wedlug zasad okreslonych w poszczegélnych
klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministréw lub
stosowanych bezposrednio na podstawie przepisow Wspolnoty Europejskiej".

Cena ofertowa powinna by¢ podana z doktadnoscia do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po przecinku.
Elementy ceny ofertowej wyrazone w warto$ciach procentowych oraz wartosciach liczbowych
powinny takze by¢ podane z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

13. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZORGANIZATOREM A
WYKONAWCAEM:

Organizator nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.

14. PODWYKONAWSTWO:
Organizator dopuszcza realizacj¢ umowy z udzialem podwykonawcow.

15. WYBOR OFERTY:

1. Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, jezeli wplynie chociaz jedna oferta, przy czym Organizator
zastrzega sobie prawo do uznania, ze Postepowanie nie dalo rezultatu oraz do uniewaznienia
Postepowania bez podawania przyczyny.

2. Postgpowanie uwaza si¢ za zakonczone wynikiem negatywnym, jezeli nie wplynela zadna

oferta, a takze jesli Organizator odrzuci wszystkie oferty.

Organizator podejmuje rozstrzygnigcie w oparciu o kryteria okreslone w pkt 6.

4. Zastrzega si¢ prawo do zmiany zapytania ofertowego, w tym warunkéw udzialu i kryteriéw
przed otwarciem ofert.
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5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wzywania Wykonawcéw do uzupelnienia oferty o
wymagane dokumenty oraz do zadania wyjasnien tresci oferty.

6.  Wykonawcom przystuguje $rodek ochrony prawnej w postaci wniesienia w formie pisemnej
zastrzezenia na czynno$¢ lub jej zaniechanie Organizatora do Dyrektora Narodowego Forum
Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — w terminie 2 dni od daty czynnosci badz zaniechania
czynnosci przez Organizatora.

Wykaz zalgcznikow:

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 - Projekt umowy

3. Zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia.

Sporzadzil: Jedrzej Gajowiak
Zatwierdzil: Andrzej Kosendiak




Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres Oferenta / pieczec firmowa

Adres do korespondencji, nr telefonu:

Oferta

Nawiazujac do zapytania ofertowego pn.: ,,Dostawa artykuléw biurowych dla Narodowego Forum
Muzyki” (OZP.261.WZ026.2022), oferuj¢ nastepujacg ceng:

1. Oferuje¢ realizacj¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym Zalacznik nr 3 dla za ceng calkowitg:

8) CONA NETLO: 1..eeieeiiiiiii ettt ettt st st st e s e st e baesene b zt
b) Kwota podatku VAT .....%: oo 7l

) OLCT 1T o) (1o H OO ST zt
) STOWNIC: ..ottt zl brutto

Do oferty dolgczam wypelniony formularz wyceny.

2. Oswiadczam, ze:

a)

b)

d)

€)

f)
g)

h)
)

akceptuje Projekt umowy stanowigcy Zalgcznik nr 2 do zapytania, w tym warunki i termin
platnosci w nim okreslone, zapoznalem si¢ z trescig zapytania, nie wnosz¢ do niego
zastrzezen, w pelni akceptuje jej warunki oraz zdobylem konieczne informacje do
przygotowania oferty,

jestem/nie  jestem® platnikiem podatku VAT od towaréw i ushig; numer

jestem/nie jestem® zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarczych; numer identyfikacji REGON .........cccoeiiiiiiiininiiciieeiecsc e ,
zobowigzuje si¢, w przypadku wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy, zgodnie z
Projektem umowy stanowigcym Zalacznik nr 2 do zapytania, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego miejscu i terminie,

wykonam przedmiot zamoéwienia silami wlasnymi / cze¢$¢ prac zamierzam powierzyé
podwykonawcom (podac¢ nazwe) .............c.oeoeiennnn. , W tym zakres prac powierzonych
POAWYKONAWCOM £0: ..uviiiiiiiitiieieierieie ettt sttt be st sa s enenea ;
posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiadam niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
jestem/nie jestem mikro/matym lub $rednim przedsi¢biorcg™®

* (Zgodnie z ustawq z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz.U. 2021 poz. 162) za:

1) Mikro przedsiebiorce uwaza sig : przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym z dwdéch ostatnich lat obrotowych:
zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 10 pracownikow oraz osiggngl roczny obrdét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobéw
i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajqcy rownowartosci w zlotych 2 min euro lub sumy aktywéw tego
bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w zlotych 2 min euro,

2) Malego przedsiebiorce uwaza sie: przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym z dwoch ostatnich lat obrotowych:
zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz osiggngl roczny obrot netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow
i uslug oraz operacji finansowych nieprzekraczajqcy réwnowartosci w zlotych 10 miliondw euro, lub sumy akiywow
Jego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w zlotych 10 milionéw euro,

3) Sredniego przedsiebiorce wwaza sie: przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch ostamich lat obrotowych:
zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz osiggngl roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyroboéw
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i uslug oraz operacji finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w zlotych 50 milionéw euro, lub sumy aktnyow
Jego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosciv zlotych 43 milionow euro.
i) Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOV 'wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu 2

* Niewlasciwe skreslié.

Data, miejscowosé i podpis osoby upowaznionej

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2) W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Umowa zawarta w dniu ................... 2022 r. we Wroclawiu, ktdrej stronami sg:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego z siedzibg we Wroclawiu, Plac Wolnosci 1,
50-071 Wroclaw — instytucja kultury miasta Wroclawia, wspolprowadzona przez Ministra Kultury

i

Dziedzictwa Narodowego, Gming Wroclaw, Wojewddztwo Dolnoslaskie, zarejestrowana

w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroclaw pod nr RIK 38/2014, posiadajgca numer REGON:
022414470, NIP: 897-179-86-77, ktorg reprezentuje:

Andrzej Kosendiak - Dyrektor

zwang dalej: NFM lub Zamawiajacym,

TePreZentOWAIY PIZOZ . . . covsves s s s suavumns s + 5 wswwss
zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawceg.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postegpowania w trybie zapytania
ofertowego pn.: , Dostawa artykulow biurowych dla Narodowego Forum Muzyki” o numerze
OZP.261.WZ026.2022 zgodnie Regulaminem udzielania zamowien publicznych (Zarzqdzenie nr 15 z
dnia 21.04.2021 r.) z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dn. 11 wrzeSnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z pozn. zm.) o nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa artykulow biurowych dla NFM (dalej: materiaty
biurowe) zgodnie z zapotrzebowaniem NFM i zgodnie z oferta Wykonawcy stanowigcg zalgcznik
nr2.
Szczegdlowy rodzaj asortymentu i ilosci artykuléw biurowych okresla Zalgcznik nr 1 (Opis
przedmiotu zamdwienia - OPZ) do Umowy stanowiacy jej integralng czese.
NFM w ramach prawa opcji zastrzega sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci dostawy
w stosunku do wykazu zawartego w Zalgczniku nr 1, przy zachowaniu cen podanych w ofercie
(Zalgcznik nr 2) o wartos¢ maksymalng réwng 25% calosciowej ceny ofertowej brutto; w takim
przypadku Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o zamodwienie asortymentu w ilosciach
okreslonych w OPZ.
Wykonawca oswiadcza, ze materialy biurowe bedg nowe, dobrej jakosci i bedg posiadaty
odpowiednie certyfikaty producenta.

§ 2 Termin obowigzywania Umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia 2022 r. lub do
wyczerpania maksymalnej wartosci Umowy, o ktérej mowa w § 4, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.

§ 3 Warunki dostawy
Wykonawca bedzie dokonywal dostaw sukcesywnie na podstawie zamowien skladanych przez
NFM na wskazany w par. 6 ust. 1 adres e-mail, w terminie do 4 dni roboczych od dnia zlozenia
zamowienia przez NFM.
Dostawa materialow biurowych odbywaé si¢ bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcey,
w odpowiednich opakowaniach, zapewniajgcych nalezyte zabezpieczenie materialdéw biurowych
przed czynnikami pogodowymi i uszkodzeniami.



3. NFM moze odmowi¢ odbioru materialoéw biurowych, jezeli bedg uszkodzone lub niezgodne co do
zamdwionej ilosci i rodzaju. Odmowa stanowi wezwanie Wykonawcy do dostarczenia materialow
biurowych zgodnie z zamowieniem w terminie 3 dni roboczych (reklamacja).

4. Do kazdej dostawy Wykonawca dolgczy dokumenty potwierdzajgce rodzaj i ilos¢ zamawianych
materialow biurowych.

5. W przypadku nie zrealizowania dostaw w terminie okreslonym w ust. 1 i ust. 3, NFM ma prawo do
zakupu interwencyjnego na wolnym rynku. Wykonawca pokryje koszty zwigzane z zakupem
interwencyjnym tj. koszty wynikajgce z réznicy cen materialow biurowych i kosztow dostawy,
a zakupem u dostawcy, u ktorego NFM dokonal zakupu; ponadto NFM ma prawo naliczy¢
Wykonawey kare umowng w wysokosci 10% wartosci niezrealizowanego lub wadliwie
zrealizowanego zamdwienia.

§ 4 Maksymalna warto$¢ Umowy

Maksymalna wartos¢ Umowy wynosi:.......... zl brutto (stownie zlotych brutto: .................... ), 4.
.............. zl netto (stownie zlotych netto: .....................) + podatek VAT w wysokosci ......... zl
(slownie zlotych: ............ 3.2

§ 5 Wynagrodzenie i platnoS$ci

1. Dostawy czesciowe zamawianych materialow biurowych rozliczane bedg przy zastosowaniu cen
jednostkowych przedstawionych w ofercie stanowigcej Zalgcznik nr 2 do, na podstawie faktury
dostarczonej przez Wykonawcg po kazdorazowo zrealizowanej dostawie.

2. Warunkiem przyjecia faktury od Wykonawcy jest dostarczenie bez zastrzezen przedmiotu danego
zamowienia.

3. Zaplata za fakture nastgpi ze Srodkdéw publicznych, przelewem na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia
jej dostarczenia do siedziby NFM. Za dzien zaplaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
NFM. Za date zaplaty Strony przyjmujg dat¢ obcigzenia rachunku bankowego NFM.

4. Strony ustalajg niezmienno$¢ cen wskazanych w ofercie (Zalacznik nr 2) w calym okresie
obowigzywania Umowy.

§ 6 Przedstawiciele Stron
1. Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialny za wspolprace z NFM i realizacje Umowy oraz za

przyjmowanie zamowien jest .....................e stel o stel.kom.: ool
e-mail ...

2. Przedstawicielami NFM odpowiedzialnymi za wspolprace z Wykonawcg i skladanie zamowien jest:
.................. Jtelo oo e-mails

§ 7 Kary umowne

1. W przypadku gdy Wykonawca nie zrealizuje zamowienia w terminie okreslonym w § 3 ust. 1, NFM
moze naliczy¢ kare w wysokosci 0,2% wartosci zamdwienia netto, jednak nie mniej niz 5 zl,
zamowienia za kazdy dzien zwloki.

2. Zaodstgpienie od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
NFM jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% maksymalnej
warto$ci netto Umowy.

3. Za odstgpienie od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie NFM,
Wykonawca jest uprawniony do obcigzenia NFM karg umowng w wysokosci 20% maksymalnej
wartosci netto Umowy.

4. W przypadku bezskutecznego uplywu terminu wyznaczonego Wykonawcy na rozpatrzenie
reklamacji materialow biurowych lub wymiang¢ wadliwych materiatéw biurowych na asortyment
wolny od wad, NFM ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w wysokosci 5% wartosci netto
zakwestionowanych materialow biurowych za kazdy dzien zwloki w rozpatrzeniu reklamacji.

3 Maksymalng warto$¢ umowy stanowi cena oferty brutto plus 25% ceny ofertowej wynikajacej z prawa opcji, o
ktorym mowa w §1 pkt 3 umowy.



§ 8 Odstgpienia od Umowy

NFM ma prawo odstgpi¢ od Umowy, w przypadku gdy:

1) ~ Wykonawca nie zrealizuje terminowo zamoéwien minimum trzykrotnie w trakcie

obowigzywania Umowy.
2) w przypadku dostarczenia materialéw biurowych wadliwych lub niezgodnych z zamoéwieniem -
Wykonawca odmoéwi ich wymiany na pelnowartosciowe lub zgodne ze zlozonym zamdwieniem.

§ 9 Klauzula informacyjna

NFM niniejszym informuje, a Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:

W N —

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy, podanych w komparycji niniejszej umowy
oraz wskazanych w dokumentach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci
dokumentach rozliczeniowych, jest Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego,
pl. Wolnosci 1, Wroclaw, wpisane do Rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Gmine
Wroclaw nr RIK 38/2014, zwana dalej NFM; NFM prowadzi operacje przetwarzania danych
osobowych Wykonawcy,

2) 10D NFM jest Piotr Schmidt (iod@nfim.wroclaw.pl),

3) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy
oraz rozliczenia umowy / art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4) dane osobowe Wykonawcy beda udostepniane podmiotom trzecim w szczegdlnoséci Zakladowi
Ubezpieczen Spolecznych i wlasciwemu Naczelnikowi Urzedu Skarbowego oraz innym
podmiotom o ile bedzie to wynikalo z przepiséw prawa

5) NFM nie zamierza przekazywa¢ danych Wykonawcy do panstw trzecich,

6) dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w czasie realizowania przedmiotu niniejszej
umowy oraz po jej zakofczeniu — przez czas niezbedny, wynikajacy z obowigzujgcych
przepisdw prawa, w tym prawa podatkowego,

7) Wykonawca posiada prawo zadania od NFM sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania

8) Wykonawcy przysluguje prawo wniesienia pisemnego, zgdania zaprzestania przetwarzania
danych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje Wykonawcy, jak réwniez Wykonawca ma prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w innych niz podane wyzej celach lub
wobec przekazywania ich innemu administratorowi danych,

9) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

10) dane osobowe Wykonawcy nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

§ 10 Postanowienia koncowe
Zalaczniki do Umowy stanowig jej integralng czes¢.
Zmiany Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
Spory moggce wynikngé przy realizacji Umowy, Strony poddajg pod rozstrzygnigcia sadu
powszechnego, wlasciwego dla siedziby NFM.
Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zalaczniki :
Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
Nr 2 — Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawa artykuléw biurowych dla Narodowego Forum Muzyki
OZP.261.WZ.026.2022

Nazwa zaméwienia:
Dostawa artykuléow biurowych dla Narodowego Forum Muzyki,

Miejsce dostawy:
Budynek NFM, 50-071 Wroclaw, Plac Wolnosci 1

Terminy dostaw:
Maksymalnie do 4 dni roboczych o dnia zlozenia zaméwienia pomiedzy godzing 8:30 a 15:30
nie czgseiej niz 3 razy w tygodniu.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykuldéw biurowych na potrzeby NFM.
Szczegolowy wykaz wraz z przewidywanymi ilosciami artykuléw biurowych znajduje sie w
tabeli stanowigcej zalgcznik nr 1 do OPZ (formularz wyceny).

Wymogi dodatkowe:

5.1 Wykonawca wszystkie zamdéwione przez NFM artykuly dostarczy na wlasny koszt.

5.2 W przypadku dostarczenia artykulow biurowych innych niz okreslone w ofercie lub
nienalezytej jakosci, Wykonawca zobowigzuje si¢ do natychmiastowej ich wymiany na
odpowiednie, na wlasny koszt.

5.3 NFM zastrzega sobie, w ramach wartosci umowy, mozliwo$¢ dokonywania zmian
ilosciowych w przedstawionym asortymencie, stosownie do rzeczywistych potrzeb, przy
zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie.
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