KIEROWNIK DZIAtU KONTROLINGU, ROZLICZEN | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

WYMAGANIA:

o Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane kierunki: ekonomia, administracja, prawo);

e co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego, w tym co najmniej 3 lata petnienia funkcji
kierowniczej;

e wiedza i doswiadczenie z zakresu zarzadzania finansami, w szczegdlnosci: z obszaru analizy
finansowej, rachunkowosci zarzadczej, kontrolingu, zarzadzania bazami danych;

e biegta znajomosc¢ aktualnych przepisow: Ustawy o finansach publicznych oraz Ustawy Prawo
zamowien publicznych, wraz z aktami wykonawczymi;

e umiejetnosc pracy zespotowe] i zapewnienia prawidtowej organizacji pracy zespotu;

e wysokie standardy etyki zawodowej;

e zaangazowanie, odpowiedzialnos¢ i ukierunkowanie na realizacje wyznaczonych celow;

e umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu i odpornos¢ na stres;

o rzetelnos¢ i skrupulatnos¢ w wykonywaniu zadan;

e inicjatywa, odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie w wykonywane obowigzki;

DODATKOWYM ATUTEM BEDZIE:
¢ znajomosc specyfiki dziatania instytucji kultury;
e znajomos¢ jezyka angielskiego;

ZAKRES OBOWIAZKOW:
e kierowanie catoksztattem spraw bedgcych w zakresie dziatu;
e organizowanie, planowanie, kontrolowanie i nadzorowanie pracy podlegtych zespotéw:
— Zespotu ds. kontrolingu i rozliczerh — w zakresie:

o nadzoru nad planowaniem budzetdéw poszczegdlnych dziatéw i budzetéw
projektéw artystycznych oraz koordynacja ich realizacji;

o tworzenia raportéw i analiz odchylen zrealizowanych przychodoéw i kosztéw w
poréwnaniu do budzetu/planu;

o oceny idoradztwa — pomocy w realizacji funkcji kierowniczych i wspomaganie
decyzji menedzerskich poprzez analize przychoddw i kosztow;

o audytu wewnetrznego — prowadzenia kontroli wewnetrznej;

o proponowania dziatan dotyczgcych zwiekszenia efektywnosci realizacji zadan
NFM;

o nadzorowania procesu dekretacji dokumentéw pod katem potrzeb
budzetowania;

o prowadzenia rejestru zawieranych umow oraz wynikajacych z nich dokumentéw
rozliczeniowych;

o nadzoru nad wydatkowaniem i rozliczeniem srodkéw w zwigzku z realizacja
projektow finansowanych przez odrebne instytucje;

o raportowania wynikajgcego z rozliczen dotacji celowych i dofinansowan z
odrebnych instytucji;

o sporzadzania raportéw w zakresie dziatalnosci merytorycznej NFM do jednostek
wspotprowadzacych;

o opracowania planéw merytorycznych NFM na kolejne lata dziatalnosci oraz
przedktadania ich do jednostek wspétprowadzacych.

— Zespotu ds. zamdwien publicznych — w zakresie:

o przygotowania planu zamdéwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa;



o przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

o prowadzenia prac, organizowania i udziatu w komisjach przetargowych;

o sporzadzania sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa;

o udzielania informacji, wsparcia pracownikéw w zakresie obowigzujgcych
przepisdw prawa dotyczacych udzielania zamdwien publicznych;

e udziat w opracowywaniu planéw finansowych instytucji, analiz finansowych, raportow, zestawien
i sprawozdan;

e rozliczanie Srodkéw z programdw samorzadowych, panstwowych i unijnych oraz rozliczanie
projektow;

e prowadzenie rejestru zawieranych umdw oraz wynikajgcych z nich dokumentéw rozliczeniowych;

e obstuga instytucji w zakresie Prawa Zamowien Publicznych;

e archiwizacja dokumentoéw;

o dbatosé o wizerunek instytucji.

OFERUJEMY:
e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze godzin,
e udziat w szkoleniach i warsztatach,
e dofinansowanie do wypoczynku oraz nauki jezykow obcych,
o mozliwosc¢ przystgpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport,
e udziat we wspdttworzeniu wyjatkowego miejsca — Narodowego Forum Muzyki.

SKYADANIE APLIKACII:

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przesytanie aplikacji (CV i list motywacyjny) w jezyku polskim na
adres: praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: ,KIEROWNIK DZIAtU KONTROLINGU, ROZLICZEN |
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH” do dnia 27.05.2022r.

Proces rekrutacyjny bedzie odbywat sie w oparciu o aplikacje.

Do aplikacji prosimy dotaczy¢ oswiadczenie: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby tej rekrutacji, innych niz wynikajgce z kodeksu
pracy. Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach
rekrutacyjnych na potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez rok od
zakonczenia niniejszej rekrutacji.”

Jednoczesnie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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