Producent (niepetny etat) w Narodowym Forum Muzyki

Opis stanowiska:
Zatrudniona na tym stanowisku osoba bedzie odpowiedzialna za catoksztatt dziatarh zwigzanych
z realizacjg wydarzen w Narodowym Forum Muzyki

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pisSmie,

doswiadczenie w realizacji wydarzen artystycznych,

znajomos¢ organizacji pracy w instytucji kultury,

podstawowa orientacja w przepisach prawnych dotyczgcych dziatalnosci publicznych
instytucji kultury,

ogdblna znajomosc regulacji prawnych majgcych wptyw na postanowienia umoéw, ktérych
przedmiotem sg prawa autorskie i prawa pokrewne,

samodzielnos$¢, dyspozycyjnosé, umiejetnosc pracy pod presjg czasu oraz prowadzenia
negocjacji,

lojalnosc¢ i zaangazowanie oraz wysoki poziom kultury osobiste;j.

Dodatkowo mile widziane:

wyksztatcenie muzyczne,
znajomos$¢ narzedzi zwigzanych z zarzgdzaniem projektami,
znajomos¢ drugiego jezyka obcego.

Zakres obowigzkow:

wykonywanie czynnosci administracyjno — organizacyjnych dotyczacych przygotowania

i realizacji projektu,

prowadzenie negocjacji z artystami, agencjami artystycznymi, wydawcami materiatow
nutowych, celem ustalenia szczegétéw wspotpracy i sporzadzenia stosownych umédw,
prowadzenie dokumentacji prowadzonych projektéw oraz korespondencji z partnerami,
Scista wspotpraca z koordynatorami festiwali/projektéw.

wspotpraca realizacyjna z dziatami produkcji technicznej, marketingu i spzedazy, logistyki,
ksiegowosci, kontrolingu i rozliczen etc.

przygotowanie budzetu wydarzenia, jego monitorowanie i rozliczenie,

nadzor nad przebiegiem kolejnych etapéw przygotowan oraz nad realizacjg samego
wydarzenia,

wykonanie wszelkich dodatkowych czynnosci, ktore zapewnig poprawng realizacje projektéw
zleconych przez przetozonego.

Oferujemy:

stabilng prace w renomowanej Instytucji,

zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w niepetnym wymiarze czasu pracy 3/5 etatu (tryb
zadaniowy),

dofinansowanie do wypoczynku oraz nauki jezykéw obcych,

mozliwos$¢é przystgpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport,
mozliwo$é rozwoju zawodowego, uczestnictwo w szkoleniach,

przyjazna atmosfere pracy.

udziat w realizacji prestizowych projektow artystycznych,

ambitng, satysfakcjonujacg i petng wyzwan prace.

niezbedne narzedzia pracy.



e udziat w wspéttworzeniu wyjgtkowego miejsca — Narodowego Forum Muzyki.

Wymagane dokumenty:
e C(CV,
e |ist motywacyjny,
e inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, wiedze, doswiadczenie
lub umiejetnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ drogg mailowg na adres: praca@nfm.wroclaw.pl,
z dopiskiem w tytule wiadomosci ,,Producent w NFM”.

Na rozmowe kwalifikacyjng bedg telefonicznie zapraszani kandydaci, ktdrzy spetnili niezbedne
wymagania, okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ztozyli najciekawsze oferty.

Do aplikacji prosimy dotgczy¢ oswiadczenie:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach
rekrutacyjnych na potrzeby tej rekrutacji, innych niz wynikajgce z kodeksu pracy. Ponadto wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na
potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez rok od zakornczenia niniejszej
rekrutacji.”

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.



