Wroclaw, dnia 07.12.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE pn.:
,»Swiadczenie ustugi wsparcia biura Centrum Edukacyjnego NFM w pracach
administracyjnych, biurowych oraz organizacyjnych”
(0OZP.261.WZ074.2022) — (dalej Postepowanie lub Zapytanie Ofertowe)

I. ORGANIZATOR Postepowania:

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — instytucja kultury miasta Wroctawia,
wspolprowadzona przez Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego, Gmine Wroctaw, Wojewddztwo
Dolnoslaskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Wroctaw pod nr RIK 38/2014,
zwany dalej Organizatorem lub odpowiednio Zamawiajacym lub NFM.

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondenciji):

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego

P1. Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw

Dni i godziny pracy prowadzacego postepowanie: od poniedziatku do pigtku, w godz.: 8.00 — 16.00
Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Pani Agnieszka Grudzien - Gaczynska tel.
728 447 013 oraz w zakresie przedmiotu zamdwienia, Pani Karolina Wasowicz tel. 71 715 97 69 w
zakresie procedury.

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie przepiséw ustawy Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn.
zm.). z wylaczeniem stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2022 poz.
1710).

III. PRZEDMIOT ZAM(')WIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi wsparcia biura Centrum Edukacyjnego NFM
w pracach administracyjnych, biurowych oraz organizacyjnych

1. Zamoéwienie dotyczy pomocy w koordynacji dziatan Centrum Edukacyjnego NFM, w tym:

a) Opracowania dokumentacji dotyczacej organizacji oraz sprawnego funkcjonowania CE NFM.
b) Wspodtpraca z kadrg pedagogdéw prowadzacych zajecia edukacyjne w CE NFM.

c) Pozyskiwanie placéwek w ramach realizacji zaje¢ muzycznych w CE NFM.

d) Kontakt z firmami wspétpracujacymi z CE NFM

e) Prowadzenie dziatan zwigzanych z aplikacjg ActiveNow

f) Przygotowywanie pomocy edukacyjnych i dekoracji na potrzeby zaje¢ dydaktycznych

g) Organizacja warsztatu pracy

h) Wszelkie inne zadania zlecone przez koordynatora Centrum Edukacyjnego

i) Wspolpraca ze wszystkimi dziatami NFM.

2. Termin obowigzywania umowy: od dnia 15.12.2022 — 30.03.2023

3. Maksymalna liczba godzin $wiadczenia ustugi wsparcia biura Centrum Edukacyjnego NFM w
pracach administracyjnych, biurowych oraz organizacyjnych, przez caty okres obowigzywania
umowy wynosi 300 godzin - przy czym $wiadczenie ustug realizowane bedzie sukcesywnie
zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA:

a) Wyksztalcenie wyzsze muzyczne, mile widziane pedagogiczne
b) Doswiadczenie w pracy z dzieémi i mtodzieza

¢) Umiejetnos¢ wypracowywania koncepcji tworczych

d) Umiejetnos¢ pracy w zespole



€)
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g)
h)
i)
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Znajomo$¢ aplikacji ActiveNow

Znajomos¢ struktury i dziatan Narodowego Forum Muzyki, szczegdlnie Centrum
Edukacyjnego NFM

Sumienno$¢ i umiejetnosé organizacji pracy

Terminowo$¢ w realizacji zadan

Umiejetnosé pracy w zespole

Znajomos¢ pakietu MS Office, Google Docs,

Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu poprzez zlozenie o$wiadczenia wedlug wzoru
zawartego w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcg:

a)

wskazanego w art. Sk ust. 1 Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w

sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w

zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111/1 z

8.4.2022), tj:

— lit. a) obywateli rosyjskich lub o0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organow z
siedzibg w Rosji;

— lit. b) 0séb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego punktu; lub

— lit. ¢) 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu,

w tym podwykonawcéw, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosei polega si¢ w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien publicznych w przypadku, gdy przypada na nich
ponad 10 % wartosci zaméwienia.

b) wskazanego w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczeg6lnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) tj:
pkt 1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;
pkt 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;
pkt 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadto$é, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

V. OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO ORAZ
BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Dla udokumentowania spenienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, do oferty Oferent dotgcza nastepujgce dokumenty:



- w formie oryginalu:

1. oéwiadczenie — formularz ofertowy na wzorze Zatacznik nr 1

2. pelnomocnictwo — jezeli upowaznienie do zfozenia oferty nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z whasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji gospodarcze;j.

3. CV —na potwierdzenie do$§wiadczenia osoby, ktora bedzie realizowa¢ przedmiot zamowienia.

- w formie oryginalu lub kopii po§wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Oferenta:

4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert;

VL. KRYTERIUM, JEGO ZNACZENIE I SPOSOB OCENY OFERT
Oferty beda oceniane wedtug nastepujacego kryterium:

6.1. Oferty beda oceniane wedtug nastgpujacych kryteriow:
— Cena (C)—40%
— Rozmowa weryfikacyjna z osoba wyznaczong do realizacji zaméwienia (R) —60%

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryteriéw, przyjmujac zasadg, ze
1%=1 pkt.

6.2. Opis kryteriow:

6.2.1. Punkty za kryterium Cena (C) zostang obliczone wg wzoru:
C1 =(Cmin/ Cb) x 40, gdzie:
C1 — warto$¢ punktowa w kryterium ,,Cena”
Cmin — najnizsza cena spo$rdd ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

6.2.2 Rozmowa weryfikacyjna z osobg wyznaczong do realizacji zamowienia (R)
W trakcie rozmowy weryfikacyjnej, ktéra odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w
wyznaczonym przez niego terminie, Zamawiajacy oceniat bedzie znajomos$¢ w zakresie
wymagan przedstawionych w pkt 5 zapytania tj. w szczegolnosci w zakresie znajomosci
aplikacji ActiveNow, wydarzen organizowanych w CE NFM.

Przebieg rozmowy weryfikacyjnej - Zamawiajacy zadania Wykonawcy 5 pytan w zakresie wymagan o
ktérych mowa wyzej.

UWAGA!
W przypadku uzyskania przez Wykonawce oceny punktowej na poziomie 0 punktéw w niniejszym

kryterium, oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac zasadeg,

e’

a) w przypadku gdy Wykonawca nie zna aplikacji ActiveNow lub nie zna wydarzen
organizowanych w CE NFM - Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 0 punktow;

b) w przypadku gdy Wykonawca zna w ograniczonym zakresie aplikacje ActiveNow lub
wydarzenia organizowane w CE NFM tj. odpowie poprawnie na 2 pytania z 5 — Zamawiajacy
przyzna w niniejszym kryterium 15 punktow;

¢) wprzypadku gdy Wykonawca zna w ograniczonym zakresie aplikacje ActiveNow, lub
wydarzenia organizowane w CE NFM tj. odpowie poprawnie na 3 pytania z 5 — Zamawiajacy
przyzna w niniejszym kryterium 30 punktow;



d) w przypadku gdy Wykonawca zna w ograniczonym zakresie aplikacje ActiveNow lub
wydarzenia organizowane w CE NFM {j. odpowie poprawnie na 4 pytania z 5 — Zamawiajacy
przyzna w niniejszym kryterium 45 punktow;

e) w przypadku gdy Wykonawca zna bardzo dobrze aplikacj¢ ActiveNow lub wydarzenia
organizowane w CE NFM tj. odpowie poprawnie na 5 pytan z 5 — Zamawiajacy przyzna w
niniejszym kryterium 60 punktow.

Koficowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku. Jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktora uzyska tgcznie najwyzsza liczbg punktow.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA Z
OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem komunikacji z Oferentami w formie pisemnej oraz
elektronicznej. Przekazywanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz oferty wraz ze wszystkimi
zatacznikami odbywa sie w formie pisemnej badz elektroniczne;.

Porozumiewanie si¢ z Organizatorem musi by¢ potwierdzone w taki sposob, aby dwie strony posiadaty
wiedze nt. przekazywanych informacji. Jezeli Organizator lub Oferenci przekazujg informacje droga
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oferent
moze zwrdcié sie drogg elektroniczng na adres Organizatora wskazany w przedmiotowej dokumentacji,
z pro$bg o udzielenie wyjasnien zwigzanych z trescig zapytania. Odpowiedzi wraz z trescig zapytania,
lecz bez ujawnienia jego Zrédta, Organizator przesle niezwlocznie wszystkim Oferentom, ktorzy je
zadali, w przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnieni wplyneta do Organizatora nie pozniej niz na 2
dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert. W przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnien
wplyneta do Organizatora pozniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert,
Organizator jest uprawniony do pozostawienia jej bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Organizator moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
odwolaé tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Organizator przesle Wykonawcom do ktérych
wystat zapytanie ofertowe.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Oferent samodzielnie lub na wniosek Organizatora moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts, z tym,
ze Organizator moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrécié sig do Oferentéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

4. Organizator, ktéry nie zgodzi si¢ na przediuzenie okresu zwigzania z oferta — zostanie wykluczony
z prowadzonego postepowania.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferenci przygotuja i przedstawia swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.
. Oferta musi zawieraé dokumenty wskazane w Dziale V zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty i o$wiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczone przez Oferenta).

4. Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreslen.
Ewentualne poprawki lub korekty bledéw nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowac i zaopatrzy¢
podpisem co najmniej jednej z os6b podpisujgcych oferte.

5. Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca zadal potwierdzenia otrzymania oferty skladanej droga
elektroniczna.
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Skltadane dokumenty, w tym wszelkie zaswiadczenia musza by¢ zalgczone do oferty
w formie oryginatéw lub jako kopie poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Oferenta lub
osobe przez niego upowazniong.

Zamawiajacy oczekuje, ze oferta (oraz zalaczniki do niej) bedzie podpisana przy uiyciu
podpisu elektronicznego: kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, lub podpisem
osobistym lub zaufanym przez Oferenta lub wlasnor¢cznym podpisem i pieczatka, zgodnie z
zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym Oferenta lub przez osobe
upowazniong do skladania o$wiadczen woli w jego imieniu, a w przypadku Oferentow
ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamowienia przez ustanowionego Pelnomocnika.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez zlozenie oferty w postaci elektronicznej w formie skanu.

W przypadku gdy oferte podpisuje Pelnomocnik — stosowne pefnomocnictwo powinno by¢
zalaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
mocodawce albo notariusza.

Koszty przygotowania oferty ponosi Oferent.

. Oferty nie speliajace wszystkich wymogéw wymienionych w niniejszym zapytaniu beda

odrzucone.

Oferent powinien przeslaé ofert¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres
Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu, plac Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci
elektronicznej na adres mailowy: przetargi@nfm.wroclaw.pl.

Koperta zawierajaca ofert¢ winna by¢ opatrzona dopiskiem:

Oferta na:

»Swiadczenie ustugi wsparcia biura Centrum Edukacyjnego NFM w pracach
administracyjnych, biurowych oraz organizacyjnych”
OZP.261.WZ074.2022. Nie otwiera¢ przed 13.12.2022 r. godz.: 12:00.

Oferent moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Organizator otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed

uptywem terminu do skltadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak
skfadana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem (w temacie wiadomosci mailowej lub na
kopercie) ,,ZMIANA”.

Oferent ma prawo przed uptywem terminu  skiadania  ofert — wycofa¢  sig
z postepowania poprzez zlozenie powiadomienia (wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek) z informacja w tytule wiadomosci ,,WYCOFANE”.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobéw Zamawiajacego po ogloszeniu
wyniku postgpowania.

Wiadomog$cei oznaczone napisem ,,WYCOFANE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Oferenta oraz zgodnodci ze zlozonymi ofertami,
wiadomo$ci zawierajace oferty wycofane nie bedg otwierane.

Wiadomosci oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA™ zostang otwarte przy otwieraniu oferty Oferenta,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang
dotaczone do oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig Formularza oferty, stanowiagcego Zatacznik nr 1.
Zalaczniki do oferty powinny by¢ wypelnione w sposob podany przez Organizatora w zapytaniu
lub zatgcznikach.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Narodowego Forum Muzyki we Wroclawiu,
plac Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw lub w postaci elektronicznej na adres
przetargi@nfm.wroclaw.pl w terminie do 13.12.2022 r. godz.: 12:00.

Organizator uznaje za termin zlozenia oferty — termin i godzing wplywu dokumentacji do
Sekretariatu Organizatora lub na skrzynke e-mail Zamawiajgcego.

Oferta zlozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobu Organizatora po ogtoszeniu wyniku
postgpowania.



Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.12.2022 r. godz.: 12:15 w Narodowym Forum Muzyki we
Wroctawiu, P1. Wolnoéci 1, 50-071 Wroctaw, pigtro IV pok. 4.14.

Organizator nie przewiduje mozliwosci uzupelnienia i zmian w ofercie przez Oferenta po terminie
ich otwarcia.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu Oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
ogloszenia.

Cena przedstawiona w formularzu bedzie podana w wymiarze netto oraz z podatkiem VAT,
wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dziefi skfadania ofert i
zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.). oraz ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 143 z pdézn. zm.). .

UWAGA: Okreslenie stawki podatku VAT jest obowiazkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS
Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych — ,,Zasadg jest, Ze
zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzona dziatalnosé, swoje produkty (wyroby i
ustugi), towary, érodki trwate i obiekty budowlane wedhug zasad okreslonych w poszezegélnych
klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministréw lub
stosowanych bezposrednio na podstawie przepiséw Wspélnoty Europejskiej".

Cena ofertowa powinna by¢ podana z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwéch miejsc po przecinku.
Elementy ceny ofertowej wyrazone w warto$ciach procentowych oraz wartosciach liczbowych
powinny takze byé podane z dokfadnos$cia do dwdéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZORGANIZATOREM A OFERENTEM:
Organizator nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.

XIV. PODWYKONAWSTWO:

1.

XV,

W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom, Oferent zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W
przypadku braku takiego o$wiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Oferent bedzie realizowat
zamdwienie bez udziatlu podwykonawcow.

W przypadku, gdy Oferent polega na zdolnosciach podwykonawcéw Zamawiajgcy wymaga
wypelniania przez Oferentéw O$wiadczenia wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do
ogloszenia w odniesieniu do podwykonawcow.

WYBOR OFERTY:

Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, jezeli wplynie chociaz jedna oferta, przy czym Organizator
zastrzega sobie prawo do uznania, ze Postgpowanie nie dato rezultatu oraz do uniewaznienia
Postgpowania bez podawania przyczyny.

Postgpowanie uwaza si¢ za zakoficzone wynikiem negatywnym, jezeli nie wplyneta zadna oferta,
a takze jesli Organizator odrzuci wszystkie oferty.

Organizator podejmuje rozstrzygniecie w oparciu o kryteria okreslone w Dziale VI zapytania.
Zastrzega si¢ prawo do zmiany zapytania ofertowego, w tym warunkéw udziatu i kryteriow przed
otwarciem ofert.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wzywania oferentéw do uzupelnienia oferty o wymagane
dokumenty oraz do zgdania wyjasnien tresci oferty.

Oferentom przystuguje $rodek ochrony prawnej w postaci wniesienia w formie pisemnej
zastrzezenia na czynno$¢ lub jej zaniechanie Organizatora do Dyrektora Narodowego Forum
Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — w terminie 2 dni od daty czynnosci badz zaniechania



czynnodci przez Organizatora, nie poézniej jednak niz w terminie 7 dni od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wykaz zalacznikow:
1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

Sporzadzita: Karolina Wasowicz
Zatwierdzit: Andrzej Kosendiak

Dml?

prof. Andrzej Kosendiak



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres Oferenta / piecze¢ firmowa

Adres do korespondencji, nr telefonu:

Oferta

Nawigzujac do zapytania ofertowego pn.: »Swiadczenie ushigi wsparcia biura Centrum
Edukacyjnego NFM w pracach administracyjnych, biurowych oraz organizacyjnych”
(OZP.261.WZ074.2022), oferuje¢ nastgpujaca ceng:

1. Oferuje¢ realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia
zawartym w zapytaniu ofertowym za ceng:
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Lp. Przedmiot zaméwienia Ilosé Cena jednostkowa Warto$¢ zamowienia
roboczogodzin brutto brutto [kol. CxD]
A B C D E
Swiadczenie ushugi
wsparcia biura
Centrum
1 Edukacyjnego NFM w 300
pracach
administracyjnych,
biurowych oraz
organizacyjnych

Zamawiajgcy informuje o maksymalnej stawce, ktorq zamierza przeznaczyé na realizacje
zamowienia: 25z1/ godzing brutto.

2. Oswiadczam, ze:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)
0

przedmiot zam6wienia wykonam w terminie okreslonym w zapytaniu,

na potwierdzenie posiadanych kwalifikacji dotaczam do oferty cv osoby wyznaczonej do
realizacji zamdwienia,

jestem/nie  jestem® platnikiem podatku VAT od towaréw i ustlug; numer

jestem/nie jestem® zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarczych; numer identyfikacji REGON i esimsimsssmmmsssmsmmassmsmmssssomssmsssse
wykonam przedmiot zamowienia sitami wiasnymi / czg$¢ prac zamierzam powierzy¢
podwykonawcom (podaé nazwe) ...............ceeennnnn. , W tym zakres prac powierzonych
POy ROANCOTL B wrasscmas s osansis seses oo v 0rE9108r s sea e e N RS S SR PSSR SHBOR R s v

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia zgodnie z trescig Zapytania ofertowego;
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

nie jestem wykonawcg wskazanym w art. 5k ust. 1 Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia

8



8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkow
ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UEnr L 111/1 z 8.4.2022,

j) nie jestem wykonawca wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o
szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

k) jestem/nie jestem mikro/matym/ srednim przedsigbiorca™*

(Zgodnie z ustawq z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. 2021 poz. 162) za:

1) Mikro przedsigbiorce uwaza sig : przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym z dwoch
ostatnich lat obrotowych: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz osiggngl
roczny obrot metto ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w zlotych 2 min euro lub sumy aktywow tego bilansu
sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réownowartosci w zlotych 2 min
euro,

2) Malego przedsigbiorce uwaza sig: przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym z dwoch
ostatnich lat obrotowych: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikow oraz osiggngt
roczny obrdt metto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w zlotych 10 milionow euro, lub sumy aktywow jego bilansu
sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 10
miliondw euro,

3) Sredniego przedsiebiorce uwaza sie: przedsiebiorce, ktory w co najmniej jednym z dwoch
ostatnich lat obrotowych: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz osiggngl
roczny obrdt metto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajgcy réwnowartosci w zlotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu
sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 43
milionow euro.

1) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOV

'wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu

* Niewlasciwe skreslié.

Data, miejscowos¢ i podpis osoby upowaznione;j

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykre$lenie).



