KIEROWNIK DZIAtU FINANSOW | KONTROLINGU

WYMAGANIA:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki z zakresu finanséw, ekonomii lub administracji);
wiedza i doswiadczenie z zakresu zarzgdzania finansami, w tym z obszaru analizy finansowej
i kontrolingu;

znajomos¢ Ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi;

umiejetnos¢ organizacji pracy zespotu;

wysokie standardy etyki zawodowej;

zaangazowanie, odpowiedzialnosc i ukierunkowanie na realizacje wyznaczonych celdw;
umiejetnosé pracy pod presjg czasu i odpornosc na stres;

rzetelnos$¢ i skrupulatnos¢ w wykonywaniu zadan;

inicjatywa, odpowiedzialnos¢ i zaangazowanie w wykonywane obowigzki.

DODATKOWYM ATUTEM BEDZIE:

e doswiadczenie zawodowe w zakresie petnienia funkcji kierowniczej;
e znajomosc specyfiki dziatania instytucji kultury;
e znajomosc jezyka angielskiego.
ZAKRES OBOWIAZKOW:
e zarzadzanie dziatem finanséw i kontrolingu, w szczegdlnosci w zakresie:

o nadzoru nad planowaniem budzetéw poszczegdlnych dziatéw i projektdw artystycznych
oraz koordynacja ich realizacji;
o tworzenia raportow i analiz odchylen zrealizowanych przychoddw i kosztow w poréwnaniu
do budzetu/planu;
o oceny i doradztwa — pomocy w realizacji funkcji kierowniczych i wspomaganie decyzji
menedzerskich poprzez analize przychoddw i kosztow;
audytu wewnetrznego — prowadzenia kontroli wewnetrznej;
proponowania dziatan dotyczacych optymalizacji i efektywnosci realizacji zadan NFM;
nadzorowania procesu dekretacji dokumentéw pod katem potrzeb budzetowania;
prowadzenia rejestru zawieranych umow oraz wynikajgcych z nich dokumentéw
rozliczeniowych;
o nadzoru nad wydatkowaniem i rozliczeniem srodkéw w zwigzku z realizacjg projektéw
finansowanych przez odrebne instytucje;
o raportowania wynikajacego z rozliczen dotacji celowych i dofinansowan z odrebnych
instytucji;
o sporzadzania raportow w zakresie dziatalnosci merytorycznej NFM do jednostek
wspotprowadzacych;
o opracowania planéw merytorycznych NFM na kolejne lata dziatalnosci oraz przedktadania
ich do jednostek wspétprowadzacych;
o pozyskiwania potencjalnych Zrodet finansowania z zakresu srodkéw publicznych
oraz aplikowania o granty w ramach dostepnych programéw dofinansowania oraz
monitorowania rozliczania i nadzoru nad wtasciwa realizacjg umow;
o monitorowania zapotrzebowania komdrek organizacyjnych Forum w zakresie inwestycji
i projektéw obejmujgcego zaréwno sprzet niezbedny do wykonywania projektow,
jak i zakres rzeczowy, ktéry moze by¢ sfinansowany z odpowiednio dobranego do potrzeb
zrédta finansowania ze srodkow publicznych;
udziat w opracowywaniu planéw finansowych instytucji, analiz finansowych, raportéw, zestawien
i sprawozdan;
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e rozliczanie srodkéw z programow samorzgdowych, pafistwowych i unijnych oraz rozliczanie
projektow;

e doskonalenie proceséw finansowych, w tym systemu planowania i budzetowania;

e archiwizacja dokumentoéw;

o dbatosé o wizerunek instytucji.

OFERUJEMY:
e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze godzin;
udziat w szkoleniach i warsztatach;
dofinansowanie do wypoczynku oraz nauki jezykéw obcych;
mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport;
udziat we wspdttworzeniu wyjatkowego miejsca — Narodowego Forum Muzyki.

SKtADANIE APLIKACII:

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przesytanie aplikacji (CV i list motywacyjny) w jezyku polskim na
adres: praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: ,KIEROWNIK DZIAtU FINANSOW | KONTROLINGU”
do dnia 20.03.2023r.

Proces rekrutacyjny bedzie odbywat sie w oparciu o aplikacje.

Do aplikacji prosimy dotgczy¢ oswiadczenie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby tej rekrutacji, innych niz wynikajgce z kodeksu pracy.
Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach
rekrutacyjnych na potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez rok
od zakonczenia niniejszej rekrutacji.”

Jednoczesnie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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