
KOORDYNATOR DS. SPRZEDAŻY       

Wymagania: 
• wykształcenie kierunkowe, 

• minimum dwuletnie doświadczenie w zarządzaniu zespołem sprzedażowym, 

• umiejętność delegowania zadań oraz podejmowania decyzji,  

• doskonałe umiejętności organizacyjne i komunikacyjne, 

• wysoki poziom samodzielności i kreatywności, 

• lojalność i zaangażowanie oraz wysoki poziom kultury osobistej, 

• znajomość języka angielskiego w stopniu przynajmniej komunikatywnym. 

Dodatkowym atutem będzie: 

• wyksztalcenie/doświadczenie w zakresie finansów, 
• znajomość systemów do obsługi sprzedaży, 
• zamiłowanie do muzyki, 
• znajomość organizacji pracy w instytucji kultury, 

Zakres obowiązków: 

• zarządzane zespołem sprzedażowym (dział obsługi klienta), 
• wsparcie zespołu w realizacji codziennych zadań i ich realizacji, 
• współtworzenie i realizacja strategii sprzedaży oraz wizerunkowej zgodnej z misją i wizją 

instytucji, 

• rozwijanie komunikacji z klientem, 
• koordynowanie projektów sprzedażowych skierowanych do wybranych odbiorców, 

• kontrola finansowa, okresowe raportowanie i księgowanie dokumentów; 

• kontakt ze współpracującymi działami. 

Oferujemy: 
• stabilną pracę w renomowanej instytucji, 
• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w pełnym wymiarze godzin, 
• udział w szkoleniach i warsztatach, 
• dofinansowanie do wypoczynku oraz nauki języków obcych, 
• możliwość przystąpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MulMSport, 
• udział w współtworzeniu wyjątkowego miejsca – Narodowego Forum Muzyki. 

Wymagane dokumenty: 
• CV, 
• list motywacyjny, 
• inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje, wiedzę, doświadczenie 

lub umiejętności. 

Aplikowanie: 
• osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie CV i listu motywacyjnego w języku polskim 

na adres: praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: „koordynator ds. Sprzedaży” do dnia 
21.06.2023 r., 

mailto:praca@nfm.wroclaw.pl


• proces rekrutacyjny będzie odbywał się w oparciu o aplikację, 

• prosimy o dołączenie do dokumentów oświadczenia: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie 
moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby tej 
rekrutacji, innych niż wynikające z kodeksu pracy. Ponadto wyrażam zgodę na przetwarzanie 
moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby 
ewentualnych przyszłych rekrutacji, jednak nie dłużej niż przez rok od zakończenia niniejszej 
rekrutacji.” 

Skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 

Zgodnie z art. 13 RODO informujemy, że: 

• administratorem danych osobowych jest Narodowe Forum Muzyki im. Witolda 
Lutosławskiego, pl. Wolności 1, Wrocław, 

• w sprawach przetwarzania danych osobowych należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony 
Danych, drogą elektroniczną na adres e-mail: iod@nfm.wroclaw.pl, 

• celem zbierania danych jest zapewnienie sprawnego przebiegu rekrutacji, 

• każdemu kandydatowi do pracy przysługuje prawo dostępu do treści jego danych, prawo do 
ich sprostowania, prawo żądania od administratora usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 
tych danych, a także prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, prawo 
żądania zaprzestania przez administratora przetwarzania i przenoszenia danych oraz prawo do 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

• przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do zapewnienia 
prawidłowego realizowania czynności w ramach rekrutacji (w przypadku nieprzekazania 
danych nie będzie możliwe wzięcie udziału w rekrutacji), 

• dane osobowe nie będą udostępniane podmiotom trzecim, 

• dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu, 

• NFM nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej, 

• dane osobowe będą przechowywane przez okres rekrutacji oraz przez rok od jej zakończenia 
(po tego terminu wszelkie dane zostaną zniszczone). 


