Koordynator ds. zindywidualizowanej oferty edukacyjnej Centrum Edukacyjnego NFM

(umowa na zastepstwo)

WYMAGANIA:

wyksztatcenie wyzsze;

wyksztatcenie muzyczne na poziomie wyzszym potaczone z wyksztatceniem
pedagogicznym (zwtaszcza w zakresie pedagogiki specjalnej);

znajomosc¢jezyka angielskiego;
doskonata znajomos¢ jezyka polskiego;

znajomos¢ réznych systemoéw i teorii edukacji muzycznej i doswiadczenie wich
stosowaniu;

doswiadczenie w pracy z dzie¢mi, mtodziezg oraz osobami dorostymi;

doswiadczenie w programowaniu i tworzeniu projektéw edukacyjnych skierowanych do
réznych grup wiekowych;

doswiadczenie w pracy z dzie¢mi ze szczeg6lnymi potrzebami edukacyjnymi
doswiadczenie w zakresie szeroko pojetej popularyzacji muzyki;

doswiadczenie zawodowe zwigzane z przygotowywaniem uméw; redagowaniem pism,
dokumentéw, analizg duzej ilosci danych, organizacja wydarzen;

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera, przede wszystkim pakietu MS Office (Excel,
Outlook);

bardzo dobra znajomos¢ obstugi platformy ActiveNow oraz programu IKSORIS;

wysoki poziom zaangazowania w powierzone obowigzki, rzetelno$¢ i terminowos¢,
kreatywnos¢ i umiejetnosé szybkiego uczenia sie, umiejetnosci analityczne,
systematycznos$¢ i doktadnos¢, umiejetnosé zbierania i weryfikacji danych, odpornosé na
stres;

doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowej;

umiejetnosé pracy pod presja czasu.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

koordynacja dziatan prowadzonych przez Centrum Edukacyjne NFM w ramach
zindywidualizowanej oferty edukacyjnej, ze szczegélnym uwzglednieniem oséb ze
szczegblnymi potrzebami;

inicjowanie wtasnych programoéw i wydarzen o charakterze edukacyjnym i
popularyzujgcym muzyke;

inicjowanie dziatah promujgcych Centrum Edukacyjne NFM;

odpowiedzialno$¢ za strone organizacyjng i formalng dziatan podejmowanych w ramach
Centrum Edukacyjnego NFM;



* wspbtpraca zzewnetrznymi partnerami NFM, pozyskiwanie nowych uczestnikéw
wydarzen;

» Scista wspdtpraca z osobami zajmujgcymi sie programowaniem w NFM;

* wspbtpraca z kadrg pedagogéw prowadzacych zajecia edukacyjne w Centrum
Edukacyjnym NFM;

» opracowania dokumentacji dotyczgcej organizacji oraz sprawnego funkcjonowania
Centrum Edukacyjnego NFM;

* pozyskiwanie partneréw programéw edukacyjnych realizowanych w ramach Centrum
Edukacyjnego NFM;

* koordynacja obstugi klienta w ramach platformy ActiveNow;

» zarzadzanie kalendarzem wydarzen Centrum Edukacyjnego NFM w ramach w ramach
programu IKSORIS;

OFERUJEMY
» stabilng prace w renomowanej Instytucji;
» zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na zastepstwo (1/2 etatu);
* mozliwosé rozwoju zawodowego, uczestniczenie w szkoleniach;
* dofinansowanie do wypoczynku oraz naukijezykéw obcych,
* mozliwo$¢é przystapienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport,
* przyjazng atmosfere pracy;

* udziatw wspoéttworzeniu wyjgtkowego miejsca—Narodowego Forum Muzyki.

Wymagane dokumenty: CV, list motywacyjny, inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace
posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci np. referencje.

SKtADANIE APLIKAC]I:
Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przesytanie aplikacji (CV i list motywacyjny)

w jezyku polskim na adres: praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: ,Koordynator ds.
zindywidualizowanej oferty edukacyjnej Centrum Edukacyjnego NFM” w terminie do 31.01.2024r.

Do aplikagji prosimy dotgczy¢ oSwiadczenie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby tej rekrutacji, innych niz
wynikajace z kodeksu pracy. Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
podanych w dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, jednak
nie dtuzej niz przez rok od zakonczenia niniejszej rekrutacji.”

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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