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Postepowanie nr OZP.261.WZ08.2024

Wroclaw, dnia 16.01.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE pn.:

» Wykonywanie czynnosci biurowych w Dziale Ksiegowosci oraz w Dziale finanséw i kontrolingu NFM”

1.

PL

3.

a)
c)

d)
€)

4.

(0ZP.261.WZ08.2024) — (dalej Postepowanie lub Zapytanie)

RODZAJ ZAMOWIENIA
Ustuga

ZAMAWIAJACY

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutoslawskiego — instytucja kultury wspotprowadzona przez
Gmine Wroctaw, Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz Wojewddztwo Dolnoslgskie,
zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury prowadzonym przez Gmine Wroctaw pod nr RIK 38/2014,
zwany dalej Zamawiajgcym lub NFM.

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondenc;ji):
Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego
Wolnosei 1

50-071 Wroctaw
Dni i godziny pracy prowadzacego postgpowanie: od poniedziatku do pigtku, w godz.: 8.00 — 16.00
Osobg upowazniong do kontaktoéw z Wykonawcami jest: Pani Jolanta Wiewiorska tel. 71 715 97 70
w zakresie przedmiotu zamdéwienia oraz Pan Jedrzej Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie § 11 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych (Zarzadzenie nr 17 z dnia
27.03.2023 r.) z wylaczeniem stosowania ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwiefi publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1605 ze zm.) art.2 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie czynnosci biurowych w Dziale Ksiegowosci oraz w Dziale
finanséw i kontrolingu NFM.

Zakres wykonywanych zadan:

stata wspolpraca z dziatem ksiggowosci i kontrolingu NFM,

skanowanie, kserowanie dokumentéw dla Dziatu ksiggowosci i Dziatu finanséw i kontrolingu NFM,
segregacja, archiwizacja dokumentow ksiggowych,

wszelkie inne zadania zlecone przez Dziat ksiggowosci i Dziat finanséw i kontrolingu NFM,
wspolpraca ze wszystkimi dziatami NFM

Zamowienie nalezy wykonywaé w godzinach migdzy 8 a 16 w terminach i ilo$ci godzin uzgodnionych z
Zamawiajacym, przy czym Zamawiajacy w okresie 7 miesigcy od dnia podpisania umowy przewiduje
350 godzin realizacji zamowienia.

Prawo opcji. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji polegajacego na zleceniu
dodatkowych godzin w zakresie zadan okreslonych w pkt 2 (maksymalnie 350 godzin). W przypadku
zlecenia dodatkowych godzin Zamawiajacy rozliczy si¢ z Wykonawcg po cenie za godzine z oferty
Wykonawcy.

Termin obowigzywania umowy: od dnia zawarcia umowy przez 7 miesiecy.

WARUNKI UDZIALU W _ POSTEPOWANIU/ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA

4.1. Wykonawca musi spetnia¢ ponizsze wymagania lub dysponowaé osoba, ktéra je spelnia i zostanie
oddelegowana do wykonania zamdwienia
a) Wyksztalcenie co najmniej $rednie,
b) Umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office),
c) Wysoki poziom kultury osobiste;.
d) Dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.
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e) Samodzielno$¢ i umiejetnos$é organizowania wlasnej pracy.

f) Znajomos¢ organizacji pracy w instytucji kultury.

g) Dodatkowy atut: znajomo$¢é dokumentow ksiegowych,
Wykonawca spelni warunek udziatu w postgpowaniu poprzez ztozenie o§wiadczenia wedtug wzoru zawartego
w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

4.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:
a) wskazanego w art. 5k ust. 1 Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r.
w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajacych
w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111/1
z 08.04.2022), tj:
— lit. a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych Iub prawnych, podmiotow lub organow
z siedziba w Rosji;
— lit. b) os6b prawnych, podmiotow lub organdéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego punktu; lub
— lit. ¢) o0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organow dzialajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktorym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym podwykonawcow,
dostawcow lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega si¢ w rozumieniu dyrektyw w sprawie
zaméwien publicznych w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamowienia.
b) wskazanego w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) tj:
pkt 1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3;

pkt 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o  zastosowaniu  $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

pkt 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
i 295) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujacg
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

5. OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPEENIENIE WARUNKOW
UDZIAYLU W POSTEPOWANIU, WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

Dla udokumentowania spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia, do oferty Oferent dotgcza nastgpujgce dokumenty:

- oswiadczenie na wzorze Zatgcznik nr 1;

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

- wykaz osob begdacych w dyspozycji wykonawcy w celu wykonania zamowienia publicznego wraz z
informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania.
- curriculum vitae.

6. KRYTERIUM, JEGO ZNACZENIE I SPOSOB OCENY OFERT

Oferty bedg oceniane wedtug nastepujacego kryterium:
1. Cena (C) — waga 50 pkt
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Punkty za kryterium Cena (C) zostang obliczone wg wzoru:
C1 =(Cmin/Cb) x 50, gdzie:
C1 — warto$¢ punktowa w kryterium ,,Cena”
Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

2. Rozmowa weryfikacyjna z osoba wyznaczong do realizacji zamowienia (R) — waga 50 pkt

W trakcie rozmowy weryfikacyjnej, ktora odbedzie sie¢ w siedzibie Zamawiajacego w wyznaczonym przez

niego terminie, Zamawiajacy ocenial bedzie znajomosé Wykonawcy w zakresie wskazanym w wymaganiach

niezbednych oraz dodatkowych.

Przebieg rozmowy weryfikacyjnej - Zamawiajacy zada wykonawcy 5 pytan dot. znajomosci organizacji pracy

w NFM oraz w zakresie dokumentow ksiegowych i obstugi pakietu Office w zakresie wskazanym w

wymaganiach niezbednych opisanych w Rozdz. IV pkt 1 Zapytania ofertowego.

UWAGA !

W przypadku uzyskania przez Wykonawceg oceny punktowej na poziomie 0 punktéw w niniejszym kryterium,

oferta Wykonawcy podlega¢ bgdzie odrzuceniu jako niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujgc zasade, ze:

1) w przypadku gdy Wykonawca nie odpowie na zadne z 5 pytan, lub wykaze si¢ brakiem znajomos$ci
dokumentdéw ksiggowych, organizacji pracy NFM oraz obstugi pakietu Office i nie spelnieniem wymagan
niezbednych - Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 0 punktow;

2) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 1 pytanie, lub wykaze si¢ malg znajomoscig
dokumentow ksiggowych, organizacji pracy NFM oraz obshigi pakietu Office i podstawowym
spelnianiem wymagan niezbgdnych — Zamawiajgcy przyzna w niniejszym kryterium 10 punktéw;

3) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 2 pytania, lub wykaze si¢ $rednig znajomoscig
dokumentéw ksiegowych, organizacji pracy NFM oraz obstugi pakietu Office i podstawowym
spelnianiem wymagan niezbednych — Zamawiajgcy przyzna w niniejszym kryterium 20 punktow;

4) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 3 pytania, lub wykaze si¢ dobrg znajomoscia
dokumentow ksiggowych, organizacji pracy NFM oraz obshugi pakietu Office i podstawowym
spetnianiem wymagan niezb¢dnych— Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 30 punktéw.

5) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na 4 pytania, lub wykaze si¢ dobra znajomoscig
dokumentow ksiggowych, organizacji pracy NFM oraz obshigi pakietu Office i podstawowym
spelnianiem wymagan niezb¢dnych oraz wykaze si¢ dodatkowymi umiejetnosciami (np. znajomo$é
angielskiego) — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 40 punktow.

6) w przypadku gdy Wykonawca odpowie dobrze na wszystkie 5 pytan lub wykaze si¢ bardzo dobrg
znajomoscig dokumentéw ksiggowych, organizacji pracy NFM oraz obstugi pakietu Office i
podstawowym spelnianiem wymagan niezbgdnych oraz wykaze si¢ dodatkowymi umieje¢tnosciami (np.
znajomos¢ angielskiego) — Zamawiajacy przyzna w niniejszym kryterium 50 punktow.

Wybrana zostanie oferta z najwiekszg iloscig punktow (w obu kryteriach 1gcznie).

7. KOMUNIKACJA W _POSTEPOWANIU. UDZIELANIE WYJASNIEN DO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

7.1. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego: przetargi@nfm.wroclaw.pl

7.2. Przesylajac korespondencje dotyczacg Zapytania ofertowego nalezy w tytule wiadomosci e-mail podac¢
informacje jednoznacznie identyfikujace dane postgpowanie zawierajagce co najmniej numer
postepowania (OZP.261.WZ08.2024).

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

8.2. Wykonawca przygotuje i przedstawi swojg oferte zgodnie z wymaganiami zapytania.

8.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig Formularza oferty, stanowigcego Zatacznik nr 1 do
zapytania.

8.4. Oferta musi zawiera¢ dokumenty wskazane w punkcie 5 zapytania.
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8.5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty i oswiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski poswiadczone
przez Wykonawce).

8.6. Ofert¢ mozna zlozy¢ w  postaci elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego:
przetargi@nfm.wroclaw.pl lub w postaci papierowej w zamknietej kopercie. na adres korespondencyjny
siedziby NFM (pl. Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw).

8.7. Oferta pod rygorem niewaznoS$ci musi zosta¢ podpisana przez osobe/osoby upelnomocniona/ne do
zlozenia oferty.

8.8. Zamawiajacy oczekuje, ze oferta (oraz zalaczniki do niej) bedzie podpisana przy uzyciu podpisu
elektronicznego: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem osobistym lub zaufanym
przez Wykonawce lub wlasnorecznym podpisem i pieczatka, zgodnie z zasadami reprezentacji
okreslonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe upowazniong do sktadania
o$wiadczen woli w jego imieniu, a w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamOwienia przez ustanowionego Pelnomocnika. Zamawiajacy dopuszcza réwniez zlozenie oferty w
postaci elektronicznej w formie skanu.

8.9. W przypadku gdy oferte podpisuje Pelnomocnik — stosowne pelnomocnictwo powinno byé zalgczone do
oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez mocodawce albo
notariusza.

8.10. Skfadane dokumenty, w tym wszelkie o§wiadczenia i zaswiadczenia musza by¢ zalaczone do oferty w
formie oryginalow lub jako kopie poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub osobe
przez niego upowazniona.

8.11. Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreslen.
Ewentualne poprawki lub korekty btedéw nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowac i zaopatrzy¢ podpisem
co najmniej jednej z 0sob podpisujacych oferte.

8.12.  Oferty nie spelniajgce wszystkich wymogdéw wymienionych w niniejszym zapytaniu beda odrzucone.

8.13.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Organizator otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
upltywem terminu do skiadania ofert.

8.14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak
sktadana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem (w temacie wiadomosci mailowej lub na kopercie)
»ZMIANA”.

8.15. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sig
z postepowania poprzez ztozenie powiadomienia (wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek) z informacja w tytule wiadomosci ,, WYCOFANE”.

8.16. Oferta ztozona po terminie zostanie trwale usunigta z zasobow Zamawiajgcego po ogloszeniu wyniku
postepowania.

8.17. Wiadomos$ci oznaczone napisem ,WYCOFANE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami,
wiadomosci zawierajgce oferty wycofane nie beda otwierane.

8.18. Wiadomosci oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang
dolaczone do oferty.

9. MIEJSCE I TERMIN SKYADANIA I OTWARCIA OFERT

9.1. Oferte nalezy zlozy¢ w postaci:
1) elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego: przetargi@nfm.wroclaw.pl
2) lub papierowej w zamknietej kopercie na adres korespondencyjny siedziby Zamawiajacego (pl.
Wolnosci 1, 50-071 Wroclaw)
w terminie do 23.01.2024 r. do godz. 10:00.

9.2. W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej w tytule wiadomosci nalezy poda¢ nastgpujaca
informacje identyfikujace postgpowanie: ,,Oferta — (OZP.261.WZ08.2024) Wykonywanie czynnosci
biurowych w Dziale Ksiggowosci oraz w Dziale finanséw i kontrolingu NFM”

9.3. Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca zgdal potwierdzenia otrzymania oferty skladanej droga

elektroniczng.

9.4. W przypadku skladania oferty w postaci pisemnej, oferta winna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie.

Koperta zawierajaca oferte powinna by¢ opatrzona dopiskiem:
Oferta na zadanie:




9.5.

9.6.

9.7.

10.
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» Wykonywanie czynnosci biurowych w Dziale Ksi¢gowosci oraz w Dziale finansow i
kontrolingu NFM” (OZP.261.WZ08.2024)
Nie otwiera¢ przed 23.01.2024 r. godz.: 10:15

Organizator uznaje za termin zlozenia oferty — termin i godzing wplywu dokumentacji do Sekretariatu
Organizatora lub na skrzynke e-mail Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.01.2024 r. godz.: 10:15 w Narodowym Forum Muzyki we Wroctawiu,
PI. Wolnosci 1, 50-071 Wroctaw, pietro IV pok. 4.14.

Organizator nie przewiduje mozliwosci uzupelnienia i zmian w ofercie Wykonawcy po terminie ich
otwarcia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

Cene oferty nalezy podaé zgodnie ze wzorem w Formularzu Oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Cena musi obejmowaé¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym Zalacznikiem nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa powinna by¢ podana z doktadnoscia do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po przecinku.
Cena przedstawiona w Ofercie bedzie podana w wymiarze netto oraz z podatkiem VAT, wyliczonym
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania ofert i zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug i podatku akcyzowym.

UWAGA: Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS
Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu udzielania informacji dotyczacych standardéow
klasyfikacyjnych — ,,Zasada jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzona
dzialalnos$é, swoje produkty (wyroby i uslugi), towary, srodki trwale i obiekty budowlane wedlug
zasad okreslonych w poszczegolnych Kklasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych
rozporzadzeniami Rady Ministréw lub stosowanych bezposrednio na podstawie przepisow
Wspélnoty Europejskiej".

Zamawiajagcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w  kilku wariantach, w zaleznosci
od zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie
odrzucona.

11. WYBOR OFERTY

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, jezeli wplynie chociaz jedna oferta, przy czym Organizator zastrzega
sobie prawo do uznania, ze Postgpowanie nie dato rezultatu oraz do uniewaznienia Postepowania bez
podawania przyczyny.

Postepowanie uwaza si¢ za zakonczone wynikiem negatywnym, jezeli nie wplyneta zadna oferta, a takze
jesli Organizator odrzuci wszystkie oferty.

Organizator podejmuje rozstrzygniecie w oparciu o kryteria okreslone w punkcie 6 zapytania.
Zastrzega si¢ prawo do zmiany zapytania ofertowego, w tym warunkow udziatu i kryteriow przed
otwarciem ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é wzywania Wykonawcoéw do uzupehienia oferty o wymagane
dokumenty oraz do zadania wyjasnien tresci oferty.

Wykonawcom przystuguje $rodek ochrony prawnej w postaci wniesienia w formie pisemnej
zastrzezenia na czynnos$¢ lub jej zaniechanie Organizatora do Dyrektora Narodowego Forum Muzyki
im. Witolda Lutostawskiego — w terminie 2 dni od daty czynnosci badz zaniechania czynnosci przez
Organizatora.

Wykaz zalacznikow:
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

L.

Sporzadzit: Jedrzej Gajowiak
Zatwierdzita: Natalia Klingbajl

ZASTEPCA DYREKTORA
., ds.rozwoju —
//:\ki,lk aQ ;ﬁ;; >N
Natalia Klingbajl
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres Oferenta / pieczec firmowa

Adres do korespondencji, nr telefonu:

Oferta

Nawigzujac do zapytania ofertowego pn.: ,, Wykonywanie czynnos$ci biurowych w Dziale KsiegowoSci oraz
w Dziale finanséw i kontrolingu NFM” (OZP.261.WZ08.2024), oferuje nastepujgca ceng:

1. Oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w

zapytaniu ofertowym za ceng calkowita .., brutto
SIOWNIE v, zt brutto !
w tym:
i . Cena Wartosé
Ilo$¢ godzin w . P
. il ! ; jednostkowa zamoOwienia
L.p. Przedmiot zamdwienia trakcie trwania
T brutto za brutto [kol.
Wy godzing CxD]
A B C D E
Wykonywanie czynnosci
biurowych w Dziale Ksiggowosci
. s 350
oraz w Dziale finanséw i
kontrolingu NFM
Prawo opcji - Wykonywanie
czynnosci biurowych w Dziale 350
Ksiggowosci oraz w Dziale
finansow i kontrolingu NFM
2. Wykaz os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia
Imie i nazwisko Opis osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia
(+informacja o podstawie
dysponowania 0sobq)
3. Oswiadczam, ze:
a) przedmiot zamowienia wykonam w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu.
b) na potwierdzenie posiadanych kwalifikacji dolaczam do oferty cv osoby wyznaczonej do
realizacji zamowienia,
c) jestem/nie  jestem®  platnikiem  podatku VAT od towaréw i uslug;  numer

! Warto$¢ nalezy obliczy¢ wedlug wzoru zawartego w formularzu oferty, przy czym stawka godzinowa przyjeta do
kalkulacji nie moze by¢ nizsza niz 28,10 zl brutto za godzing (dwadziescia osiem 10/100 zi brutto) zgodnie z przepisami
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace
oraz wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej w 2024 .
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d)

g

h)
i)
i)

k)

D

Postepowanie nr OZP.261.WZ08.2024

NIP: oo ,

jestem/nie jestem* zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzegdowym Podmiotow Gospodarczych;
numer identyfikacji REGON ........cccocoviviiiniiiiciceececee e, ,

wykonam przedmiot zamodwienia sitami wlasnymi / czg$¢ prac zamierzam powierzy¢
podwykonawcom (podaé nazwe) .............oooiiiinn. , W tym zakres prac powierzonych

POAWYKONAWCOI 0 ....iviviiiiiiiiieiinteieitieiei sttt ettt esesessesanenen

oSwiadczam, ze jako wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie wykonamy ushugi:
.................................................... (nalezy podaé nazwe 1 adres poszczegdlnych
wykonawcow oraz ustugi ktore wykonajg)*

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia zgodnie z trescig zapytania;

znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

nie jestem wykonawca wskazanym w art. 5k ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8
kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego $rodkow
ograniczajacych w zwiazku z dzialaniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE
nr L 111/1 z 8.4.2022),

nie jestem wykonawcg wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835),

wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 art. 14 RODOV 2wobec 0s6b fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu °.

Data, miejscowo$¢ i podpis osoby upowaznionej

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonaweca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



