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Wrocław, dnia 29.07.2025 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE pn.: 
„Dostawa skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na potrzeby Narodowego Forum Muzyki.” 

(OZP.261.WZO35.2025) – (dalej Postępowanie lub Zapytanie) 
 

RODZAJ ZAMÓWIENIA 
Dostawy/Usługi 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutosławskiego – instytucja kultury, współprowadzona 
przez Gminę Wrocław, Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz Województwo 
Dolnośląskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury prowadzonym przez Gminę Wrocław 
pod nr RIK 38/2014, zwana dalej Zamawiającym lub NFM. 

 
Prowadzący postępowanie (adres do korespondencji):  
Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutosławskiego 
Pl. Wolności 1, 50-071 Wrocław 
Dni i godziny pracy prowadzącego postępowanie: od poniedziałku do piątku, w godz.: 8.00 – 16.00  
Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: Pan Marcin Piłat 71 715 97 27 w zakresie 
przedmiotu zamówienia oraz Pan Jędrzej Gajowiak tel. 71 715 98 84 w zakresie procedury. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
zapytania ofertowego na podstawie § 4 ust. 7 pkt 7.1. Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
(Zarządzenie nr 17 z dnia 27.03.2023 r.) z wyłączeniem stosowania ustawy z 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) art.2 ust. 1 pkt 1 Ustawy. 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na potrzeby 
Narodowego Forum Muzyki. 

3.2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: najpóźniej do dnia 29.08.2025 r.  
3.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU/ PODSTAWY WYKLUCZENIA  
Z POSTĘPOWANIA 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 
spełniają warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca potwierdza brak podstaw wykluczenia  
z postępowania oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu poprzez złożenie wraz z ofertą 
oświadczeń według wzoru zawartego w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania oraz 
dokumentów wymienionych w punkcie 5 zapytania. 
 

4.1. Warunki udziału w postępowaniu. 
Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu.  

 
4.2. Podstawy wykluczenia z postępowania. 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę: 
a) wskazanego w art. 5k ust. 1 Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r.  

w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających  
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111/1  
z 08.04.2022), tj: 
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− lit. a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów  
z siedzibą w Rosji; 

− lit. b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio 
lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego 
punktu; lub 

− lit. c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod 
kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym 
podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w 
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych w przypadku, gdy przypada na nich 
ponad 10 % wartości zamówienia. 

b) wskazanego w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) tj: 
pkt 1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

pkt 2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

pkt 3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 
217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 ww. ustawy. 

c) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

5. OŚWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU, WYMAGAŃ ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

Wykonawca potwierdza spełnianie wymaganych warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia z postępowania poprzez złożenie wraz z ofertą następujących dokumentów: 

1) oświadczenia wykonawcy potwierdzające brak podstaw wykluczenia - na wzorze 
stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego (część II Załącznika nr 1) - w formie 
oryginału; 

2) jeśli dotyczy Wykonawcy - Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie 
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. UWAGA: Wykonawca może nie składać 
wymienionych powyżej dokumentów rejestrowych, jeśli poda w ofercie informacje (tj. nr NIP, 
nr REGON, nr KRS) umożliwiające samodzielne sprawdzenie przez Zamawiającego wpisu w 
ogólnie dostępnych rejestrach. 

 
Pozostałe dokumenty składane przez Wykonawcę wraz z ofertą - jeśli dotyczy Wykonawcy: 

- w formie oryginału: 
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1) pełnomocnictwo – jeżeli oferta składana jest przez osobę, której upoważnienie do złożenia 
oferty nie wynika bezpośrednio z aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego 
zaświadczenia o wpisie do ewidencji gospodarczej. 

6. KRYTERIUM, JEGO ZNACZENIE I SPOSÓB OCENY OFERT 

6.1. Oferty będą oceniane według następujących kryteriów: 
1) Kryterium Cena (C) – waga 100 pkt 

6.2. Opis kryteriów oceny ofert: 
1) Punktacja w kryterium - Cena (C) – waga 100 pkt 

Maksymalna liczba punktów do otrzymania w powyższym kryterium – 100 pkt.  
Zamawiający dokona oceny ofert w niniejszym kryterium przyznając maksymalną liczbę 
punktów ofercie z najniższą ceną, a pozostałym ofertom przyznana zostanie odpowiednio 
mniejsza liczba punktów, zaokrąglona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
obliczona według wzoru: 

𝑾𝒄 =
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃
∙ 𝟏𝟎𝟎, gdzie: 

Wc – wartość punktowa w kryterium „Cena” 
Cmin – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych 
Cb – cena oferty badanej 
 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

6.3. Jako najkorzystniejsza oceniona zostanie oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów, 
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

7. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

7.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 
ofertowego za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Zamawiającego: 
przetargi@nfm.wroclaw.pl 

7.2. Przesyłając korespondencję dotyczącą Zapytania ofertowego należy w tytule wiadomości e-mail 
podać informacje jednoznacznie identyfikujące dane postępowanie zawierające co najmniej 
numer postępowania (OZP.261.WZO35.2025) lub numer i nazwę postępowania. 

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

8.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
8.2. Wykonawca przygotuje i przedstawi swoją ofertę zgodnie z wymaganiami zapytania. 
8.3. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z treścią Formularza oferty, stanowiącego Załącznik nr 

1 do zapytania. 
8.4. Oferta musi zawierać dokumenty wskazane w punkcie 5 zapytania. 
8.5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny (dokumenty  

i oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski poświadczone przez Wykonawcę). 

8.6. Ofertę można złożyć w postaci elektronicznej na adres e-mail Zamawiającego: 
przetargi@nfm.wroclaw.pl lub w postaci papierowej w zamkniętej kopercie. na adres 
korespondencyjny siedziby NFM (pl. Wolności 1, 50-071 Wrocław). 

8.7. Oferta składana w postaci elektronicznej powinna być przesłana w postaci plików w formatach 
uniemożliwiających ich edytowanie i zmianę treści (ze szczególnym wskazaniem na format .pdf). 

8.8. Oferta pod rygorem nieważności musi zostać podpisana przez osobę/osoby 
upełnomocnioną/ne do złożenia oferty. 

8.9. Zamawiający oczekuje, że oferta (oraz załączniki do niej) będzie podpisana przy użyciu podpisu 
elektronicznego: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem osobistym lub 
zaufanym przez Wykonawcę lub własnoręcznym podpisem i pieczątką, zgodnie z zasadami 
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reprezentacji określonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę 
upoważnioną do składania oświadczeń woli w jego imieniu, a w przypadku Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia przez ustanowionego Pełnomocnika. 
Zamawiający dopuszcza również w niniejszym postępowaniu złożenie kopii oferty w formie 
skanu. 

8.10. W przypadku gdy ofertę podpisuje Pełnomocnik – stosowne pełnomocnictwo powinno być 
załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
mocodawcę albo notariusza. 

8.11. Składane dokumenty, w tym wszelkie oświadczenia i zaświadczenia muszą być załączone do 
oferty w formie oryginałów lub jako kopie poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez 
Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną. 

8.12. Oferta nie powinna zawierać żadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreśleń. 
Ewentualne poprawki lub korekty błędów należy nanieść czytelnie oraz datować i zaopatrzyć 
podpisem co najmniej jednej z osób podpisujących ofertę. 

8.13. Oferty nie spełniające wszystkich wymogów wymienionych w niniejszym zapytaniu będą 
odrzucone. 

8.14. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert 
pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. 
przed upływem terminu do składania ofert. 

8.15. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak 
składana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem (w temacie wiadomości mailowej lub na 
kopercie) „ZMIANA”. 

8.16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się  
z postępowania poprzez złożenie powiadomienia (według takich samych zasad jak 
wprowadzenie zmian i poprawek) z informacją w tytule wiadomości „WYCOFANE”. 

8.17. Oferta złożona po terminie zostanie trwale usunięta z zasobów Zamawiającego po ogłoszeniu 
wyniku postępowania. 

8.18. Wiadomości oznaczone napisem „WYCOFANE” będą otwierane w pierwszej kolejności  
i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami, 
wiadomości zawierające oferty wycofane nie będą otwierane. 

8.19. Wiadomości oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty 
Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania 
zmian zostaną dołączone do oferty. 

9. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

9.1. Ofertę należy złożyć w postaci: 
1) elektronicznej na adres e-mail Zamawiającego: przetargi@nfm.wroclaw.pl 
2) lub papierowej w zamkniętej kopercie na adres korespondencyjny siedziby Zamawiającego 

(pl. Wolności 1, 50-071 Wrocław)  
w terminie do 05.08.2025 r. do godz. 11:00. 

9.2. W przypadku składania oferty w postaci elektronicznej w tytule wiadomości należy podać 
następujące informacje identyfikujące postępowanie: „Oferta – (OZP.261.WZO35.2025) dostawa 
skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na potrzeby NFM.  

9.3. Zamawiający zaleca, aby wykonawca żądał potwierdzenia otrzymania oferty składanej drogą 
elektroniczną. 

9.4. W przypadku składania oferty w postaci pisemnej, oferta winna być złożona w zamkniętej 
kopercie. Koperta zawierająca ofertę powinna być opatrzona dopiskiem:  

Oferta na zadanie: 
„Dostawa skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na potrzeby Narodowego Forum 

Muzyki” 
(OZP.261.WZO35.2025) 

Nie otwierać przed 05.08.2025 r. godz.: 11:15 
9.5. Zamawiający uznaje za termin złożenia oferty – termin i godzinę wpływu dokumentacji  
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do Sekretariatu Zamawiającego lub na skrzynkę e-mail Zamawiającego. 
9.6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.08.2025 r. godz.: 11:15 w Narodowym Forum Muzyki  

we Wrocławiu, Pl. Wolności 1, 50-071 Wrocław, piętro IV pok. 4.14. 
9.7. Zamawiający nie przewiduje możliwości uzupełnienia i zmian w ofercie Wykonawcy po terminie 

ich otwarcia. 

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

10.1. Cena musi obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Opisem 
przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania. 

10.2. Cenę ofertową należy podać w złotych polskich, z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc 
po przecinku, w wymiarze brutto. Jeśli wykonawca jest płatnikiem VAT podaje cenę w wymiarze 
netto wraz z należnym podatkiem VAT, wyliczonym przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi 
przepisami na dzień składania ofert i zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług 
i podatku akcyzowym. 

10.3. Cenę należy podać zgodnie ze wzorem w Formularzu Oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego, gdzie wykonawca zobowiązany jest do podania cen jednostkowych za 
jeden miesiąc świadczenia usług. 

10.4. Na podstawie kwot zawartych w formularzu wyceny Zamawiający będzie się rozliczał  
z Wykonawcą w okresach rozliczeniowych zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy 
stanowiącymi Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 

10.5. Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zależności  
od zastosowanych rozwiązań. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie 
odrzucona. 

11. PODWYKONAWSTWO 

11.1. Zamawiający dopuszcza realizację umowy z udziałem podwykonawców. 
11.2. W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, wykonawca zobowiązany 

jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy.  
W przypadku braku takiego oświadczenia, Zamawiający uzna, iż wykonawca będzie realizował 
zamówienie bez udziału podwykonawców. 

12. BADANIE I WYBÓR OFERT 

12.1. Zamawiający podejmuje rozstrzygnięcie w oparciu o kryteria oceny ofert określone w punkcie 6 
zapytania. 

12.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
1) zmiany treści zapytania ofertowego, w tym warunków udziału i kryteriów oceny ofert przed 

otwarciem ofert, 
2) unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, także po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy. 
12.3. Zamawiający zastrzega możliwość wzywania Wykonawców do uzupełnienia oferty o wymagane 

dokumenty oraz do żądania wyjaśnień treści złożonej oferty. 
12.4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. 

12.5. Za oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający uzna w szczególności: 
1) wszystkie omyłki w działaniach arytmetycznych na liczbach, z uwzględnieniem ich 

konsekwencji, 
2) omyłki polegające na rozbieżności w cenie oferty wpisanej liczbowo i słownie, przyjmując 

za poprawny zapis, który wynika z poprawnie wykonanych obliczeń arytmetycznych 



Postępowanie nr OZP.261.WZO35.2025 

6 

12.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji ze wszystkimi niewykluczonymi 
Wykonawcami, których oferty nie zostały odrzucone. 

12.7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej oferty najwyżej ocenionej spośród 
pozostałych ważnych ofert (zgodnie z rankingiem ofert), jeżeli Wykonawca, którego oferta 
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy. Czynność wyboru 
kolejnej oferty najwyżej ocenionej, spośród pozostałych ważnych ofert (zgodnie z rankingiem 
ofert), Zamawiający może powtarzać, jeżeli kolejny Wykonawca uchyli się od zawarcia umowy. 

13. ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA 

13.1. Postępowanie uważa się za ważne, jeżeli wpłynie chociaż jedna oferta. Postępowanie uważa się 
za zakończone wynikiem negatywnym, jeżeli nie wpłynęła żadna oferta, a także jeśli 
Zamawiający odrzuci wszystkie oferty. 

13.2. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy: 
1) jeżeli jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, w szczególności w przypadku 

stwierdzenia niezgodności oferty ze Opisem wymagań Zamawiającego; 
2) niezgodną z Kodeksem cywilnym/nieważną na podstawie odrębnych przepisów; 
3) jeżeli jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
4) jeżeli oferta została złożona przez wykonawcę, który wcześniej nienależycie wykonał 

zamówienie dla Zamawiającego (bez zachowania terminów umownych, niegodnie z umową, 
nie wywiązał się z warunków gwarancji, rękojmi, zamówienie itp.); 

5) wykluczonego z udziału w postępowaniu; 
6) jeżeli Wykonawca uchylił się od podpisania umowy. 

 
Wykaz załączników:  
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
3. Załącznik nr 3 – Projekt umowy 

 
Sporządził: Jędrzej Gajowiak   
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
WYKONAWCA (Nazwa, adres): 

 
Adres ...................................................................... 
................................................................................. 
................................................................................. 
tel............................................................................. 
e-mail....................................................................... 
 

OFERTA 
 

Nawiązując do zapytania ofertowego pn.: „Dostawa skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na 
potrzeby Narodowego Forum Muzyki” (OZP.261.WZO35.2025): 

 
I. Oferuję realizację całości przedmiotu zamówienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia 

zawartym w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego za cenę całkowitą: 

Cena całkowita brutto: ....................... zł (słownie:................................................................ zł brutto), 
w tym (w przypadku wykonawcy będącego płatnikiem VAT): 
cena całkowita netto: ........................ zł, (słownie:......................................................... zł netto).* 
podatek VAT: stawka ……..%: wartość ........................................ zł * 
 
Ceny jednostkowe: 

L.p. Przedmiot zamówienia Ilość 
Cena jednostkowa 

brutto  
[zł] 

Wartość całkowita 
zamówienia brutto 

(kol. CxD) 
[zł] 

Oferowany sprzęt 
(nazwa/ symbol) 

A B C D E F 

1 Skrzynie na instrumenty 8   
 

2 Pulpity na nuty 100   
 

RAZEM    

 
II. Oświadczam, że: 

1) akceptuję Projekt umowy stanowiący Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania, w tym warunki  
i termin płatności w nim określone, zapoznałem się z treścią zapytania, nie wnoszę do niego 
zastrzeżeń, w pełni akceptuję jego warunki oraz zdobyłem konieczne informacje do 
przygotowania oferty; 

2) zobowiązuję się, w przypadku wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy, zgodnie z Projektem 
umowy stanowiącym Załącznik nr 3, w wyznaczonym przez Zamawiającego miejscu i terminie; 

3) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie lub dysponuję osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia zgodnie z treścią zapytania, tj spełniającymi warunki udziału w postępowaniu 
zawarte w punkcie 4 zapytania; 

4) jestem (zaznaczyć odpowiedni kwadrat): 
 mikroprzedsiębiorstwem 

 małym przedsiębiorstwem 

 
 
 
 
 
……………………………………………………………………… 

Nazwa i adres Wykonawcy lub pieczęć firmowa 
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 średnim przedsiębiorstwem 

 dużym przedsiębiorstwem 

 jednoosobową działalnością gospodarczą 

 osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej 

 inna kategoria: ……………………………………………….. 

(Zgodnie z definicjami kategorii wykonawców z ustawą z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 
przedsiębiorców (Dz. U. z 2023 r. poz. 221). 

5) jestem/nie jestem* płatnikiem podatku VAT od towarów i usług; numer NIP: .............................; 
6) jestem/nie jestem* zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Urzędowym Podmiotów 

Gospodarczych; numer identyfikacji REGON ..............................................................; 
7) wykonam przedmiot zamówienia siłami własnymi/część prac zamierzam powierzyć 

podwykonawcom*, w tym nazwa i adres podwykonawców oraz zakres prac powierzonych 
podwykonawcom to: ................................................................................. 

8) nie jestem wykonawcą wskazanym w art. 5k ust. 1 Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia  
8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  
(Dz. Urz. UE nr L 111/1 z 8.04.2022 r.; 

9) nie jestem wykonawcą wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835); 

10) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

1  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w 
celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 

 
 
 
 

……………………………………………………. 
 Data, miejscowość i podpis osoby upoważnionej 

  

 
*niewłaściwe skreślić 
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

 
I. Przedmiot zamówienia: „Dostawa skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na potrzeby 

Narodowego Forum Muzyki”. 
 

II. Zakres dostawy: 

SKRZYNIA TRANSPORTOWA 
 Na 10 kompletnych pulpitów orkiestrowych König & Meyer KM 11870 
 Materiał: 7 mm mulƟpleks pokryty żywicą fenolową 
 2 sprężynowe zatrzaski motylkowe 
 2 lub 3 zawiasy blokujące 
 4 składane uchwyty 
 4 kółka Blue Wheels (2 z hamulcem) 
 4 wnęki na kółka do układania skrzyń w stosy 
 10 przegródek na trójnogi pulpitów 
 Wbudowana pianka z wgłębieniami (frezami) na 10 konsol pulpitów KM 11870 
 Kolor zewnętrzny sklejki: brąz lub czarny 
 Ilość: 8 szt. 

 
PULPIT NA NUTY 

 Aluminiowy pulpit na nuty, malowany proszkowo, z płytą stalową 
 Wymiary pulpitu na nuty: ok. 49 x 34 x 5 cm 
 Wysokość pulpitu: ok. 58 - 140 cm 
 Maksymalna wysokość całkowita: ok. 175 cm 
 Płynna regulacja wysokości 
 Rozsuwany w 2 płaszczyznach 
 Solidne plasƟkowe elementy łączące 
 Szybkozłączka 
 Duża, poręczna nakrętka motylkowa do ustalania pozycji pochylonej 
 Rury z podporami 
 Średnica statywu po złożeniu: ok. 8,5 mm 
 Długość statywu po złożeniu: ok. 67 cm 
 K&M 11870-015-55 
 Waga: ok. 2,8 kg 
 Kolor: czarny 
 Ilość: 100 szt. 

 
III. Termin obowiązywania umowy: najpóźniej do dnia 29.08.2025 r.  
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
 

UMOWA ZLECENIE NFM ……………………..……… - PROJEKT 
 
zawarta ………………. we Wrocławiu pomiędzy: 

Narodowe Forum Muzyki im. Witolda Lutosławskiego z siedzibą we Wrocławiu, pl. Wolności 1, 50-
071 Wrocław, instytucja kultury współprowadzona przez Gminę Wrocław, Ministra Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego oraz Województwo Dolnośląskie, zarejestrowana w Rejestrze Instytucji 
Kultury prowadzonym przez Gminę Wrocław pod nr RIK 38/2014, posiadająca nr REGON: 022414470, 
NIP: 897-179-86-77, reprezentowana przez:………………..., w dalszej części umowy zwana jako „NFM” 

a 
………………. 
………………. 

………………. 
 
reprezentowany/a przez: 
………………. 
 
zwany/a dalej Wykonawcą, 
zwanych dalej łącznie: Stronami, 
 
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego „…” OZP.261…  w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem udzielania 
zamówień publicznych (Zarządzenie nr 17 z dnia 27.03.2023 r.) z wyłączeniem stosowania ustawy z dn. 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) art. 2 ust. 1 pkt 1 
Ustawy o następującej treści: 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest dostawa skrzyń na instrumenty oraz pulpitów na nuty na potrzeby NFM.  

Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z Ofertą, stanowiącą załącznik nr 
2 do umowy, Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz zgodnie 
z najlepszą wiedzą fachową i należytą starannością wymaganą dla tego typu realizacji. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa załącznik nr 1 do umowy. 
 

§ 2 
1. Termin wykonania przedmiotu umowy strony ustalają do 29.08.2025 r.  
2. Asortyment zostanie dostarczony do NFM w godzinach od 8:00 do 16:00, po uprzednim 

powiadomieniu przez Wykonawcę o zamiarze zrealizowania dostawy (pocztą elektroniczną na 
adres e-mail........................@nfm.wroclaw.pl lub telefonicznie na numer …………). Dostawa 
asortymentu odbywa się na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

 
§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidłowego 
wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się do realizacji umowy z należytą starannością. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do realizacji przedmiotu umowy odpowiednie zaplecze 
techniczne i maszynowe. W przypadku korzystania przez Wykonawcę przy realizacji przedmiotu 
umowy z usług podwykonawców, Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania 
podwykonawców jak za własne działania lub zaniechania. 

3. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialność za terminowe, rzetelne i fachowe 
wykonanie przedmiotu umowy.   
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4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego złej jakości dostarczonego asortymentu, strony 
sporządzą protokół, w którym wskażą rodzaj stwierdzonych wad. Protokół ten stanowić będzie 
wezwanie Wykonawcy celem wymiany dostarczonej partii asortymentu, na własny koszt 
Wykonawcy w terminie do 8 dni roboczych od zgłoszenia, z zastrzeżeniem, iż termin ten może ulec 
zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.  

 
§ 4 

1. Przedmiot zamówienia zrealizowany zostanie po podpisaniu umowy zgodnie z terminem 
określonym w § 2 ust. 1. 

2. Wykonawca zobowiązuje się używać do wytworzenia przedmiotu zamówienia jedynie produktów 
posiadających wymagane prawem atesty. 

3. Ze strony Wykonawcy osobą do kontaktu w sprawach związanych z realizacją umowy jest: 
………………….  tel. ………………., e-mail: ………………………. 

4. Ze strony NFM osobą do kontaktu w sprawach związanych z realizacją umowy jest: ………………. Tel. 
…………….. e-mail: …………………. 

 
§ 5 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za prawidłowe wykonanie zamówienia wynosi: ………….. 
brutto (słownie: ………………………………………………………… brutto), tj. …………… zł netto (słownie: 
…………………………………………. netto), powiększone o podatek VAT (23%) w wysokości …………. 
(słownie: …………………………………………………………………)3. 

2. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy, o którym mowa w niniejszym paragrafie jest 
wynagrodzeniem ryczałtowym i zawiera koszty: 

a. wykonania przedmiotu umowy wg wymagań Zamawiającego, 
b. dostawy przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego, 
c. wszelkich usług dodatkowych związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia, 
d. wykonania ponownego przedmiotu umowy w razie przekazania Zamawiającemu wadliwego 

asortymentu. 
§ 6 

1. Wynagrodzenie określone w § 5 płatne będzie przelewem w terminie do 30 dni od daty 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury i podpisanego bez zastrzeżeń protokołu odbioru 
przedmiotu umowy. 

2. Za termin dokonania płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 7 
1. Odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony opierają na 

zasadzie kar umownych, płatnych w następujących przypadkach i następującej wysokości: 
a) Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej, w przypadku zwłoki 

w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1 % wartości wynagrodzenia całkowitego netto, 
o którym mowa w § 5 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 20% kwoty 
netto tego wynagrodzenia, 

b) Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej, w przypadku zwłoki 
w terminowym wywiązywaniu się z obowiązków wynikających z udzielonej gwarancji, w 
wysokości 1% wartości wynagrodzenia całkowitego netto, o którym mowa w § 5 ust. 1, za 
każdy rozpoczęty dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 20% kwoty netto tego wynagrodzenia,  

c) W przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada druga 
strona, strona odpowiedzialna zobowiązana jest do zapłaty stronie odstępującej od umowy 
kary umownej w wysokości 30% wartości wynagrodzenia całkowitego netto, o którym mowa 
w § 5 ust. 1, 

d) Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej za 
nienależyte wykonanie obowiązków wskazanych w umowie oraz w opisie przedmiotu 

 
3 Zgodnie z ofertą Wykonawcy – załącznik nr 2 do umowy 
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zamówienia (załącznik nr 1 do umowy), z zastrzeżeniem lit.  a) i b), w wysokości 5% wartości 
wynagrodzenia całkowitego netto, o którym mowa w § 5 ust. 1, za każde stwierdzone 
naruszenie. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, jeżeli Wykonawca wykonuje 
przedmiot umowy w sposób niezgodny z zasadami wynikającymi z niniejszej umowy (w 
szczególności w przypadku gdy dostarczony asortyment nie spełnia wymogów określonych przez 
Zamawiającego), bądź w jakikolwiek sposób narusza postanowienia niniejszej umowy, przy czym 
złożenie oświadczenia o odstąpieniu nastąpić może w terminie 30 dni od dnia zajścia okoliczności 
uzasadniających odstąpienie od umowy.  

3. Stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego ponad zastrzeżone kary 
umowne na zasadach wynikających z Kodeksu Cywilnego. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 
 

§8 
1. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczony przedmiot umowy przez okres 12 miesięcy od daty 

podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Okres gwarancji wynosi 12 miesięcy. 
2. Gwarancja obejmuje wszystkie wykryte podczas użytkowania przedmiotu umowy wady. 
3. Wszelkie koszty związane z usunięciem wad przedmiotu umowy ponosi Wykonawca. 
4. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązany jest do wymiany wadliwych egzemplarzy 

asortymentu na nowe, wolne od wad w ciągu 48 godzin od chwili dokonania zgłoszenia przez 
Zamawiającego roszczeń z tytułu gwarancji na adres mailowy Wykonawcy. 

5. Zamawiający może wykonywać uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne, niezależnie od 
uprawnień wynikających z gwarancji. 

§9 
1. W przypadku jeśli okaże się, że do sprawnej realizacji przedmiotu umowy niezbędne jest 

dokonanie wzajemnych dodatkowych uzgodnień Strony poczynią te uzgodnienia niezwłocznie, nie 
później jednak niż w terminie do 3 dni roboczych od zaistnienia tej potrzeby.  

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
3. Ustala się, iż nie stanowi zmiany umowy: 

a) zmiana numeru rachunku bankowego 
b) zmiana osób wyznaczonych do nadzoru nad realizacją umowy, 
c) zmiana danych teleadresowych. 
Zaistnienie okoliczności, o których mowa w niniejszym paragrafie wymaga jedynie 
niezwłocznego pisemnego zawiadomienia drugiej Strony. 

4. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć pomiędzy Stronami w związku z realizacją postanowień 
niniejszej umowy, będą rozwiązywane polubownie. W razie braku możliwości porozumienia się 
Stron w terminie dłuższym niż 30 dni, spór poddany zostanie rozstrzygnięciu sądu właściwego 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań wynikających z Umowy, spowodowanych siłą wyższą, tj. przez okoliczności 
nadzwyczajne, nieprzewidywalne, bądź też niemożliwe do uniknięcia mimo możliwości ich 
przewidzenia, w szczególności: klęski żywiołowe, katastrofy, strajki, zamieszki, embarga, itp. 
Terminy wykonania zobowiązań wynikających z Umowy ulegają przedłużeniu o czas trwania siły 
wyższej. 

§10 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że:  

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy, podanych w komparycji niniejszej umowy 
oraz wskazanych w dokumentach związanych z realizacją niniejszej umowy, w szczególności 
dokumentach rozliczeniowych, jest Zamawiający: Narodowe Forum Muzyki im. Witolda 
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Lutosławskiego, pl. Wolności 1, Wrocław, wpisane do Rejestru instytucji kultury prowadzonego 
przez Gminę Wrocław nr RIK 38/2014, zwana dalej NFM; NFM prowadzi operacje przetwarzania 
danych osobowych Wykonawcy, 

b) NFM wyznaczyło IOD, można się z nim skontaktować pod adresem email: 
iod@nfm.wroclaw.pl)/, 

c) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy 
oraz rozliczenia umowy / art. 6 ust. 1 lit. c RODO (Rozporządzenie 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. dotyczące Ochrony Danych Osobowych), 

d) dane osobowe Wykonawcy będą udostępniane podmiotom trzecim w szczególności Zakładowi 
Ubezpieczeń Społecznych i właściwemu Naczelnikowi Urzędu Skarbowego oraz innym 
podmiotom o ile będzie to wynikało z przepisów prawa, 

e) NFM nie zamierza przekazywać danych Wykonawcy do państw spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego (EOG), 

f) dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w czasie realizowania przedmiotu niniejszej 
umowy oraz po jej zakończeniu – przez czas niezbędny, wynikający z obowiązujących przepisów 
prawa, w tym prawa podatkowego, 

g) Wykonawca posiada prawo żądania od NFM sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, 

h) Wykonawcy przysługuje prawo wniesienia pisemnego, żądania zaprzestania przetwarzania 
danych ze względu na szczególną sytuację Wykonawcy, jak również Wykonawca ma prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w innych niż podane wyżej celach lub wobec 
przekazywania ich innemu administratorowi danych, 

i) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, 

j) dane osobowe Wykonawcy nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

§11 
Wykonawca oświadcza, że nie jest podmiotem wskazanym w art. 5k ust. 1 Rozporządzenia Rady (UE) 
2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. 
UE nr L 111/1 z 8.4.2022), oraz oświadcza, iż nie jest podmiotem wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

§12 
1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności na osobę 

trzecią. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy ustawy   

Kodeks Cywilny z dnia 23.04.1964 r. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdej zmianie 

adresu siedziby i o każdej innej zmianie w działalności Wykonawcy mogącej mieć wpływ na 
realizację umowy. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku Wykonawcę będą obciążać 
ewentualne koszty mogące wyniknąć wskutek zaniechania. 

4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje 
Wykonawca, a dwa Zamawiający. 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki:  
a. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz wizualizacje przedmiotu zamówienia. 
b. Załącznik nr 2 – Oferta wykonawcy. 
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