ZARZADZENIE nr 85/2025
Dyrektora Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego
z dnia 30 grudnia 2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych” w brzmieniu okreslonym
zatagcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora ds. organizacyjnych.

§ 3. Uchylam z dniem 01.01.2026 r. Zarzadzenie Dyrektora Narodowego Forum Muzyki
im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu nr 17/2023 z dnia 27.03.2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych.

§ 4. Dla postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem 01.01.2026 roku zastosowanie
majg odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy - Prawo zamdéwien
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1173) postanowienia Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Narodowego Forum
Muzyki im. Witolda Lutostawskiego we Wroctawiu nr 17/2023 z dnia 27.03.2023 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem 01.01.2026 .



Zatagcznik do zarzadzenia nr 85
Dyrektora Narodowego Forum Muzyki
im. Witolda Lutostawskiego

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PROCEDURA PLANOWANIA, PRZYGOTOWANIA | PROWADZENIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
. Regulamin udzielania zamdwien publicznych (zwany dalej: ,,Regulaminem”) okresla przebieg
planowania, przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w Narodowym Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego (zwanym dalej: ,,NFM”).
. Zamowieniem publicznym (zwanym dalej: ,zamdéwieniem”) jest kazda umowa odptatna
zawierana miedzy NFM a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

. Zamowienia dokonywane sg na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (zwanag dalej: ,Ustawag Pzp”) oraz zawartych w
Regulaminie, a takze na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz regulamindéw i innych przepisow
wewnetrznych regulujgcych organizacje, ustrgj i funkcjonowanie NFM.

. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

. Wydatkowanie srodkéw majace na celu nabycie w ramach publicznych dostaw, ustug lub
robot budowlanych powinno byé dokonywane w sposdb celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan.

. Przez komodrke organizacyjna rozumie sie pion, dziat, samodzielne stanowisko pracy, zespoét,
menedzera, festiwal, projekt artystyczny - zgodnie ze strukturg organizacyjng NFM,
dysponujacy/e budzetem.

Il. PLANOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN

§2
. Postepowania o udzielenie zaméwien lub organizowania konkurséw (dalej jako: zamdwienia)
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto sg przeprowadzane w oparciu o Plan
postepowan o udzielenie zaméwien NFM (dalej: ,,Plan postepowan”), obejmujacy dany rok
budzetowy.
. Podstawa do przygotowania Planu postepowan jest zatwierdzony projekt Planu finansowego
NFM.
. Plan postepowan opracowuje, w oparciu o dane przekazane (najpdzniej do dnia 30 listopada
roku poprzedzajgcego rok obrotowy) przez komérki organizacyjne NFM oraz wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 1 do Regulaminu, pracownik - specjalista ds. zamdwien
publicznych, w uzgodnieniu z Gtdwnym Ksiegowym i Zastepca Dyrektora ds. organizacyjnych
przedstawia Plan postepowan do zatwierdzenia Dyrektorowi najpézniej do 30 dni od dnia
zatwierdzenia Planu finansowego na dany rok budzetowy.
. Za terminowe i rzetelne rzeczowo-finansowe sporzadzenie rocznych planéw postepowan
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych, bedacych podstawg opracowania Planu
postepowan w tym za kompletnos$c¢ i ich zgodnosé ze stanem faktycznym odpowiedzialnosé
ponosi kierownik komérki organizacyjnej, ktérej plan ten dotyczy.
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5. Realizacja zamoéwienia nieujetego w Planie postepowan mozliwa jest wytgcznie
w przypadkach koniecznos$ci udzielenia zaméwien, ktérych w chwili sporzadzenia Planu
postepowan nie mozna byto przewidziec.

6. Sporzadzanie planow poszczegélnych komodrek organizacyjnych oraz Planu postepowan
powinno odbywaé sie w sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadédw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje
zadan.

7. Przydzielenie okreslonego trybu udzielenia zamdéwienia do danego postepowania dokonuje
specjalista ds. zamowien publicznych w oparciu o dane zawarte w Planie postepowan oraz
Whniosku o wszczecie postepowania.

8. Plan postepowan podlega aktualizacji.

I1l. USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA
§3

1. Przed kazdym udzieleniem zamoéwienia komoérka organizacyjna realizujagca zamodwienie
szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamoéwienia, z uwzglednieniem czy dany wydatek ma
pokrycie w planie rzeczowo finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig. Ustalenie
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i
ustug oraz 6 miesiecy dla robdt budowlanych .

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie przy zachowaniu nalezytej starannosci, z
zastrzezeniem §1 ust. 5, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

3.1. analizy cen rynkowych (m.in. skierowanie zapytan do Wykonawcéw, analiza ofert ze
stron internetowych),

3.2. analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamoéwienia,

3.3. analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamodwienia,

3.4. analizy oferty jedynego wykonawcy - w przypadku zamdéwien z wolnej reki lub zamowien
podlegajgcych udzieleniu w trybie zakupu bezposredniego

3.5. inna, gwarantujgca zachowanie nalezytej starannos$ci np. rozeznanie za pomocag
srodkéw komunikacji na odlegtosé udokumentowana sporzadzeniem notatki z
przeprowadzonych czynnosci.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

4.1. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

4.2. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy
zdnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

5. Jezeliwramach planowanego zamdéwienia przewidywane jest zwiekszenie zakresu zamoéwienia
W oparciu o prawo opcji oraz wznowienia i/lub zamdwienia realizowane w oparciu o tryby
niekonkurencyjne okreslone w Ustawie Pzp, przy ustalaniu warto$ci zamdéwienia uwzglednia
sie wartos¢ tych zamoéwien.



6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia powyzej 10000,00 zt netto nalezy

udokumentowac w postaci notatki stuzbowej zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatacznik nr

2 do Regulaminu i zatgczonych do niej dokumentow.

7. Szacunkowag warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na Euro wg. aktualnego

komunikatu Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 Ustawy Pzp .

8. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia sg w
szczegoblnosci:

a) odpowiedzi cenowe od co najmniej 3 wykonawcéw (jesli jest to obiektywnie mozliwe),

b) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku) potencjalnych wykonawcéw,

c) kopie ofert lub uméw z innych postepowan lub wydrukdéw z ksiegowosci (obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zaméwienia;

d) notatka z przeprowadzonych czynnos$ci szacowania.

9. W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej nalezy uwzglednic
przy dokonywaniu czynnosci szacowania wartosci zamowienia wytyczne programu, w ramach
ktérego zostaty uzyskane srodki, jak réwniez dalsze zalecenia badz rekomendacje wydane
przez uprawnione organy.

10. Niedopuszczalny jest podziat zamodwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw
Ustawy Pzp jak réwniez podziat, ktéry nie jest uzasadniony wytgcznie obiektywnymi
przyczynami. Niedopuszczalne takze jest, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy,
zanizanie wartosci zamoéwienia lub konkursu, lub wybieranie sposobu obliczania wartosci
zamoéwienia.

IV.ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 10 000 Zt. NETTO | PONIZEJ 170 000 Zt NETTO

§4
1. Pracownicy wszystkich komdrek organizacyjnych NFM sg zobowigzani do:

1) zgtaszania koniecznos$ci wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia poprzez
ztozenie wniosku o wszczecie postepowania zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Regulaminu w oparciu o Plan rzeczowo-finansowy, w przypadku zaméwien, o
wartosci powyzej 10 000 zt netto, dla ktérych Regulamin nie przewiduje trybu zakupu
bezposredniego;

2) zgtaszania dokonania wydatku w postaci dokumentu potwierdzajgcego udzielenie
zamowienia lub odpowiednio zawartej umowy w oparciu o Plan rzeczowo-finansowy, w
przypadku zamodwien, w tym zamowien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwiagzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzieé z zakresu edukaciji kulturalnej o wartosci ponizej lub
rownej 10 000 zt netto;

3) zgtaszania dokonania wydatku w postaci dokumentu potwierdzajgcego udzielenie
zamowienia lub odpowiednio zawartej umowy w oparciu o Plan rzeczowo-finansowy, w
przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 10000 zt. netto (jednoczesnie
nieprzekraczajgcych 170 000 zt netto), dla ktérych Regulamin przewiduje mozliwos$é
udzielenia zamodwienia w trybie zakupu bezposredniego.

4) zgtaszania koniecznosci wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia poprzez
ztozenie wniosku o wszczecie postepowania zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Regulaminu w oparciu o Plan rzeczowo-finansowy, w przypadku zamoéwien na
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnos$ci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé¢ z
zakresu edukaciji kulturalnej o wartosci powyzej 10 000 zt netto (jednoczes$nie o wartosci
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mniejszej niz progi unijne), dla ktorych Regulamin nie przewiduje trybu zakupu
bezposredniego;

2. Specjalista ds. zamdwien publicznych wyznacza tryb realizacji zamodwienia, o ktérym mowa
w ust. 1i nadaje numer postepowania zgodny z prowadzonym rejestrem postepowan.

3. Zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto ktére sg wytaczone z
obowigzku stosowania Ustawy Pzp, realizowane sg w oparciu o przepisy Regulaminu, przy
zachowaniu zasady jawnosci, zachowaniu uczciwej konkurencji i rédwnego traktowania
wykonawcow.

4. Zamowienia o ktérych mowa w ust. 3 udzielane sg przez poszczegdlne komorki organizacyjne,
zgodnie z zakresem ich dziatania. W zaleznosci od warto$ci zamdéwienia udzielanego przez
komorke organizacyjng, komoérka stosuje okreslone ponizej zasady.

5. Zamoéwienia, ktérych szacowana warto$é jest nizsza lub réowna 10 000 zt netto moga by¢
dokonywane jako zakup bezposredni u wybranego wykonawcy z zachowaniem
nastepujacych zasad: zamoéwienie musi by¢ realizowane w sposdb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadania;

7. Zamawiajgcy moze przeprowadzié postepowanie o udzielenie zamodwienia wjednym

z nastepujacych trybéw:

7.1. zapytania ofertowego,
7.2. zamowienia z wolnej reki
7.3. zakupu bezposredniego

Zapytanie ofertowe
§5
1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego zamawiajacy
kieruje zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie wykonawcéw i zapraszaich do sktadania
oferti/lub umieszcza je na swojej stronie internetowe;j i/lub na platformie zakupowe;.

1.1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zaméwienia,
kryteria oceny ofert, opis sposobu ztozenia oferty (w tym termin sktadania ofert),
1.2. Zapytanie ofertowe zamieszcza sie na stronie Internetowej NFM w zaktadce

przeznaczonej dla tego rodzaju zamodwien i/lub na platformie zakupowej
Zamawiajgcego i/lub kieruje je do co najmniej 3 (trzech) potencjalnych wykonawcoéw
zdolnych do nalezytego wykonania zamdéwienia, (jezeli jest to obiektywnie mozliwe);
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcéw
mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

1.3. Termin sktadania ofert powinien umozliwia¢ wykonawcom przygotowanie i
ztozenie oferty; dopuszcza sie sktadanie ofert, w tym ofert w postaci elektronicznej,
droga elektroniczna;

1.4. Postepowanie przeprowadza specjalista ds. zamdwien publicznych lub osoba
merytoryczna odpowiedzialna za realizacje zamodwienia.

2. W przypadku ofert kierowanych za posrednictwem drogi elektronicznej, NFM moze zadac¢
opatrzenia oferty podpisem kwalifikowanym, podpisem osobistym lub podpisem opartym na
profilu zaufanym (ePUAP).

3. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci dotyczace:

3.1. jakosci, w tym do parametréw technicznych, wtasciwosci estetycznych i
funkcjonalnych takich jak dostepnosc¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie
potrzeb uzytkownikéw;

3.2. aspektéw spotecznych, wtym integracji zawodoweji spotecznej osdb, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 Ustawy Pzp;

3.3. aspektéw Srodowiskowych, w tym efektywnos$ci energetycznej przedmiotu
zamoéwienia;



3.4. aspektéw innowacyjnych;

3.5. organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia os6b wyznaczonych do realizacji

zamoéwienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zaméwienia;

3.6. serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin,

sposoéb lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.
4. Podstawy wykluczenia z postepowania.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:
a) wskazanego w art. 5k ust. 1 Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r.
w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, tj:
- lit. a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw
z siedzibg w Ros;ji;
- lit. b) oséb prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wtasnosci
bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit.
a) niniejszego punktu; lub
- lit. ¢) os6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub
pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym
podwykonawcoéw, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych w przypadku, gdy przypada na
nich ponad 10 % wartosci zamodwienia.
b) wskazanego w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego tj:
pkt 1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ww. ustawy;

pkt 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
Ww rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

pkt 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 ., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu ha
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy.

c) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej

procedury.
5. Badanie i wybor ofert
5.1. Zamawiajacy podejmuje rozstrzygniecie w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w

zapytaniu ofertowym.
5.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany tresci zapytania ofertowego, w tym warunkéw udziatu i kryteriéw oceny ofert
przed otwarciem ofert,
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2) uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, takze po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy bez podawania przyczyny.

5.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é wzywania Wykonawcow do uzupetnienia oferty o
wymagane dokumenty oraz do zadania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

5.4. Z zastrzezeniem postanowien pkt 5.5 Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

5.4.1. oczywiste omytki pisarskie,

5.4.2. oczywiste omytki rachunkowe,

5.4.3.inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
5.5. Zamawiajgcy moze poprawi¢ omytki tylko w ofercie ocenionej jako najkorzystniejsza lub
zaniechaé¢ poprawiania omytek, jesli ich poprawienie nie bedzie miato wptywu na wynik
postepowania.
5.6. Za oczywistg omytke rachunkowag Zamawiajacy uzna w szczegdélnosci:
5.6.1.wszystkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach, z uwzglednieniem ich
konsekwenciji,

5.6.2.omytki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie,
przyjmujac za poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen
arytmetycznych

5.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi niewykluczonymi
Wykonawcami, ktérych oferty nie zostaty odrzucone.

5.8. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej
sposrod pozostatych waznych ofert (zgodnie z rankingiem ofert), jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy. Czynnos$é
wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej, sposréd pozostatych waznych ofert (zgodnie z
rankingiem ofert), Zamawiajagcy moze powtarzac, jezeli kolejny Wykonawca uchyli sie od
zawarcia umowy.

6. Zakonczenie postepowania:

6.1. Postepowanie uwaza sie za wazne, jezeli wptynie chociaz jedna oferta. Postepowanie
uwaza sie za zakoriczone wynikiem negatywnym, jezeli nie wptyneta zadna oferta, a takze jesli
Zamawiajacy odrzuci wszystkie oferty.

6.2. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy:
6.2.1.jezeli jej tresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, w szczegélnosci w

przypadku stwierdzenia niezgodnosci oferty ze Opisem wymagan Zamawiajgcego;
6.2.2.niezgodng z Kodeksem cywilnym/niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
6.2.3.jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
6.2.4.jezeli oferta zostata ztozona przez wykonawce, ktéry wczesniej nienalezycie wykonat
zamoéwienie dla Zamawiajgcego (bez zachowania termindw umownych, niegodnie z
umowa, nie wywigzat sie z warunkéw gwarancji, rekojmi, zamowienie itp.);
6.2.5.wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
6.2.6. jezeli Wykonawca uchylit sie od podpisania umowy.

6.3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, wobec ktdérego zaistnieje chocby
jedna z przestanek wykluczenia okreslona w niniejszym Regulaminie.

6.4. Wykonawcom przystuguje sSrodek ochrony prawnejw postaci wniesienia w formie pisemne;j
zastrzezenia na czynnos$¢ lub jej zaniechanie przez Zamawiajacego do Dyrektora
Narodowego Forum Muzyki im. Witolda Lutostawskiego — w terminie 1 dnia od daty
czynnosci badz zaniechania czynnos$ci przez Zamawiajgcego.

7. Przy udzielaniu zamdwienia nalezy stosowac zasady obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych obowigzujgcych w NFM, w tym takze nalezy zachowaé obowigzek
uzyskania parafy radcy prawnego na umowie w sprawie zamowienia publicznego.

8. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest realizowany zgodnie z nastepujgca procedura:
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8.1. wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokonywany zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert z uwzglednieniem wysokosci srodkéw przewidzianych na sfinansowanie tego
zamoéwienia.

8.2. wybdr oferty najkorzystniejszej musi byé poprzedzony uzyskaniem akceptacji
wtasciwego Zastepcy Dyrektora w ramach przyznanych kompetencji (lub odpowiednio
Dyrektora).

8.3. po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty komdrka organizacyjna zawiadamia
wtasciwego wykonawce o przyjeciu oferty do realizacji.

9. W przypadku zamdéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, nalezy uwzglednié¢
przy udzielaniu zamodwienia wytyczne programu, w ramach ktérego zostaty uzyskane srodki,
jak réwniez dalsze zalecenia bgdz rekomendacje wydane przez uprawnione organy.

10. W przypadkach wymaganych przepisami prawa (tj. gdy skutecznos$é czynnosci prawnej tego
wymaga) jak rowniez w przypadku gdy specyfika zamdwienia wymaga uregulowania istotnych
kwestii w formie postanowien umownych (okres gwarancji, czynnosci serwisowe, procedury
odbiorowe, zastrzezenia dotyczace kar umownych, itp.). udzielenie zamdéwienia nastepuje w
formie pisemne;.

zamowienie z wolnej reki
§6
W odniesieniu do zamdéwien objetych regulacjami niniejszego Dziatu IV, w przypadku wystagpienia
przestanki do udzielenia zamoéwienia z wolnej reki, postanowienia zawarte w 8 15 Regulaminu
oraz dalsze postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

§7
1. Zamawiajacy moze dokonac¢ zakupu bezposredniego, jezeli w postepowaniu prowadzonym
uprzednio w trybie zapytania ofertowego nie wptyneta zadna oferta albo wszystkie oferty
zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty wistotny sposdb zmienione.
2. Z zastrzezeniem odrebnych postanowien Regulaminu, umowy, ktérych przedmiotem jest:
2.1. Zakup czasu antenowego,
2.2. Wynajem pomieszczen,
2.3. Umowy o prace,
2.4. Notarialne poswiadczanie i uwierzytelnianie dokumentéw,
o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto moga byé zawierane w wyniku udzielenia
zamoéwienia w trybie zakupu bezposredniego, bez koniecznos$ci dokumentowania procedury
wyboru i dokumentowania czynnos$ci szacowania.

zakup bezposredni
§8

1. Zzastrzezeniem obowigzujacych przepiséw prawa, w celu realizacji poszczegélnych zadan
statutowych NFM, w uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na
zastosowanie trybu zakupu bezposredniego w odniesieniu do danego zamowienia.

2. Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na zakup bezposredni od wykonawcy dla wartosci ponizej 170
000 zt netto, w nastepujacych przypadkach:
a) wystagpita pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia, a zamawiajgcy nie dysponuje czasem
odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci w
przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia,
b) zamowienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenia a jego
wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow osobistych wykonawcy np.
specjalistycznej wiedzy lub dorobku naukowego, dorobku artystycznego,
c) w innych szczegélnych wypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia np. pozycja
monopolisty, zasada efektywnosci, gdy udzielenie zamdéwienia danemu wykonawcy
uzasadnione jest konkretnymi wzgledami celowos$ciowymi lub organizacyjnymi a zmiana
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lub wprowadzenie nowego wykonawcy mogtoby skutkowa¢ znacznymi trudnosciami
organizacyjnymi lub podniesieniem kosztédw, co wptynetoby na efektywnosc¢ realizacji
zamoéwienia.

Komoérka organizacyjna celem realizacji zakupu bezposredniego sporzadza stosowne
uzasadnienie i przekazuje Dyrektorowi do akceptacji po wczesniejszej akceptacji specjalisty
ds. zamoéwien publicznych. Uzasadnienie przechowuje zespoét ds. zamowien publicznych.

V. ZAMOWIENIA OBJETE PRZEPISAMI USTAWY

Przygotowanie postepowania

§9
. Zamoéwienia objete przepisami Ustawy PZP realizowane sg zgodnie z Ustawa Pzp oraz aktami
wykonawczymi.
. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania na podstawie
przepiséw Regulaminu ponosi Dyrektor, kierownicy komérek organizacyjnych wnioskujacych
o przeprowadzenie postepowania, a takze inne osoby w zakresie okreslonym trescig
Regulaminu, Zarzadzeniem lub Upowaznieniem Dyrektora.
. Komérkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za realizacje zadan wynikajacych z
Regulaminu oraz za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania oraz za udzielenie
zamoéwienia publicznego sa:

3.1. w sprawach merytorycznych — komaérki wnioskujgce;
3.2. w sprawach finansowych — Gtowny Ksiegowy;
3.3. w sprawach proceduralnych - Zastepca Dyrektora ds. organizacyjnych;

Specjalista ds. zaméwien publicznych.

. W uzasadnionych sytuacjach Dyrektor moze powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania podmiotowi zewnetrznemu specjalizujagcemu sie w Swiadczeniu tego typu

ustug.

. Pracownicy komodrek organizacyjnych NFM sa zobowigzani do zgtaszania koniecznosci

wszczecia postepowania poprzez ztozenie wniosku o wszczecie postepowania zgodnie ze

wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu przy uwzglednieniu odpowiedniego
wyprzedzenia czasowego umozliwiajgcego zapewnienie terminu realizacji zamdwienia, w tym
takze przy uwzglednieniu terminéw ewentualnej procedury odwotawcze;.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia poprzedzajg nastepujgce czynnosci prowadzone

przez komisje przetargowa lub wyznaczonego pracownika zarzgdzeniem badzZ upowaznieniem

Kierownika Zamawiajgcego:

4.1. opracowanie opisu przedmiotu zamowienia z zastosowaniem art. 99 — 103 Ustawy Pzp-
przygotowuje komdrka merytoryczna;

4.2. oszacowanie wartosci zamoéwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do Regulaminu, przy uwzglednieniu — w zaleznosci od rodzaju zamdéwienia — art. 28 — 36
Ustawy Pzp oraz postanowien 8§ 3 Regulaminu - przygotowuje komdérka merytoryczna;

4.3. opracowanie projektowanych postanowiern umownych w uzgodnieniu z radcg prawnym i
ksiegowoscia — przygotowuje komoérka merytoryczna

4.4. opracowanie propozycji warunkow udziatu i kryteridw oceny ofert — przygotowuje
komodrka merytoryczna w uzgodnieniu ze specjalista ds. zamowien publicznych

. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zamodwienia w przypadku zamoéwien

oszacowanych powyzej progoéw unijnych winien wykonaé¢ analize potrzeb i wymagan

zamawiajgcego (dalej jako: ,Analiza”), uwzgledniajagc rodzaj i wartos¢ zamodwienia, z

zastosowaniem art. 83 Ustawy Pzp.



Wszczecie postepowania
§10

1. Procedure udzielenia zamdéwienia publicznego w trybie Ustawy Pzp wszczyna Dyrektor na
podstawie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego (dalej:
wniosek o wszczecie zamoéwienia) przygotowanego i ztozonego przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie, uprzednio pozytywnie zaopiniowanego przez Gtéwnego
Ksiegowego i Zastepce Dyrektora ds. organizacyjnych.

2. Kompletny, bez uwag specjalisty ds. zamowien publicznych, zatwierdzony wniosek o
wszczecie postepowania kierownik komérki organizacyjnej lub odpowiednio odpowiedzialny
merytorycznie za zamoéwienie pracownik, jest zobowigzany ztozy¢ do specjalisty ds. zamdwien
publicznych odpowiednio wczesniej, tak by mozliwa byta terminowa realizacja zamdwienia.

3. Planujgc termin ogtoszenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego specjalista
ds. zamodwien publicznych powinien uwzgledni¢ uwarunkowania zwigzane z danym
zamoéwieniem, majgc na wzgledzie osiggniecie rezultatéw zamadwienia, zgodnie z zatozonymi
przez komoérke organizacyjnag parametrami.

Przeprowadzenie postepowania
§11

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazong
w ztotych polskich réwnowartos$¢ kwoty 170 000 zt netto przygotowuje i przeprowadza komisja
przetargowa lub osoba merytoryczna odpowiedzialna za realizacje w ramach swoich
obowigzkéw lub na polecenie przetozonego wraz z cztonkiem zespotu ds. zamdwien
publicznych,

2. Cztonkdéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Dyrektor poprzez wydanie zarzadzenia,
w sktadzie zapewniajagcym sprawne przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, nie mniejszym jednak niz 3 osoby, w tym Przewodniczacy i Sekretarz.

3. Przy zamoéwieniach o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwot od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
Dyrektor moze odstgpié od powotania komisji przetargowej.

§12
Wytonienie wykonawecy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub uniewaznienie
postepowania wraz z dokonaniem wtasciwych czynnosci im towarzyszacych, po ewentualnym
przeprowadzeniu procedury odwotawczej, kohczy postepowanie o udzielenie zaméwienia.

Zawarcie umowy i realizacja zamdéwienia
§13

1. Umowe z wykonawcg wybranym w postepowaniu o udzielenie zamowienia przygotowuje, w
oparciu o projekt umowy stanowigcy zatacznik do Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia SWZ
(jesli byta wymagana) osoba merytoryczna odpowiedzialna za realizacje zamowienia.

2. Za zawarcie umowy z wybranym wykonawca jest odpowiedzialna osoba, o ktérej mowa
powyzej. Zobowigzana jest ona przekaza¢ do Specjalisty ds. zamoéwien publicznych 1
egzemplarz zawartej umowy, kontrasygnowany przez Radce prawnego, Gtéwnego Ksiegowego
oraz specjaliste ds. kontrolingu i rozliczen.

3. Po zakonczeniu realizacji umowy osoba odpowiedzialna za nadzér nad jej realizacja
powiadamia specjaliste ds. zamdwien publicznych o jej zakonczeniu. Osoba odpowiedzialna
za realizacje umowy sporzadza w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru
lub uznania umowy za wykonang lub od dnia rozwigzania umowy w wyniku ztozenia
oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej raport z realizacji zamoéwienia w
przypadku zaistnienia sytuaciji o ktérej mowa w art. 446 ust. 1 Ustawy Pzp tj.:

1) narealizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej,
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2) nawykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej,

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce terminy wskazane w art. 446
ust. 1 pkt 3 Ustawy Pzp,

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub czesci.

§14

. Osoba odpowiedzialna merytorycznie w zakresie danego zamowienia, ktdéra sporzadzita
wniosek o wszczecie postepowania odpowiada za zgodno$¢ realizowanych dostaw, ustug lub
robét budowlanych z postanowieniami zawartej umowy. Do jej obowigzkéw nalezy w
szczegoblnosci odbiér przedmiotu zamdwienia potwierdzony protokotem odbioru i zebranie
dokumentéw niezbednych do jego rozliczenia.

. W przypadku powotania Zespotu do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamdédwienia,
cztonkowie Zespotu wykonuja swoje obowigzki zgodnie z kompetencjami okreslonymi trescig
zarzadzenia o powotaniu Zespotu do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia.

Zamodwienia z wolnej reki
§15

. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zamawiajacy

udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

. Udzielenia zaméwienia w trybie z wolnej reki mozliwe jest wytgcznie w przypadku, w ktérym

zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn: technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych zochrona
praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw (jezeli nie istnieje rozsadne
rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
celowego zawezenia parametrow zamowienia),

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub
artystycznej,

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie modgt on przewidzieé¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia,

4) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnos$ci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

5) atakze w pozostatych przypadkach przewidzianych w art. 214 ust. 1 Ustawy PZP.

. Zamoéwienie dokumentuje sie poprzez sporzadzenie protokotu z negocjacji z wybranym

wykonawca.

Zamowienia na ustugi spoteczne
§16

Do zamdéwien na ustugi spoteczne stosuje sie przepisy art. 359 -361 Ustawy Pzp.

V1. ZAMOWIENIA NA DOSTAWY LUB UStUGI Z ZAKRESU DZIALALNOSCI KULTURALNE)J
ZWIAZANEJ Z ORGANIZACJA WYSTAW, KONCERTOW, KONKURSOW, FESTIWALI,
WIDOWISK, SPEKTAKLI TEATRALNYCH, PRZEDSIEWZIEC Z ZAKRESU EDUKACJI
KULTURALNEJ O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ PROGI UNIJNE
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§17

1. Zamowienia, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, spektakli teatralnych,
przedsiewzieé z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu NFM w
srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi dziatalnosci NFM oraz o wartosci szacunkowe;j
przekraczajacej 170 000 zt netto, a jednoczesnie nie przekraczajacej kwot, od ktdrych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej udzielane
sg na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie w Dziale IV.
2. W przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z
organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 zt netto
zamoéwienie moze zosta¢ udzielone w trybie zakupu bezposredniego tj. Wykonawcy dajacemu
rekojmie nalezytego wykonania zamodwienia, bez koniecznos$ci dokumentowania procedury
wyboru i dokumentowania czynnos$ci szacowania.
3.Umowy na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg
wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé¢ z
zakresu edukacji kulturalnej o wartosci wyzszej niz 10 000 zt netto oraz nieprzekraczajacej
jednoczesnie 170 000 zt netto mogg zosta¢ zawarte w trybach:

3.1.zakupu bezposredniego tj. Wykonawcy dajacemu rekojmie nalezytego wykonania

zamowienia, bez koniecznosci dokumentowania procedury wyboru lub
3.2. okreslonych w niniejszym Regulaminie w Dziale IV.

4. W przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z
organizacjg wystaw, koncertéow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt
netto, ktérych przedmiotem jest artystyczne/twércze wykonanie, badz wypozyczenie
i/lub zakup materiatow nutowych, zamdwienie moze zosta¢ udzielone w trybie zakupu
bezposredniego tj. Wykonawcy dajacemu rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia, bez
koniecznosci dokumentowania procedury wyboru i dokumentowania czynnoSci
szacowania.

5.Umowy na dostawy lub ustugi o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt netto, w ktdrych

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy lub ustugi na szczegélnie korzystnych warunkach

w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym albo

upadtosciowym lub swiadczenie ustug/dostaw wzajemnych podlegajacych rozliczeniu w formie

kompensaty/ barteru moga by¢ zawierane w wyniku udzielenia zamoéwienia w trybie zakupu
bezposredniego.

Postanowienia koncowe
§18
1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych aw sprawach tam nie uregulowanych
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny.
2. W przypadku rozbieznosci tresci obowigzujgcych przepiséw prawa wzgledem postanowien
Regulaminu, zastosowanie majag postanowienia przepiséw prawa.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 -Wzér planu postepowan,

Zatacznik nr 2 - Wzér notatki z ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia,
Zatacznik nr 3 - Wzd6r wniosku o wszczecie postepowania,
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Plan postepowan

Zatacznik nr1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Przewidywan . . .
y y Orientacyjna | Przewidywany .
. . tryb albo g . . Informacja
Pozycja Przedmiot wartosé termin Informacje
e procedura Lo . na temat
Planu zamowienia . . zamowienia wszczecia dodatkowe o
udzielenia . aktualizaciji
o netto postepowania
zamowienia
1 2 3 4 5 6 7

1. ROBOTY BUDOWLANE

2. DOSTAWY

3. USLUGI
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Notatka
z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przedmiot zamdéwienia:

2. Rodzaj zamdéwienia*:
Dostawy/Ustugi/Roboty budowlane

3. Sposob ustalenia wartosci zamdwienia. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
dokonano W dniu ......ceeeuerieneeieennrennnnennnnnns na podstawie:

3.1. analizy cen rynkowych; Wykaz wykonawcéw (nazwa/firma) do ktérych skierowano

zapytanie/adresy stron www*

K 70 S PSP PPPP PR
T 0P PSSR PPPP PR

3.2. analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdwienia,

3.3. analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia,

3.4. analizy oferty jedynego wykonawcy w przypadku zaméwien z wolnej reki/zakupu
bezposredniego*,

IS T | 01 [T OO PPRRUPPRT PR il

4. Wartosc¢ udzielanego zamdéwienia ustalona z nalezytg starannoscig wynosi**:

Catkowita wartos¢ zamowienia*:

NETTO | e, zt
NETTO | e, euro
Na podstawie kursu dla zamdéwien publicznych:

5. Osoba ustalajgca szacunkowg wartoSE ZamMOWIENIA: .....ceuivuienieniiiiiiiieiceeeeenenennennes

Zatwierdzam: Sporzadzit:

(podpis Dyrektora) (podpis osoby sporzadzajgcej notatke)

Zatgczniki:***:

* niepotrzebne skresli¢

** jezeli zamowienie jest podzielone na czesci nalezy podaé kwoty osobno dla kazdej czesci oraz ich sume
*** dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia, sg to w szczegélnosci:
odpowiedzi cenowe wykonawcow/wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw
(opatrzone data dokonania wydruku)/kopie ofert lub umow z innych postepowan lub wydruk z ksiegowosci
(obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamoéwienia
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Wroctaw, dnia ....ccceeuvenenennen. r.

(Komorka organizacyjna realizujgca zamowienie/dziat)

N RO

Whiosek o wszczecie postepowania

Okreslenie przedmiotu zamaowienia (proponowana nazwa zamoOWienia): ..........eeeeeeeeeeeeennnnn.

Szacunkowa warto$sé zamoéwienia podstawowego (z podziatem na czesci jezeli dotyczy):

..................... zt netto, wartos¢ opcji ................... zt netto, wartos¢é zamowienia art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy Pzp ....cccevevevvnnnene. zt netto*

Kwota jakg zamierzamy przeznaczyc¢ na realizacje zamowienia podstawowego ........ zt brutto
Terminy realizacji zamoéwienia (liczba miesiecy lub daty): ......oeevieiiiiiiiiiiiiee e,
Zamoéwienie jest wspotfinansowane z projektu unijnego/dotacji*: .......cceevvvueennnene. Tak /Nie*
Proponowane kryteria oceny ofert: cena ............cc......e. 00, teeeeie e e e aeaaas %
Proponowane warunki udziatu W pOSTEPOWANIU: .cuuuiiiiniiiiiriieeereiererieeeeieeererernneeenneeesnessennnns

Propozycja listy wykonawcoéw do ktérych mogtoby by¢ skierowane zaproszenie do udziatu
W P OSTEPOWANIUS ©ueieuiiiiiiitttierttuterueeeeneettaestenssanssernssseessssssssenssssessssrsssssenssesssseessssessssssnssesnsses
Wymagane zatgczniki do wniosku:

9.1. opis przedmiotu zamowienia (petny, z podziatem na czesci jesli dotyczy);

9.2. projekt umowy (jesli wymagany),

9.3. notatka z ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia wraz z zatgcznikami;

9.4. inne dokumenty, ktére moga pomadc w wyborze najkorzystniejszej oferty: ..................

/Sporzadzit/
/podpis kierownika Komaorki organizacyjnej realizujacej
zamoéwienie lub osoby upowaznionej/

Opinia specjalisty ds. zamoéwien publicznych (w tym propozycja wyboru trybu udzielenia
ZAMOWIENIA, UWAEI).teuniiuniteetieiieeteet et eteetn et eteetestnestnsetnesesssnsernstuessnessnstnnsensstnssnsssnssnnesnesenaes

/podpis Gtéwnego Ksiegowego/

/podpis Zastepcy Dyrektora ds.

organizacyjnych lub osoby upowaznionej/

Zatwierdzam

/Data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej/

* niepotrzebne skresli¢
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